Zalgcznik nr 4 do Regulaminu Organizacyjnego
Powiatowego Zakladu Opieki Zdrowotnej

REGULAMIN ODDZIAL.U ONKOLOGICZNEGO DZIENNEGO

I. CHARAKTERYSTYKA ODDZIAL.U

1.

Oddzial Onkologiczny Dzienny jest podstawowa komoérka organizacyjng
Zakladu Leczniczego pod nazwa ,Stacjonarne i Calodobowe Swiadczenia
Zdrowotne  Szpitalne”  Powiatowego Zakladu Opieki Zdrowotnej
w Starachowicach.

Oddzial usytuowany jest na I pi¢trze. Liczy 11 16zek w 3 salach. W lokalizacji
Oddzialu przyjmowani sa roéwniez pacjenci Poradni Onkologicznej oraz
odbywaja si¢ konsultacje Wielodyscyplinarnego Zespolu Terapeutycznego.
Ponadto, w sklad Oddzialu wchodzi Pracownia Przygotowywania Lekéw
Cytostatycznych usytuowana w pomieszczeniach Apteki Szpitalnej.

. W Oddziale pacjenci moga skorzysta¢ z onkoczepca — urzadzenia

zapobiegajacego wypadaniu wloséw.
W obre¢bie Oddzialu pacjenci mogg korzystaé¢ rowniez z:

a) lazienek wyposazonych w umywalki, toalety oraz lazienki
dla niepelnosprawnych,

b) czajnika bezprzewodowego.
Do podstawowych zadan Oddzialu nalezy:
a) wykonanie zabiegu zgodnie z Kartg Lekow,
b) udzielanie $wiadczen diagnostycznych, leczniczych i piel¢gnacyjnych,

¢) prowadzenie edukacji zdrowotnej pacjentéw i ich rodzin na temat diety,
pielegnacji miejsc dost¢gpu naczyniowego,

d) przekazywanie informacji dotyczacych mozliwosci wystapienia powiklan
po leczeniu i sposobu radzenia sobie w warunkach domowych,

e) zapoznanie chorych z zaleceniami i informacjami dotyczacymi leczenia
cytostatykami.

6. Praca calego zespolu kieruje Kierownik Oddzialu be¢dacy bezposrednim

przelozonym  personelu  lekarskiego  podlegajacy Z-cy  Dyrektora
ds. Leczniczych.

str. 1




7. Prace zespolu pielegniarskiego organizuje i nadzoruje Pielegniarka Oddzialowa
podlegajaca Z-cy Dyrektora ds. Pielegniarstwa i Kierownikowi Oddzialu.

8. W sklad zespolu Oddzialu wchodzi réwniez Rejestratorka Medyczna
podlegajaca bezposrednio Pielegniarce Oddzialowej i Kierownikowi Poradni
Specjalistycznych.

9. Wazine telefony w Oddziale:

a) Kierownik Oddzialu 41/273 90 22
b) pokoj Pielegniarki Oddzialowej 41/273 99 16
¢) punkt pielegniarski 41/273 90 24

d) Telefon do kontaktu pacjentéw z pielegniarka Oddzialu 41/273 90 24/ 16

II. PRZYJECIE PACJENTA DO ODDZIALU
1. Pacjent przyjety do Oddzialu zostaje:

a) w sposéb przystepny poinformowany o rozpoznaniu, proponowanych
oraz mozliwych metodach diagnostycznych i leczniczych, dajacych si¢
przewidzie¢ nastepstwom ich zastosowania lub zaniechania. Udzielane sa
informacje o wynikach badan dodatkowych, leczeniu oraz rokowaniu.
Pacjent uzyskuje odpowiedZ na zadane pytania; jezeli wyraza zgode¢
na proponowang chemioterapie¢, podpisuje formularz zgody stosowany
w Oddziale,

b) zapoznany z topografig Oddziaku,

¢) zapoznany z najwazniejszymi punktami niniejszego Regulaminu,

d) zapoznany 2z najwazniejszymi punktami niniejszego Regulaminu
Oddzialu oraz Kartg Praw Pacjenta, a takze poinformowany o mozliwo-
Sci zapoznania si¢ z calo$cig tych dokumentéw indywidualnie w kazdym
momencie, z tekstem Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Zakla-
du Opieki Zdrowotnej,

e) poinformowany o istnieniu ,Ksigzki skarg i wnioskéw”, w ktorej moze
wyrazaé swoje opinie,

f) zapoznany z ,Zaleceniami i Informacjami dla chorych leczonych
cytostatykami”.

III.POBYT W ODDZIALE

1. Zaleca sig, aby:
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2.

3.

a) pacjent do Oddzialu zglaszal si¢ w towarzystwie rodziny, ktéra zapewnia
opieke w bezpiecznym dotarciu do domu,

b) u jednego pacjenta przebywala nie wig¢cej niz jedna osoba z rodziny
lub opiekun,

¢) w trakcie pobytu pacjenta w Oddziale rodzina i krewni moga
uczestniczy¢ w procesie opieki nad pacjentem w zakresie czynnoSci
higieniczno-piel¢gnacyjnych.

Informacji o stanie zdrowia chorego udziela pacjentowi lub osobie upowaznionej
Kierownik Oddzialu.

Informacje o stanie zdrowia pacjenta udzielane sa osobie do tego uprawnionej
podczas bezposredniego kontaktu. W wyjatkowych sytuacjach dopuszcza sig
udzielanie ww. informacji na odleglo$¢, np. za posrednictwem telefonu.

IV.ROZKLAD DNIA W ODDZIALE

Praca w Oddziale odbywa si¢ od poniedzialku do piatku w godzinach:

Poniedzialek 730 - 1595
Wtorek 730 . 1595
Sroda 1030 - 18%
Czwartek 730 - 1595
Pigtek 730 - 15%

. OBOWIAZKI PACJENTAI 0OSOB TOWARZYSZACYCH

. Okrycia wierzchnie chory i osoba towarzyszaca pozostawiajg w szatni

znajdujgcej si¢ obok Rejestracji Glownej.

Pacjenta obowigzuje bezwzgledny zakaz opuszczania Oddziala podczas
podawania chemioterapii.

. Chory niezwlocznie powiadamia pielegniarke¢ o niepokojacych objawach

towarzyszacych infuzji dozylnej w razie ich wystapienia (bdl, pieczenie, uczucie
rozpierania, dr¢twienie, swedzenie, uczucie dyskomfortu lub inne budzace
niepokoj chorego).

Pacjent ma obowigzek stosowania si¢ do zalecen lekarza i pielegniarek
dotyczacych procesu diagnostyczno-terapeutycznego, w tym do systematycznego
pielegnowania okolic dost¢pu naczyniowego.

Pacjent jest zobowigzany szanowaé mienie bedgce wlasno$cig Szpitala.

Korzystanie z telefonéw komoérkowych nie powinno stwarza¢ ucigzliwosci
dla innych pacjentéw, jak i nie zakloca¢ dzialania aparatury medycznej.
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7. Pacjent oraz osoby towarzyszace powinni odnosi¢ si¢ zyczliwie i kulturalnie
do innych pacjentow i personelu Szpitala.

8. Pacjenci i osoby towarzyszace s3 zobowigzani do przestrzegania na terenie
Szpitala zakazu palenia wyrobéw tytoniowych, spozywania napojéw
alkoholowych i uzywania narkotykéw i Srodkéw odurzajacych pod rygorem
sankcji prawnych.

9. Siadanie na lézku chorego lub wolnych lézkach przygotowanych na przyjecie
pacjenta jest niedozwolone.

10. Personel nie ponosi odpowiedzialno$ci za rzeczy pozostawione bez nadzoru
zaré6wno przez pacjentow jak i odwiedzajacych na korytarzu i salach Oddzialu.

VI.WYPIS Z ODDZIALU

1. Wypisy i dokumenty zwigzane z pobytem chorego w Oddziale wydawane sa
w punkcie pielegniarskim w godzinach pracy Oddzialu.

2. Na prosbe¢ chorego wystawiane jest zaswiadczenie o pobycie w Szpitalu w celu
przedlozenia odno$nym instytucjom (szkola, uczelnia, pracodawca, sad).

3. Pacjentom pracujacym nie wysyla si¢ zawiadomienia "do zakladu pracy
o pobycie w Szpitalu.

4. Zwolnienie lekarskie za pobyt w Szpitalu i orzeczenie o dalszej niezdolnosci
do pracy otrzymuje pacjent w dniu wypisu w gabinecie lekarskim.

S. Pacjent ma prawo do wgladu w swoja dokumentacje medyczng na zasadach
okreslonych w Regulaminie Organizacyjnym Powiatowego Zakladu Opieki
Zdrowotne;j.

6. W przypadku braku w dniu wypisu wyniku wykonanego badania, pacjent
zostaje powiadomiony, iz z chwilg pojawienia si¢ tego wyniku w Oddziale,
otrzyma informacj¢ telefoniczng o terminie jego odbioru.

VII. UWAGI OGOLNE

1. Przedmiotowy Regulamin opracowany zostal na potrzeby funkcjonowania
w warunkach podstawowej dzialalno$ci Oddzialu. W warunkach szczegélnych,
np. podczas pandemii odpowiednim aktem prawnym, w tym decyzja Wojewody
Swigtokrzyskiego, na okreslony czas moze zosta¢ przeksztalcony w Oddzial
dedykowany na potrzeby wyzszej koniecznosci. Wéwczas bedzie funkcjonowal
na zasadach ww. aktu prawnego, co wigze si¢ z mozliwoscia zmiany zaréwno
liczby 1lézek jak i organizacji pracy Oddzialu oraz z przestrzeganiem
odpowiednich procedur i zalecen.
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2. Kaidy pracownik odpowiedzialny jest za budowanie pozytywnego wizerunku
Oddzialu wsréd pacjentéw i ich rodzin zgodnie z Misjg Szpitala.

3. Personel Oddzialu jest zobowiazany do przestrzegania rezimu sanitarnego
zgodnie z obowiazujacymi w Szpitalu procedurami, standardami i instrukcjami.

4. Za wykonywanie czynnoS$ci wynikajacych ze stosunku pracy i przewidzianych
regulaminowo obowiazkéw odpowiada osobiScie kazdy pracownik zatrudniony
w Oddziale.

5. Niniejszy Regulamin jest integralng czeScia Regulaminu Organizacyjnego
Powiatowego Zakladu Opieki Zdrowotnej w Starachowicach.

-----------------------------
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