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Rozdzial 1

POSTANOWIENIA OGOLNE
§1

Regulamin Organizacyjny, zwany dalej ,,Regulaminem” Powiatowego Zakladu Opieki Zdrowotnej

z siedzibg w Starachowicach przy ul. Radomskiej 70, zwanego dalej ,,Zaktadem”, okresla sprawy

dotyczace sposobu i warunkéw udzielania §wiadczen zdrowotnych przez Zaklad, nieuregulowane

w ustawie z dnia 15 kwietnia 2011 roku o dziatalnosci leczniczej (Dz. U. z 2011 Nr 112 poz. 654

z pdzniejszymi zmianami) lub Statucie Zaktadu, a w szczegodlnosci:

Firm¢ podmiotu.

Cele i zadania podmiotu.

Strukture organizacyjng przedsiebiorstwa podmiotu.

Rodzaj dziatalnosci leczniczej oraz zakres udzielanych §wiadczen zdrowotnych.

Miejsce udzielania $wiadczen zdrowotnych.

Przebieg procesu udzielania $wiadczen zdrowotnych, z zapewnieniem wiasciwej dostepnosci

1 jakosci tych swiadczen w jednostkach lub komorkach organizacyjnych przedsigbiorstwa

podmiotu.

7. Organizacj¢ i zadania poszczegélnych jednostek lub komorek organizacyjnych
przedsigbiorstwa podmiotu oraz warunki wspdldziatania tych jednostek lub komorek
dla zapewnienia sprawnego i efektywnego funkcjonowania podmiotu pod wzgledem
diagnostyczno - leczniczym, pielegnacyjnym, rehabilitacyjnym i administracyjno —
gospodarczym.

8. Warunki wspoldzialania z innymi podmiotami wykonujacymi dziatalno$¢ lecznicza
w zakresie zapewnienia prawidlowosci diagnostyki, leczenia, pielegnacji i rehabilitacji
pacjentdw oraz cigglosci przebiegu procesu udzielania §wiadczen zdrowotnych.

9. Wysokos¢ oplaty za udostgpnienie dokumentacji medycznej ustalonej w sposéb okreslony
w art. 28 ust. 4 ustawy z dnia 6 listopada 2008 roku o prawach pacjenta i Rzeczniku Praw
Pacjenta.

10. Organizacja procesu udzielania $wiadczen zdrowotnych w przypadku pobierania optat.

11. Wysokos¢ oplaty za przechowywanie zwlok pacjenta przez okres dtuzszy niz 72 godziny
od osob i instytucji uprawnionych do pochowania zwlok na podstawie ustawy z dnia 31
stycznia 1959 r. o cmentarzach i chowaniu zmartych oraz od podmiotéw, na zlecenie ktorych
przechowuje si¢ zwloki w zwigzku z toczacym si¢ postepowaniem karnym.

12. Wysokos$¢ optat za udzielane $wiadczenia zdrowotne inne niz finansowane ze S$rodkéw
publicznych.

13. Sposéb kierowania jednostkami lub komérkami organizacyjnymi podmiotu.

Sl ol R

§2
Uzyte w niniejszym Regulaminie Organizacyjnym okre$lenia oznaczaja:
»Regulamin” — Regulamin Organizacyjny Powiatowego Zakladu Opieki Zdrowotnej z siedziba
w Starachowicach przy ul. Radomskiej 70.
»Zaklad” — Powiatowy Zaklad Opieki Zdrowotnej z siedzibg w Starachowicach przy ul. Radomskiej
70.
s»Dyrektor” — Dyrektora Powiatowego Zaktadu Opieki Zdrowotnej z siedziba w Starachowicach
przy ul. Radomskiej 70.
»Rada Spoleczna” — Rad¢ Spoleczng Powiatowego Zaktadu Opieki Zdrowotnej z siedziba
w Starachowicach przy ul. Radomskiej 70.
»Statut” - Statut Powiatowego Zakladu Opieki Zdrowotnej z siedzibg w Starachowicach przy ul.
Radomskiej 70.
. Ustawa” — Ustawa z dnia 15 kwietnia 2011 roku o dziatalnosci leczniczej (Dz. U. z 2011 Nr 112 poz.654
z pdzniejszymi zmianami)
»Przedsigbiorstwo” — przedsigbiorstwo podmiotu leczniczego w rozumieniu ustawy z dnia 15 kwietnia
2011 roku o dziatalnosci leczniczej (Dz. U. z 2011 Nr 112 poz.654 z pdzniejszymi zmianami)
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Swiadczeniobiorca” — 1) osoby objete powszechnym - obowigzkowym i dobrowolnym

ubezpieczeniem zdrowotnym, zwane dalej "ubezpieczonymi”,

2) inne, niz ubezpieczeni, osoby posiadajace obywatelstwo polskie 1 posiadajace miejsce
zamieszkania na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, ktore speiniajg kryterium
dochodowe, o ktorym mowa w art. 8 ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy
spotecznej (Dz. U. z 2008 r. Nr 115, poz. 728), co do ktérych nie stwierdzono
okolicznos$ci, o ktorej mowa w art. 12 ustawy o $wiadczeniach opieki zdrowotnej
finansowanych ze $rodkow publicznych, na zasadach i w zakresie okreslonych dla
ubezpieczonych,

3) inne, niz wymienione w pkt 1 i 2, osoby posiadajace obywatelstwo polskie
i posiadajgce miejsce zamieszkania na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, ktére nie
ukoniczyly 18 roku zycia lub sa w okresie cigzy, porodu i potogu

,kierownik komorki organizacyjnej”’- rozumie si¢ Ordynatora Oddzialu, Kierownika Oddzialu,

N —

Lekarza Kierujagcego Oddzialem, Kierownikéw Dzialdw, pozostale osoby petnigce
funkcje kierownicze.

§3

1. Zaklad dziata na podstawie obwiazujacych aktow prawnych, w tym w szczegdlnosci:

1) Ustawy z dnia z dnia 15 kwietnia 2011 roku o dziatalnodci leczniczej (Dz. U. z 2011 Nr 112
poz. 654 z pdzniejszymi zmianami) i przepisow wykonawczych do ww. ustawy.

2) Ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych
ze $rodkow publicznych (t. j. Dz. U. z 2008 r. Nr 164, poz. 1027 z pdzniejszymi zmianami).

3) Ustawy z dnia 27 czerwca 1997 1. o stuzbie medycyny pracy (t. j. Dz. U. z 2004 r. Nr 125,
poz. 1317 z p6zniejszymi zmianami).

4) Zarzadzenia nr 87/98 Wojewody Kieleckiego z dnia 12 sierpnia 1998 r. w sprawie
przeksztalcenia Zaktadu Opieki Zdrowotnej w Starachowicach w samodzielny publiczny
zaktad opieki zdrowotne;.

5) Decyzji Wojewody Swietokrzyskiego o wpisie do Ksiegi Rejestrowej zakladow opieki
zdrowotnej pod numerem 000000014630.

6) Postanowieniu Sgdu Rejonowego w Kielcach Wydzial X Gospodarczy o wpisie do Krajowego
Rejestru Sadowego pod numerem KRS 0000001257.

7) Innych aktualnie obowigzujacych aktow prawnych dotyczacych ochrony zdrowia i przepisow
wydanych na ich podstawie.

2. Zaklad posiada nadany numer REGON 291141752 i numer NIP 664-18-73-185.

§4
Regulamin ustala Dyrektor po uzyskaniu pozytywnej opinii Rady Spoleczne;j.

. Zmiana Regulaminu wymaga zachowania procedury wlasciwej przy jego ustalaniu

z zastrzezeniem § 8 pkt. 5 oraz § 67 pkt 2.

Kazdy pracownik zobowigzany jest do zapoznania si¢ z Regulaminem, do jego przestrzegania
1 stosowania.

Bezpo$redni przetlozony ma obowiazek zapozna¢ nowoprzyjetego pracownika Zakladu
z Regulaminem.

Pracownik Zaktadu nie moze powolywac¢ si¢ na nieznajomo$¢ postanowien Regulaminu.

Rozdzial 11

NAZWA PODMIOTU

§5

Firma podmiotu tj. samodzielnego publicznego zaktadu opieki zdrowotnej w rozumieniu ustawy z dnia
15 kwietnia 2011 roku o dziatalnosci leczniczej (Dz. U. z 2011 Nr 112 poz. 654 z pdzniejszymi zmianami)
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nosi

nazwe ,Powiatowy Zaklad Opieki Zdrowotnej” =z siedzibg w  Starachowicach

przy ul. Radomskiej 70.

Rozdzial 111

CELE I ZADANIA PODMIOTU

§ 6

1. Celem Zaktadu, zgodnie z jego Statutem, jest udzielanie $wiadczen zdrowotnych i promocja zdrowia.
2. W ramach celu okreslonego w ust. 1 niniejszego paragrafu Zaktad:

1)

2)

3)
4)

5)
6)
7)
8)

9

dazy do udzielania $wiadczef zdrowotnych stuzacych zachowaniu, ratowaniu, przywracaniu
1 poprawie zdrowia, sprawowaniu profilaktycznej opieki zdrowotnej nad ludnodcia
zamieszkalg na obszarze objetym dziatalnoscig Zakladu, sprawowanie profilaktycznej opieki
nad pracujgcymi oraz podejmowanie innych dziatan medycznych wynikajacych z procesu
leczenia lub przepiséw odrebnych regulujacych zasady ich wykonywania, a takze
realizowanie zadan z zakresu promocji zdrowia,

dgzy do nieustannego doskonalenia jakosci $wiadczonych ustug zdrowotnych, zgodnie
z aktualng wiedzg medyczna,

dazy do $wiadczenia ustug przez wysoko wykwalifikowany i do§wiadczony personel,

dazy do poszanowania podmiotowosci kazdego pacjenta w realizowanym procesie
doskonalenia jakos$ci $wiadczonych ustug zdrowotnych,

dazy do prowadzenia stalej i systematycznej analizy zglaszanych przez pacjentéw problemow
1 oczekiwan,

dazy do podnoszenia zakresu mozliwosci diagnostycznych oraz leczniczych stacjonarnych
1 ambulatoryjnych,

dazy do szerzenia wiedzy o zdrowiu w ramach szeroko pojetej dziatalnosci z zakresu
profilaktyki zdrowotne;j,

dazy do pozyskiwania srodkéw na prowadzenie statutowej dziatalnosci: zakupy, remonty,
inwestycje, itp.,

dgzy do doskonalenia wdrozonego Systemu Zarzadzania Jakoscig i przyjetych standardow
akredytacyjnych,

10) dazy do rozbudzania $wiadomosci pracownikow w zakresie odpowiedzialnosci za jako$é

udzielanych §wiadczen i poglebienie ich poczucia identyfikacji z Zakladem,

11) realizuje zadania obronne wynikajgce z Ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym

obowigzku obrony Rzeczpospolitej Polskiej, aktow wykonawczych wydanych na jej
podstawie i opracowanych plandéw, a takze zadania zwigzane z gotowoscia do dziatania
w sytuacjach kryzysowych i stanach nadzwyczajnych.

§ 7

Podstawowe zadania Zakladu okresla Statut i Ustawa. Zadania poszczegdlnych jednostek lub komoérek
organizacyjnych okresla niniejszy Regulamin.

Rozdzial IV

STRUKTURA ORGANIZACYJNA PRZEDSIEBIORSTWA PODMIOTU

§8

1. Zaklad prowadzi trzy przedsi¢biorstwa o nazwach:

1)
2)
3)

Stacjonarne i Calodobowe Swiadczenia Szpitalne,
Stacjonarne i Calodobowe Swiadczenia Zdrowotne inne niz Szpitalne,
Ambulatoryjne Swiadczenia Zdrowotne.
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2. Przedsiebiorstwa okreslone w pkt. 1 niniejszego paragrafu nie sporzadzaja oddzielnie bilansu,
rachunkowo$¢ jest wspolna dla catego Zaktadu.

3. Struktura organizacyjna Zakladu bedaca Zatacznikiem nr 1 do Statutu stanowi Zalgcznik nr 1
do niniejszego Regulaminu.

4. Schemat organizacyjny Zakladu begdacy Zatacznikiem nr 2 do Statutu stanowi Zalgcznik nr 2
do niniejszego Regulaminu.

5. Uchwalenie zmian Statutu w zakresie zalgcznikow okreslonych w ust 1 i ust 2 niniejszego
paragrafu automatycznie spowoduje zaktualizowanie Zatgcznika nr 1 i nr 2 Regulaminu.

Rozdzial V

RODZAJ DZIALALNOSCI LECZNICZEJ ORAZ ZAKRES UDZIELANYCH SWIADCZEN
ZDROWOTNYCH

§9
Zaklad prowadzi dziatalno$¢ lecznicza polegajaca na udzielaniu stacjonarnych i calodobowych Swiadczen
zdrowotnych, w tym $wiadczen szpitalnych i innych niz szpitalne oraz ambulatoryjnych $wiadczen
zdrowotnych w rozumieniu art. 8 i art. 9 Ustawy w zakresie okreslonym Statutem, Ustawa oraz niniejszym
Regulaminem.

Rozdzial VI
MIEJSCE UDZIELANIA SWIADCZEN ZDROWOTNYCH

§ 10
Miejscem udzielania $wiadczen zdrowotnych jest siedziba Zakladu w Starachowicach
przy ul. Radomskiej 70 oraz zgodnie ze Statutem, wojewodztwo swigtokrzyskie.

Rozdzial VII

PRZEBIEG PROCESU UDZIELANIA SWIADCZEN ZDROWOTNYCH, Z
ZAPEWNIENIEM WLASCIWEJ DOSTEPNOSCI I JAKOSCI TYCH SWIADCZEN W
JEDNOSTKACH LUB KOMORKACH ORGANIZACYJNYCH PRZEDSIEBIORSTWA

PODMIOTU

§ 11

Przebieg procesu udzielania $wiadczen zdrowotnych w jednostkach i komorkach organizacyjnych

Zakladu odbywa sie zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa oraz wewngtrznymi aktami

normatywnymi w tym zakresie, w szczegolnosci z:

1. Ustawg z dnia 27 sierpnia 2004 roku o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych
ze $rodkow publicznych (t. j. z 2008 Dz. U. nr 164 poz. 1027 z pézniejszymi zmianami),

2. Rozporzgdzeniem Ministra Zdrowia z dn. 26 wrzesnia 2005 roku w sprawie kryteriow
medycznych, jakimi powinni kierowa¢ si¢ $wiadczeniodawcy, umieszczajac $wiadczeniobiorcow
na listach oczekujacych na udzielenie $wiadczenia opieki zdrowotnej (Dz. U. nr 200 poz. 1661
z pdzZniejszymi zmianami),

3. Rozporzgdzeniem Ministra Zdrowia z dnia 20 czerwca 2008 roku w sprawie zakresu niezbednych
informacji gromadzonych przez $wiadczeniodawcow, szczegétowego sposobu rejestrowania tych
informacji oraz ich przekazywania podmiotom zobowigzanym do finansowania S$wiadczen
ze $rodkow publicznych (Dz. U. nr 123 poz. 801 z pdzniejszymi zmianami),

4. Rozporzadzeniem Ministra Zdrowia z dnia 6 maja 2008 roku w sprawie ogdlnych warunkow
uméw o udzielanie $wiadczen opieki zdrowotnej (Dz. U. nr 81 poz.484 z pdzniejszymi
zmianami),
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.
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Zalgcznikiem do zarzadzenia nr 14/2009/DSOZ Prezesa Narodowego Funduszu Zdrowia
z dn. 05.03.2009 roku na temat zasad prowadzenia listy oczekujacych na $wiadczenia
wysokospecjalistyczne,

Wytycznymi krajowych konsultantow w sprawie okreslenia maksymalnego czasu oczekiwania
Swiadczeniobiorcy na $wiadczenia w przypadku niektorych jednostek chorobowych,
Rozporzadzeniami Ministra Zdrowia oraz Zarzadzeniami Prezesa Narodowego Funduszu
Zdrowia,

Procedurami m.in. w sprawie przyjecia pacjenta do szpitala, w sprawie prowadzenia
list oczekujacych,

Ustawg z dnia 6 listopada 2008 roku o prawach pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta (t. j. Dz. U.
z 2012 r. nr 159 z pézniejszymi zmianami).

Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (t. j. z 2002 roku Dz. U.
nr 101 poz. 926 z pdézniejszymi zmianami),

Ustawg z 19 sierpnia 1994 roku o ochronie zdrowia psychicznego(t. j. z 2011 roku Dz. U. nr 231
poz. 1375),

Ustawig z dnia 5 grudnia 1996 roku o zawodach lekarza i lekarza dentysty (t. j. z 2011 roku Dz.
U. nr 277 poz. 1634 z pézniejszymi zmianami),

Ustawa z dnia 15 lipca 2011 roku o zawodach pielggniarki i potoznej (Dz. U. nr 174 poz. 1039
z pozZniejszymi zmianami),

Ustawa z dnia 31 stycznia 1959 roku o cmentarzach i chowaniu zmartych (t. j. z 2011 roku Dz. U.
nr 118 poz. 687 z p6zniejszymi zmianami) wraz z aktami wykonawczymi,

Ustawg z 19 sierpnia 2011 roku o weteranach dzialan poza granicami panstwa (Dz. U. nr 205
poz. 1203),

Ustawg z dnia 8 wrze$nia 2006 roku o Panstwowym Ratownictwie Medycznym (Dz. U. nr 191
poz. 1410 z pdzniejszymi zmianami),

Konstytucjg z dnia 2 kwietnia 1997 roku (Dz. U. nr 78 poz. 483 z pdzniejszymi zmianami).

§ 12

Do korzystania ze swiadezefi opieki zdrowotnej finansowanych ze $rodkéw publicznych maja prawo
swiadczeniobiorcy na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 27 sierpnia 2004 roku
o Swiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkéw publicznych (t. j. z 2008 Dz. U. nr 164
poz. 1027 z pdzniejszymi zmianami).

§ 13

Swiadczeniobiorcy, na podstawie ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 roku o $wiadczeniach opieki
zdrowotnej finansowanych ze $rodkéw publicznych (t. j. z 2008 Dz. U. nr 164 poz. 1027
z pdzniejszymi zmianami) nie przystuguja:

1.

1.

orzeczenia o zdolnosci do prowadzenia pojazdow mechanicznych oraz inne orzeczenia
1 zaswiadczenia lekarskie wydawane na zyczenie $wiadczeniobiorcy, jezeli nie sa one zwiazane
z dalszym leczeniem, rehabilitacja, niezdolnoscia do pracy, kontynuowaniem nauki,
uczestnictwem dzieci, uczniéw, shuchaczy zakladow ksztalcenia nauczycieli i studentow
w zajeciach sportowych i w zorganizowanym wypoczynku, a takze jezeli nie sa wydawane dla
celow pomocy spolecznej, orzecznictwa o niepelnosprawno$ci, uzyskania zasilku
pielegnacyjnego, lub ustalenia przyczyn i rodzaju uszkodzen ciata zwiazanych z uzyciem
przemocy w rodzinie,

za$wiadczenia lekarskie lub zaswiadczenia wystawione przez potozna, wydawane na zyczenie
Swiadczeniobiorcy, jezeli nie s3 wydawane dla celow uzyskania dodatku z tytutu urodzenia
dziecka lub jednorazowej zapomogi z tytutu urodzenia dziecka,

swiadczenia opieki zdrowotnej niezakwalifikowane jako gwarantowane.

§ 14
Prawa i obowigzki pacjentéw Zakladu okre$la Ustawa z dnia 6 listopada 2008 roku
o prawach pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta (t. j. Dz. U. z 2012 r. nr 159 z pézniejszymi
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zmianami) oraz wewnetrzne akty normatywne, w tym procedury i regulaminy Zakiadu
ogblnodostepne w poszczegdlnych komorkach organizacyjnych oraz na stronie internetowej
Zaktadu.

2. Personel Zakladu sprawujgcy opieke nad pacjentem zobowigzany jest do udzielania informacji
w zakresie okreslonym w pkt. 1 niniejszego paragrafu.

§ 15

Zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Zdrowia z dnia 10 kwietnia 2012 roku (Dz. U. poz.420

z pdzniejszymi zmianami) w sprawie sposobu postgpowania podmiotu leczniczego wykonujacego

dziatalno$¢ lecznicza w rodzaju stacjonarne i calodobowe $wiadczenia zdrowotne ze zwlokami

pacjenta w przypadku $mierci pacjenta, Dyrektor zobowigzuje:

1. pielegniarke/poloing, pielegniarke oddzialowa/polozng oddzialows, kierownika zespolu
pielegniarek do niezwlocznego zawiadomienia o $mierci pacjenta przebywajgcego w szpitalu -
lekarza leczacego/ prowadzacego lub lekarza dyzurnego.

2.lekarza leczacego/prowadzacego lub dyzurnego, po stwierdzeniu zgonu pacjenta,
do niezwlocznego zawiadomienia osoby lub instytucji, o ktorych mowa w art. 28 ust. 1. Ustawy
zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa oraz wewnetrznymi aktami normatywnymi.

Rozdzial VIII

ORGANIZACJA 1 ZADANIA POSZCZEGOLNYCH JEDNOSTEK LUB KOMOREK
ORGANIZACYJNYCH PRZEDSIEBIORSTWA PODMIOTU ORAZ WARUNKI
WSPOLDZIALANIA TYCH JEDNOSTEK LUB KOMOREK DLA ZAPEWNIENIA
SPRAWNEGO I EFEKTYWNEGO FUNKCJONOWANIA PODMIOTU POD WZGLEDEM
DIAGNOSTYCZNO - LECZNICZYM, PIELEGNACYJNYM, REHABILITACYJNYM I
ADMINISTRACYJNO - GOSPODARCZYM

§ 16
Organizacja i zadania poszczegolnych jednostek i komorek organizacyjnych przedsigbiorstw Zakladu
oraz warunki wspdldziatania tych jednostek 1 komoérek sa  okreSlone, zgodnie
z obowigzujacymi przepisami prawa, statutem, niniejszym Regulaminem oraz wewngtrznymi aktami
normatywnymi, w taki sposob, aby zapewni¢ sprawne i efektywne funkcjonowanie Zakladu
pod wzgledem diagnostyczno — leczniczym, pielggnacyjnym, rehabilitacyjnym i administracyjno —
gospodarczym.

§17
Zgodnie z ustawa z dnia 15 kwietnia 2011 roku o dzialalnosci leczniczej (Dz. U. z 2011 Nr 112 poz. 654
z poZniejszymi zmianami) odpowiedzialno$¢ za zarzadzanie Zakladem ponosi Dyrektor, ktory
reprezentuje Zaklad na zewnatrz oraz kieruje nim na mocy stosownej umowy, zgodnie
z obowiazujacymi przepisami prawa i Statutem Zaktadu oraz sprawuje ogole kierownictwo i nadzor
nad realizacja zadan obronnych wykonywanych przez Zaklad, wynikajacych z obowigzujgcych
przepisdw prawa w dziedzinie obronnosci i opracowanych plandw.

§18
Wszelkie czynno$ci zastrzezone dla Dyrektora moga by¢ wykonywane przez osoby trzecie tylko
w ramach udzielonych imiennie pelnomocnictw.

§19
1. Peniac swoja funkcje Dyrektor wydaje wewngtrzne akty normatywne min. w postaci:
1) Zarzadzen - akty o charakterze normatywno — wykonawczym cigglej mocy

obowigzywania, okre$lajacych obowiazki i uprawnienia poszczego6lnych
komorek organizacyjnych, badz regulujace sprawy o istotnym znaczeniu
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dla dzialalnosci Zakladu. Zarzadzenia z uwagi na swdj charakter zawsze
opiniuje Radca Prawny.

2) Polecen Shuzbowych — akty prawne regulujace jednorazowe, dorazne lub okresowe
zadania o charakterze operatywnym okreslonych w tresci wykonawcow.

3) Pism Okdlnych — wewnetrzne, ogdlne akty organéw administracyjnych Zaktadu podajace
okreslone informacje wskazanej w tresci grupie adresatow, maja charakter
zalecajacy, a nie wigzacy.

4) Procedur — wewngtrzne akty o charakterze normatywnym i wigzacym regulujgce sposdb
realizacji okreslonych dziatan, czynnosci lub procesow.

2. Numerowanie i rejestr wewnetrznych aktow normatywnych opisanych w pkt. 1 niniejszego
paragrafu prowadzony jest w Dziale ds. Administracyjnych Zakladu.

§20
Zaklad posiada cztery piony organizacyjne:
1. PION DYREKTORA
2. PION MEDYCZNY
3. PION ADMINISTRACYJNO - EKONOMICZNY
4. PION FINANSOWY
§21

W sktad PIONU DYREKTORA wchodza nastepujace komorki organizacyjne/stanowiska:
Zastepca Dyrektora ds. Leczniczych
Zastepca Dyrektora ds. Pielegniarstwa
Zastepca Dyrektora ds. Administracyjno - Ekonomicznych
Gloéwny Ksiegowy
Petnomocnik Dyrektora ds. Zarzadzania Jakoscia
Radca Prawny
Dziat ds. Kontraktowania, Statystyki Medycznej i Marketingu
1) Archiwum Dokumentacji Medycznej
8. Dziat ds. BHP. Ppoz i ochrony §rodowiska
9. Dgzial ds. Kadr i Ptac
10. Centralna Sterylizatornia
11. Samodzielne Stanowiska
1) Kapelan Szpitalny
2) Pielegniarka ds. Epidemiologii
3) Stanowisko ds. Kontrolingu
4) Stanowisko ds. Jakosci
oraz stanowiska/powierzone obowigzki:
1. Inspektor ds. Obronnych
2. Administrator Bezpieczenstwa Informacji
3. Inspektor ds. Ochrony Radiologiczne;j.

NoUnhs W=

§22

Zast¢pca Dyrektora ds. Leczniczych organizuje, koordynuje i nadzoruje dziatalnos¢ Powiatowego

Zaktadu Opieki Zdrowotnej w zakresie udzielania swiadczen zdrowotnych przy pomocy

Ordynatoréw/ Kierownikéw Oddzialéw oraz Kierownikéw podlegtych komoérek organizacyjnych,

w tym w szczegolnoscei:

1. zarzadza i nadzoruje organizacjg i jakoscig dziatalnosci medycznej Powiatowego Zakladu Opieki
Zdrowotnej w tym prowadzi dzialalno$¢ zmierzajagca do usprawnienia $wiadczonych ushug,
doskonalenia organizacji pracy i wlasciwego wykorzystania personelu, pomieszczen i sprzetu,

2. prowadzi racjonalng polityke kadrowa w odniesieniu do podleglego personelu, w tym dokonuje
okresowej oceny podlegtych pracownikow,
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3. nadzoruje realizacje procedur zapewniajacych bezpieczenstwo ludzi i mienia w trakcie udzielania
$wiadczen zdrowotnych,

4. nadzoruje proces zaméOwien i ustlug w sferze medycznej, w tym opiniuje pod wzgledem
merytorycznym specyfikacje, umowy, oferty,

5.nadzoruje i kontroluje udzielane $wiadczenia zdrowotne, prawidtowos¢ wykonywanych przez
personel medyczny procedur medycznych oraz statystyke i sprawozdawczos¢ medyczna,

6. kontroluje sporzgdzang dokumentacj¢ medyczna oraz nadzoruje prowadzenie jej archiwizacji
celem zgodnosci z obowigzujacymi przepisami prawa,

7. wspoltworzy strukturg organizacyjna Pionu Medycznego,

. planuje, organizuje i kontroluje pracg podleglych pracownikéw min. poprzez nadzorowanie

dyscypliny i wykorzystania czasu pracy,

9. planuje dziatalno$¢ w perspektywie wieloletniej i krotkoterminowej, okresla potrzeby w zakresie
udzielanych $wiadczen zdrowotnych,

10. wspotpracuje z Pelnomocnikiem Dyrektora ds. Zarzadzania Jako$cia, Zastgpca Dyrektora
ds. Pielegniarstwa, Pielegniarkg ds. Epidemiologicznych, z innymi podmiotami prowadzgcymi
dziatalno$¢ leczniczg oraz instytucjami w zakresie podnoszenia jakosci udzielanych $wiadczen
zdrowotnych oraz realizowaniem ich zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa,

11. uczestniczy w posiedzeniach zespotu kierowniczego Zaktadu,

12. wspotpracuje z pozostatymi pionami Zaktadu,

13. organizuje i koordynuje wykonywanie zadan obronnych realizowanych przez Zaklad,
wynikajacych z obowigzujacych przepisow prawa w dziedzinie obronnosci i opracowanych
planéw.

o]

§23

Zastepca Dyrektora ds. Pielegniarstwa organizuje i zapewnia sprawnos$ci funkcjonowania opieki

pielegniarskiej i potozniczej, w tym:

1. planuje, organizuje, koordynuje i nadzoruje opieke pielegniarskg i poloznicza,

doskonali metody opieki pielegniarskiej i potoznicze;j,

okresla stanowiska i zakres kompetencji na poszczegdlnych stanowiskach,

dokonuje okresowej analizy i oceny wykorzystania czasu pracy,

nadzoruje realizacj¢ zadan na podlegtych stanowiskach pracy,

opracowuje kryteria oceny podlegtych pracownikow,

wnioskuje 1 opiniuje awansowanie, wynagradzanie, nagradzanie i karanie podlegtych

pracownikow,

ustala roczny plan szkolen zewnetrznych podleglych pracownikow,

sprawuje nadzor nad dokumentacja pielggniarska w Zakladzie,

10. okresla liczbe struktury i poziomu kwalifikacji stanowisk pracy pionu pielegniarskiego,
w poszcezegolnych komodrkach organizacyjnych,

11. ustala zakresy obowigzkow, odpowiedzialnosci i1 uprawnien dla kazdego stanowiska
pielegniarskiego,

12. opracowuje strategie rozwoju pielegniarstwa w Zakladzie i podleglych pracownikow,

13. planuje zatrudnienie dla podlegtych stanowisk pracy,

14. ocenia jako$¢ realizowanych $wiadczen, wyposazenia stanowisk pracy,

15. wspotuczestniczy w opracowywaniu standardow i procedur organizacyjnych w Zakladzie,

16. dokonuje analiz rynku pod katem zapotrzebowania na $wiadczenie zdrowotne, w tym na ustugi
pielegniarskie,

17. nadzoruje prace podlegtego personelu, dokumentacje pielegniarskg pod katem prawidtowosci
jej wykonania,

18. uczestniczy w planowaniu strategicznym Zakltadu, wyznaczaniu dla podleglego personelu zadan
do realizacji,

19. uczestniczy w posiedzeniach zespotu kierowniczego Zakladu,

20. wspotpracuje z pozostatymi pionami Zakladu.

Nowunhkw

NS
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§24

Zastgpca Dyrektora ds. Administracyjno — Ekonomicznych organizuje, koordynuje i nadzoruje
dzialalno$¢ w zakresie:

1. organizacyjno — merytorycznym pracy podleglych komoérek pionu administracyjno —
ekonomicznego,

2. organizacji pracy, ksztaltowania jako$ci pracy i szkolenia podlegtych pracownikéw,

3. wspoldzialania w prowadzeniu biezacej 1 planowanej gospodarki ekonomiczne;
oraz przedstawienia wnioskow w tym zakresie Dyrektorowi,

4. dokonywania biezacej i okresowej analizy dziatalno$ci ekonomicznej Zakladu,

wspolpracy przy planowaniu dzialalnosci w perspektywie krotkoterminowej i wieloletnie;

oraz spdjnosci ustalonych planow i ich biezgcej realizacji,

obiegu korespondencji, zgodnie z obowiazujaca instrukcja kancelaryjna,

przyjmowania interesantéw i prowadzenie terminarza spotkan Dyrektora, zgodnie z jego

wytycznymi,

8. klasyfikowania i przechowywania dokumentacji Zakladu, w tym takze archiwizacji
dokumentacji pozamedyczne;j,

9. planowania i wyposazania stanowisk pracy w sprzet komputerowy oraz wdrazania systemow
informatycznych,

10. utrzymywania sprawnosci istniejacych systemow teleinformatycznych,

11. wspolpracy przy ustalaniu potrzeb w zakresie dodatkowego wyposazenia i zaopatrzenia
Zakladu,

12. zakupdéw materialow i ustug,

13. procedur zwigzanych z planowaniem, przygotowaniem dokumentacji oraz realizacja zadan
zwigzanych z udzielaniem zamowien publicznych zgodnie z obowigzujagcymi przepisami
1 przyznanymi uprawnieniami,

14. biezacej eksploatacji i ochrony budynkéw i terenu administrowanego przez Zaktad,

15. dziatalnosci inwestycyjnej i remontowo — konserwacyjne;j,

16. prowadzenia dokumentacji technicznej obiektow, urzadzen i instalacji,

17. rozwigzywania sporow i zatatwiania reklamacji z kontrahentami,

18. wykonywania uslug pozamedycznych dla odbiorco6w zewnetrznych,

19. monitorowania obszaré6w wrazliwych i wnioskowania w sprawie kontroli zarzadczych
1 wewnetrznych,

20. uczestniczy w posiedzeniach zespotu kierowniczego Zaktadu,

21. wspoélpracuje z pozostalymi pionami Zaktadu.

N

~ o

§ 25

Glowny Ksiggowy prowadzi, organizuje, koordynuje i nadzoruje dziatalno$¢ w zakresie:

l.
2.
3.

4,
. wnioskowanie o czasowe wstrzymanie wydatkow lub odstapienie od ich poniesienia

i

~

9.

organizacyjno-merytorycznym pracy calego pionu finansowego i podleglych dziatow,
ksztattowania jakosci pracy i szkolenia podlegtych pracownikéw,

prowadzenia rachunkowosci i gospodarki finansowej, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
i zasadami,

wydatkow w aspekcie zachowania ptynnosci finansowej,

w sytuacji zagrozenia finansowego,

. biezacego monitorowania wskaznikéw finansowych Zaktadu,
. kompletnosci wyceny procedur medycznych oraz ich aktualizacii,
. Organizacyjno — merytorycznym przy ustalaniu jednostkowych kosztow i cennikéw oraz biezacej

ich aktualizacji,
organizacyjno — merytorycznym funkcjonowania magazynu administracyjnego,

10. wspolpracy przy planowaniu dziatalnosci w perspektywie krotkoterminowej i wieloletniej

oraz spojnosci ustalonych planéw i ich biezacej realizacii,

11. wnioskowania w sprawie kontroli zarzadczej,
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12. wspdlpracy przy ustalaniu potrzeb dotyczacych dodatkowego wyposazenia i zaopatrzenia
Zakladu,

13. gospodarki materiatowe;j,

14. biezgcego monitorowania obszaroéw wrazliwych,

15. uczestniczenia w posiedzeniach zespotu kierowniczego Zaktadu,

16. wspotpracy z pozostalymi pionami Zaktadu.

§26
Pelnomocnik Dyrektora ds. Zarzadzania Jako$cia organizuje, koordynuje i realizuje w imieniu
Dyrektora Zaktadu zadania w zakresie:
1. planowania i rozwoju strategii dla podnoszenia jakosci w opiece medycznej i polityki jakosciowej
w celu utrzymania aktualnie obowigzujacych standardéw w stuzbie zdrowia,
2. przygotowania Zakladu do uzyskania odpowiednich $wiadectw jakosci wydawanych
przez uprawnione zewngtrzne organy certyfikujace,
3. nadzorowania prac wszystkich komorek organizacyjnych Zakladu zwigzanych z wdrazaniem,
realizacja i dokumentowaniem dziatan zwigzanych z podnoszeniem jakos$ci ustug zdrowotnych,
4. nadzorowania realizacji przyjetej przez Zaktad polityki jakosci, a w szczeg6lnoSci:
1) monitorowanie funkcjonowania systemu i dokonywanie jego aktualizacji,
2) planowanie audytéw i organizowanie pracy audytorow,
3) sprawowanie pieczy nad realizacjg dzialan korygujacych i zapobiegawczych,
4) inicjowanie i przygotowywanie materiatdw na przeglady zarzadzania,
5) opracowywanie okresowych sprawozdan z funkcjonowania systemu dla najwyzszego
kierownictwa,
6) stale monitorowanie realizacji standardéw akredytacyjnych w Zakladzie,
7) wspoldzialanie w planowaniu i realizacji szkolen w zakresie systemu jakosci,
8) wdrazanie w zakladzie nowych technik stosowania narzedzi i dziatan jakosciowych,
9) kontaktuje si¢ w imieniu Zaktadu z instytucjami zewnetrznymi w sprawach podnoszenia jakosci
opieki zdrowotne;,
5. uczestniczy w posiedzeniach zespotu kierowniczego Zaktadu,
6. wspOlpracuje z pozostatymi pionami Zaktadu.

§27
Radca Prawny wykonuje pelng obsluge prawna, zgodnie z ustawa o radcach prawnych,
wewnetrznymi aktami normatywnymi oraz w zakresie objetym zawarta z nim umowg.

§28

Dzial ds. Kontraktowania, Statystyki Medycznej i Marketingu organizuje i realizuje zadania

Zaktadu m.in.w zakresie kontraktowania, statystyki medycznej, archiwum medycznego poprzez:

1. przygotowywanie ofert $wiadczen medycznych Zakladu dla Narodowego Funduszu Zdrowia
i innych jednostek, ktore zainteresowane sg zakupem ustug medycznych Swiadczonych przez
Zaktad:

1) zbieranie informacji ze wszystkich placowek Zaktadu w celu przygotowania ofert,
2) przygotowanie ofert dla innych jednostek,
3) terminowe sktadanie ofert do Narodowego Funduszu Zdrowia.

2. przygotowywanie dla Narodowego Funduszu Zdrowia terminowych i szczegbtowych rozliczen
z wykonanych ustug zdrowotnych,

3. weryfikacje danych oraz wyjasnianie spornych i zakwestionowanych przez NFZ rozliczen
w porozumieniu z Ordynatorami/kierownikami oddzialow,

4. przygotowywanie w zakresie programéw skriningowych (przesiewowych) realizowanych

w Zakladzie:
1) ofert dla instytucji zlecajacych programy skriningowe,
2) zaproszen dla os6b objetych badaniami skriningowymi,
3) ogloszen o prowadzonych programach,
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4) rozliczen programow,

. wykonywanie zadan z zakresu archiwizacji dokumentacji medycznej

6. stale monitorowanie wydawanych przez Narodowy Fundusz Zdrowia zarzadzef i innych
wytycznych oraz przekazywanie informacji osobom odpowiedzialnym w tym zakresie,

7. przygotowywanie zestawien z wykonania uméw  z Narodowym Funduszem Zdrowia
dla poszczegodlnych komdrek organizacyjnych,

8. kontrolowanie kompletnosci dokumentacji medycznej chorych przyjetych do szpitala oraz nadzér
nad uzupelnianiem ewentualnych brakéw w tej dokumentacji i przekazywanie historii choréb
pacjentow leczonych szpitalnie do archiwum dokumentacji medycznej,

9. sporzadzanie w wyznaczonym terminie sprawozdan o ruchu chorych w szpitalu oraz pacjentow
leczonych ambulatoryjnie (miesigcznych, kwartalnych, pétrocznych i rocznych),

10. sporzadzanie zestawiefi i opracowan statystycznych z zakresu dziatalnosci Zaktadu do wlasciwych
instytucji,

11. archiwizowanie dokumentacji medycznej,

12. wydawanie kopii lub oryginaléw dokumentacji medycznej, zgodnie z obowiazujacymi
w tym zakresie przepisami,

13. prowadzenie caloksztaltu spraw zwiazanych z przyznawaniem pacjentom nieubezpieczonym
prawa do $wiadczen zdrowotnych w tym finansowanych ze $rodkéw publicznych,

14. pomoc pacjentom i ich rodzinom znajdujacym si¢ w trudnej sytuacji socjalno — bytowej oraz
utrzymywanie stalego kontaktu i wspolpraca z zewngtrznymi instytucjami, jednostkami
1 organizacjami w zakresie udzielania tej pomocy.

(9]

§29

Dzial ds. BHP, Ppoz. i ochrony $rodowiska realizuje zadania w zakresie ochrony BHP, Ppoz.

i ochrony $rodowiska poprzez:

1. przedkiadanie Dyrektorowi informacji o stanie ochrony przeciwpozarowej wraz z wnioskami
zmierzajacymi do usuwania wystepujacych zagrozen,

2. nadzér nad firmami zewngtrznymi w zakresie prawidtowosci wykonania przegladéw podrecznego
sprzgtu gasniczego, hydrantéw wewnetrznych i zewngtrznych, zgodnie z zawartymi umowami,

3. przeprowadzanie kontroli wewnetrznych z zakresu stanu ochrony przeciwpozarowej w obiektach
szpitala,

4. nadzér nad przeprowadzaniem probnych ewakuacji,

5. opracowywanie analiz, opinii z zakresu ochrony przeciwpozarowej majacych na celu
zapobieganie pozarom i innym miejscowym zagrozeniom,
6. udzial w odbiorach inwestycyjnych obiektow, sprz¢tu i urzadzen przeciwpozarowych,

7. przekazywanie meldunkéw o zaistniatych pozarach, analizowanie przyczyn powstawania pozarow
i ich skutkéw wspolnie ze stuzbami technicznymi,

8. analizowanie stanu wyposazenia obiektow w podrgczny sprzet gasniczy, instrukcje
przeciwpozarowe, tablice informacyjne i ostrzegawcze oraz prowadzenie rejestru gasnic
uzytkowych w Zaktadzie,

9. prowadzanie szkolefi pracowniczych i czuwanie nad przestrzeganiem przez pracownikow
obowiazujacych przepisdw p/pozarowych,

10. przeprowadzanie wewnetrznych kontroli warunkoéw pracy oraz przestrzegania przepisow i zasad
bezpieczenstwa i higieny pracy,

11. udzial w opracowywaniu zaktadowych ukladow zbiorowych pracy, wewnetrznych zarzadzen,
regulamin6w i instrukcji ogdélnych dotyczacych bezpieczenstwa i higieny pracy oraz w ustalaniu
zadan 0sob kierujacych pracownikami w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy,

12. tworzenie szczegétowych instrukeji dotyczacych bhp na poszezegdlnych stanowiskach pracy,

13. udzial w ustalaniu okolicznosci i przyczyn wypadkéw przy pracy oraz w opracowywaniu
wnioskow wynikajgcych z badania przyczyn i okolicznosci tych wypadkéw oraz zachorowan
na choroby zawodowe, a takze kontrola realizacji tych wnioskow,
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14. prowadzenie rejestrow, kompletowanie i przechowywanie dokumentéw dotyczgcych wypadkow
przy pracy, stwierdzonych choréb zawodowych, a takze przechowywanie wynikow badan
i pomiaréw czynnikow szkodliwych dla zdrowia w srodowisku pracy,

15. doradztwo w zakresie stosowania przepisow oraz zasad bhp,

16. wspolprace z wiasciwymi komoérkami organizacyjnymi lub osobami, w szczeg6lnosci w zakresie
szkoleh w dziedzinie bhp (prowadzenie szkolen wstgpnych — ogdlnych pracownikow
przyjmowanych do pracy oraz szkolen okresowych),

17. wspolprace z organami nadzorujacymi warunki pracy pracownikow,

18. wspobtprace z laboratoriami i innymi jednostkami zajmujgcymi si¢ badaniami srodowiska pracy,

19. wspdlprace z lekarzem sprawujacym profilaktyczng opieke¢ zdrowotng nad pracownikami
(opisywanie skierowan na badania: wstgpne, okresowe, kontrolne).

§ 30

Dzial ds. Kadr i Plac wykonuje zadania w zakresie realizowania polityki zarzadzania personelem,

prowadzenia spraw osobowych oraz spraw ptacowych, a w szczegolnosci:

1. prowadzenie wiasciwej polityki doboru i wykorzystania personelu,

2. kompleksowe prowadzenie spraw pracowniczych w zakresie objetym przepisami prawa pracy,

3. prowadzenie caloksztaltu spraw zwigzanych z podnoszeniem kwalifikacji zawodowych
pracownikow,

4, sporzadzanie plan6w zatrudnienia oraz analiza stanu zatrudnienia,

5. sporzadzanie dokumentacji i prowadzenie caloksztaltu spraw zwigzanych z zatrudnianiem o0sob
na podstawie uméw cywilno-prawnych,

6. kontrola porzadku i dyscypliny czasu pracy oraz wykorzystania czasu pracy w poszczegolnych
komoérkach organizacyjnych,

7. wspolpraca z organami, instytucjami i podmiotami zewngtrznymi takimi jak: Zaktad Ubezpieczen
Spotecznych, urzedy skarbowe, urzgdy pracy, Gtowny Urzad Statystyczny, Urzad Wojewodzki,
Urzad Marszatkowski, PFRON, Pafistwowa Inspekcja Pracy, Ministerstwo Zdrowia, Narodowy
Fundusz Zdrowia itp. w zakresie uregulowanym przepisami prawa i stosowang praktykg, w tym:
w zakresie sprawozdawczosci i rozliczen wynikajacych z zawartych umow,

8. prowadzenie spraw zwigzanych ze specjalizacjami personelu medycznego, stazami i praktykami
zawodowymi,

9. naliczanie wynagrodzeh za prace, wynagrodzen za czas choroby, $wiadczen pienigznych
z ubezpieczenia spolecznego w razie choroby i macierzynstwa, S$wiadczef pienigznych
z ubezpieczenia wypadkowego, odpraw emerytalno - rentowych, nagréd jubileuszowych i innych
$wiadczen wynikajgcych ze stosunku pracy,

10. naliczanie wynagrodzen z tytulu wykonywanych przez osoby fizyczne uméw cywilno-prawnych,

11. sporzadzanie list plac,

12. prowadzenie catoksztattu spraw zwiazanych z ubezpieczeniami spotecznymi i ubezpieczeniem

zdrowotnym pracownikow oraz osob zatrudnionych na podstawie uméw cywilno-prawnych,
w tym: obstuga programu ,,platnik”,

13. ustalanie i naliczanie podatku dochodowego od o0séb fizycznych oraz sporzadzanie stosownych
informacji i deklaracji podatkowych,

14. realizacja potrgcen z wynagrodzen zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa, w tym: potracen
komorniczych,

15. ksiggowanie list ptac na warunkach okreslonych w zaktadowym planie kont,

16. badanie satysfakcji pracownikow,

17. reklamowanie pracownikow od obowiazku pelnienia czynnej shuzby wojskowej w razie
ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny w porozumieniu z Inspektorem ds. obronnych.

§31

Centralna Sterylizatornia pracuje dla potrzeb Zaktadu oraz $wiadczy ustugi na zewnatrz.
1. Centralna Sterylizatornia dzieli si¢ na trzy strefy:
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brudng - wyposazong w urzgdzenia myjaco-dezynfekujace, przeznaczona do mycia i dezynfekcji
narzg¢dzi chirurgicznych i sprzetu medycznego,

czysta — wyposazona w autoklawy parowe oraz sterylizatory niskotemperaturowe na tlenek
etylenu i plazme, przeznaczong do przygotowywania i sterylizacji pakietow narzedzi
chirurgicznych, sprzetu operacyjnego, czesci aparatury medycznej, bielizny zabiegowej
i opatrunkow,

sterylng — przeznaczong do magazynowania i wydawania wysterylizowanych materiatow.

2. Zadaniem Centralnej Sterylizatorni jest:

1) wykonywanie sterylizacji na potrzeby wszystkich oddziatow szpitala,

2) zaopatrzenia wszystkich oddzialdow w materiat sterylny, niezb¢dny do wykonania zabiegéw
planowych oraz dla uzupelnienia zapasdw materialow wysterylizowanych bedacych w stalej
gotowosci w oddziatach ,

3) prowadzenie pelnej dokumentacji procesow sterylizacji i dezynfekcji wszystkich materialow
oraz ich przyjmowania i wydawania ,

4) wdrazanie i utrzymanie standardow sterylizacji i dystrybucji materiatéw sterylnych,

5) dzialanie zgodne z ustawowymi procedurami i zalecanymi praktykami w postepowaniu
z materialem skazonym i sterylnym oraz dokonywanie okresowego przegladu tych
postepowan celem podnoszenia ich na wyzszy poziom jakosci,

6) prowadzenie szkolen i konsultacji dla oddzialéw szpitala w zakresie obowigzujgcych procedur
postepowania z materialem sterylnym i skazonym oraz w zakresie wprowadzania nowych
procedur sterylizacji.

3. Centralna Sterylizatornia czynna jest w dniach i godzinach zatwierdzonych przez Dyrektora,
zgodnie z informacja wywieszong na drzwiach Centralnej Sterylizatorni z uwzglednieniem
termindéw przyjmowania materiatu do dezynfekcji i sterylizacji.

4. Material sterylny transportowany jest przez pracownikoéw Centralnej Sterylizatorni do oddziatow
szpitalnych i innych komorek organizacyjnych Zaktadu.

§32
Kapelan szpitalny swiadczy postugi kaplanskie pacjentom szpitala, w tym — codziennie odprawia
nabozenstwa w kaplicy szpitalne;j.
§33
Piel¢gniarka ds. Epidemiologii realizuje zadania okreSlone zakresem obowigzkéow,
a w szczegolnosci planuje kompleksowe dzialania zmierzajace do zapobiegania i zwalczania zakazen
szpitalnych w zakresie:
1. nadzoru 1 monitoringu stanu sanitarno-epidemiologicznego Zaktadu,
2. wspoluczestniczenia w opracowaniu strategii dzialan szpitala w zakresie profilaktyki
i zwalczania zakazen szpitalnych,
3. okreslania czynnikow ryzyka zakazen wsrdd pacjentdw i personelu, analizy ich zrodta, nadzoru nad
chorymi z zakazeniami szpitalnymi,
4. nadzoru prowadzenia dokumentacji w zakresie rejestracji zakazen, prowadzenie wiasnego
archiwum w zakresie prowadzonej dziatalnosci,
5. przeprowadzanie szkolen personelu,
6. wspolpracy z Panstwowag Stacja Sanitarno-Epidemiologiczng w przedmiocie zapobiegania
i zwalczania zakazen szpitalnych,
7. prowadzenie okreslonej przepisami sprawozdawczosci.

§ 34
Stanowisko ds. Kontrolingu realizuje zadania z zakresu kontrolingu, do ktérych nalezy min.:
1. wypracowanie organizacji i zasad funkcjonowania kontroli zarzadczej w Zaktadzie, w tym
okreslenie:
1) obszaréw dzialalnos$ci jednostki i funkcjonujacych procedur,
2) zrédet stanowigcych informacje o stanie kontroli zarzadczej,
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3) zasad kontroli zarzadczej, w tym funkcji kontroli zarzadczej i zakresu odpowiedzialnosci za jej
sprawowanie,
4) systemu zarzadzania ryzykiem oraz samooceny kontroli zarzadczej, jako narzedzi stuzacych
sprawowaniu kontroli zarzadczej,

5) roli kontroli wewnetrznej w systemie kontroli zarzadczej,

2. inicjowanie analizy ryzyka planowanych zadan i wspolpraca z komorkami organizacyjnymi

Zakladu przy szacowaniu ryzyka,

przedstawianie Dyrektorowi Zaktadu informacji na temat stanu kontroli zarzadcze;j,

4. sporzadzanie na podstawie materiatdéw zrédtowych rocznego o$wiadczenia o stanie kontroli
zarzgdczej dla Starostwa Powiatowego,

5. tworzenie odpowiedniego systemu informacyjnego (biezaca kontrola 1 poréwnywanie
zaplanowanych celow z faktycznie osiggnigtymi wynikami),

6. przedstawienie propozycji usprawnien w okreslonych obszarach dziatalno$ci Zakladu,

7. opiniowanie wydawanych wewngtrznych aktow normatywnych, w szczeg6lnosci zarzadzen
pod katem zgodnosci ze standardami kontroli zarzadczej,

8. sporzadzanie planow, organizowanie, nadzorowanie i przeprowadzanie kontroli wewnetrznych
réznych obszarow dzialalno$ci Zaktadu,

9. $cista wspolpraca ze wszystkimi komoérkami organizacyjnymi Zaktadu oraz Pelnomocnikiem
Dyrektora ds. Zarzadzania Jako$cia,

10. inne obowigzki powierzone przez Dyrektora oraz wynikajace z obowigzujacych przepisow
w przedmiotowym zakresie.

W

§35
Stanowisko ds. JakoS$ci realizuje zadania zwigzane z wdrazaniem i monitorowaniem w Zakladzie,
do ktérych nalezy:
1. planowanie oraz inicjowanie prac na rzecz doskonalenia systemu jakosci,
2. przedstawianie Dyrektorowi Zaktadu opinii i wnioskéw, zwigzanych z organizacjg, dotyczgcych
poprawy jakosci funkcjonowania Zaktadu,
biezaca kontrola zgodnos$ci dokumentacji (Instrukeji i Procedur) ze standardami akredytacyjnymi,
4. kompletowanie, gromadzenie i przechowywanie niezbgdnej dokumentacji z zakresu problematyki
jakosci,
$cista wspotpraca z Pelnomocnikiem ds. Zarzadzania Jakoscia,
6. koordynowanie dzialan z zakresu jakosci w powigzaniu ze standardami kontroli zarzadczej.

W

(9]

§ 36
1. Dyrektor wyznacza Inspektora ds. obronnych, do ktérego obowigzkow nalezy planowanie
i realizacja zadan obronnych wynikajacych z obowiazujacych przepisow prawa w dziedzinie
obronnos$ci i opracowanych planow, a w szczegolnosci:
1) planowanie i przeprowadzanie szkolen obronnych,
2) opracowywanie i aktualizowanie ,,Planu przygotowan Zaktadu na potrzeby obronne pafistwa”
oraz ,,Planu wydzielenia bazy t6zkowej dla stuzb mundurowych”,
3) opracowywanie i aktualizowanie dokumentacji ,,Stalego Dyzuru” na potrzeby podwyzszenia
gotowosci obronnej panstwa,
4) szkolenie obsad ,,Stalego Dyzuru” oraz uczestnictwo w treningach,
5) prowadzenie ewidencji 0sob reklamowanych od obowigzku petnienia czynnej shuzby wojskowej
w razie ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny,
6) opracowywanie zarzadzen, instrukcji i wytycznych oraz innych dokumentéw w zakresie spraw
obronnych i sytuacji kryzysowych,
7) wspodlpraca z wiladzami miejskimi, powiatowymi, wojewodzkimi oraz wojskowymi w zakresie
zarzgdzania kryzysowego i spraw obronnych.

§ 37
Administrator Bezpieczenstwa Informacji realizuje zapisy ustawy o ochronie danych osobowych,
wewnetrznych aktow normatywnych oraz okreslony zakres obowigzkow.
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§ 38

Zadania z zakresu ochrony radiologicznej realizuje wyznaczona przez Dyrektora osoba, zgodnie

z powierzonymi zadaniami i obowigzujgcymi przepisami prawa w tym zakresie, w tym min.:

1. sprawuje wewnetrzny nadzor nad przestrzeganiem wymagan ochrony radiologicznej
w Zakladzie,

2. sprawuje nadzor nad przestrzeganiem prowadzenia dzialalnosci wedlug instrukcji pracy
z aparatami rentgenowskimi oraz nad prowadzeniem dokumentacji dotyczacej ochrony
radiologicznej,

3. pelni nadzor nad spelieniem warunkéw dopuszczajacych pracownikow do zatrudnienia
na danym stanowisku pracy, w tym dotyczacych szkolenia pracownikoéw na stanowisku pracy
w zakresie ochrony radiologiczne;j,

4. dokonuje wstepnej oceny narazenia pracownikow na podstawie wynikow pomiaréw dawek
indywidualnych lub pomiaréw dozymetrycznych w S$rodowisku pracy i przedstawia
je Dyrektorowi Zaktadu,

5. ustala wyposazenie w §rodki ochrony indywidualnej, aparatury dozymetrycznej i pomiarowej oraz
inne wyposazenie stuzace do ochrony pracownikéw oraz pacjentdéw przed promieniowaniem
jonizujacym,

6. wspolpracuje ze stuzba bezpieczenstwa i higieny pracy, osobami wdrazajgcymi program ochrony
radiologicznej i stuzbami przeciwpozarowymi w zakresie ochrony przed promieniowaniem
jonizujgcym,

7. informuje Dyrektora Zakladu o stanie ochrony radiologicznej oraz przedstawia
w formie pisemnej propozycje w zakresie polepszenia tego stanu lub usuniecia nieprawidtowosci.

§ 39
Prowadzeniem spraw zwigzanych z obstuga Pracowniczej Kasy Zapomogowo Pozyczkowej przy
Zakladzie oraz zwiazanych z Zakladowym Funduszem Swiadczen Socjalnych zajmujg sie
wyznaczeni przez Dyrektora pracownicy w ramach powierzonych obowigzkow.

§ 40
Prowadzeniem spraw zwiagzanych z ochrona praw pacjenta zgodnie z obowigzujacymi przepisami
prawa, a w szczegolnos$ci ustawg z dnia 6 listopada 2008 roku o prawach pacjenta i Rzeczniku Praw
Pacjenta (t. j. Dz. U. z 2012 r. nr 159 z pdzniejszymi zmianami) zajmuje si¢ wyznaczony
przez Dyrektora Pelnomocnik ds. Praw Pacjenta w ramach powierzonych obowigzkow.

§ 41
1. PION MEDYCZNY podlega Zastgpcy Dyrektora ds. Leczniczych, ktéry nadzoruje jego prace
wspolnie z Dyrektorem ds. Pielegniarstwa 1 w S$cislej wspdtpracy z Pielegniarkg
ds. Epidemiologicznych oraz Pelnomocnikiem Dyrektora ds. Zarzadzania Jakoscia.
2. W sktad Pionu Medycznego wchodza:

1) Przedsiebiorstwo pod nazwa: ,Stacjonarne i Calodobowe Swiadczenia Zdrowotne inne
niz Szpitalne”

2) Przedsiebiorstwo pod nazwa: ,,Stacjonarne i calodobowe Swiadczenia Szpitalne” udziclajace
Swiadczenn zdrowotnych z zakresu stacjonarnej opieki zdrowotnej, w ramach ktorych
funkcjonuja komorki organizacyjne udzielajace $wiadczen zdrowotnych z zakresu pomocy
dorazne;j,

3) Przedsiebiorstwo pod nazwa: ,Ambulatoryjne Swiadczenia Zdrowotne”- udzielajace
$wiadczen zdrowotnych z zakresu ambulatoryjnej specjalistycznej opieki zdrowotne;.

§ 42
Skiad komorek organizacyjnych Przedsigbiorstwa pod nazwg: ,Stacjonarne i Calodobowe
Swiadczenia Zdrowotne inne niz Szpitalne” (DLI) przedstawia Zalacznik nr 2 do niniejszego
Regulaminu.
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§ 43
Sktad komorek organizacyjnych Przedsiebiorstwa pod nazwg: ,,Stacjonarne i calodobowe
Swiadczenia Szpitalne” (DLO) przedstawia Zalacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

§ 44
1. Oddzial jest podstawowa komorka organizacyjng, $wiadczacg ustugi diagnostyczno — leczniczo
— profilaktyczne.
2. Do podstawowych zadan oddzialu nalezy:
1) zapewnienie catodobowej opieki stacjonarnej,
2) diagnostyka, leczenie, profilaktyka i orzekanie o stanie zdrowia,
3) prowadzenie rehabilitacji leczniczej,
4) prowadzenie o$wiaty zdrowotne;.
3. W przypadkach, gdy wymaga tego specyfika oddzialu mozna utworzy¢ w jego ramach
pododdzial.

§ 45

Szpitalny Oddzial Ratunkowy udziela $wiadczen opieki zdrowotnej polegajacych na wstepnej
diagnostyce oraz podjeciu leczenia w zakresie niezb¢dnym dla stabilizacji funkcji zyciowych oséb,
ktore znajdujg sie w stanie naglego zagrozenia zdrowotnego oraz realizuje zadania zgodnie z ustawa
z dnia 8 wrzesnia 2006 roku o panstwowym ratownictwie medycznym (Dz. U. nr 191, poz. 1410
z pOzniejszymi zmianami), rozporzadzeniem Ministra Zdrowia z dnia 3 listopada 2011 roku
w sprawie szpitalnego oddziatu ratunkowego (Dz. U. nr 237 poz. 1420 z p6zniejszymi zmianami)
oraz innymi obowigzujacymi przepisami i wewngtrznych aktami normatywnymi w tym zakresie.

W sytuacjach szczegélnych, a zwlaszcza nowych zachorowan lub zaostrzen dolegliwosci
w przebiegu schorzen przewleklych, ktére wystepuja w nocy, lub w dni wolne od pracy,
realizowane sg $wiadczenia nocnej i §wigtecznej pomocy lekarskiej wykonywanej w ramach
podstawowej opieki zdrowotnej w dniach 1 godzinach zatwierdzonych przez Dyrektora
i wywieszonych na drzwiach izby przyje¢ przy Szpitalnym Oddziale Ratunkowym oraz podstawowej
opieki zdrowotne;.

§ 46
Blok Operacyjny sktada si¢ z 5 sal operacyjnych, sali cig¢ cesarskich i sali wybudzen i realizuje
swoje zadania poprzez wykonywanie operacji z zakresu: chirurgii ogodlnej, chirurgii przewodu
pokarmowego, ortopedii, urologii, ginekologii i potoznictwa.
Blok Operacyjny pelni catodobowy ostry dyzur. Planowane zabiegi operacyjne zglaszane sa
na pisSmie do Kierownika Bloku Operacyjnego w ustalonych godzinach (na dzien podpisania
niniejszego regulaminu do godziny 12.00 dnia poprzedniego). Na ww. podstawie Kierownik Bloku
Operacyjnego sporzadza Harmonogram operacji planowanych. Harmonogramy rozpisywane sg
w  kolejnosci  wykonywanych zabiegdéw na salach operacyjnych wg klasy czystosci
z zachowaniem zasad aseptyki chirurgicznej i wywieszone na tablicy informacyjnej Bloku
Operacyjnego.
Zabiegi w trybie ostrym zglasza lekarz dyzurny zabiegowy lekarzowi anestezjologowi i personelowi
Bloku, ktore sa wykonywane na pierwszej wolnej sali operacyjne;j.
Za szczegbtows realizacj¢ zadan Bloku Operacyjnego odpowiadaja:
1) Kierownik Bloku Operacyjnego — za organizacj¢ pracy na Bloku Operacyjnym,
2) Pielegniarka Oddzialowa Bloku Operacyjnego - za gotowo$¢ sal operacyjnych
do zabiegow,
3) Pielegniarki operacyjne i anestezjologiczne — za przygotowanie Sali Operacyjnej
do zabiegu,
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4) Pielegniarka wyznaczona wg rozktadu pracy — za utrzymanie Bloku i Sal Operacyjnych
w gotowosci do pracy na dyzurze,
5) Funkcje i obowigzki Kierownika Bloku w czasie dyzuru pelni dyzurny lekarz anestezjolog.

§47

Apteka Szpitalna wykonuje zadania poprzez:

1) wydawanie produktow leczniczych i wyrobéw medycznych do komérek organizacyjnych Zaktadu na podstawie
pisemnych  zapotrzebowant  podpisanych  przez  kierownka — oddzialu  omz  zgodnie
z obowigzujacymi przepisami prawa i wewnetrznymi aktami normatywnymi,

2) organizowanie zaopatrzenia w produkty lecznicze oraz wyroby i materiaty medyczne, oraz utrzymywanie
optymalnych zapaséw lekdw, wyrobow i materialow medycznych,

3) sporzadzanie lekow recepturowych,

4) sporzadzanie lekow aptecznych,

5) udzielanie informacji o produktach leczniczych,

6) udziat w racjonalizacji farmakoterapii,

7) prowadzenie ewidencji probek produktoéw leczniczych do badan klinicznych,

8) prowadzenie ewidencji uzyskiwanych lekéw z daréw produktéw leczniczych,

9) wstrzymywanie lub wycofywanie ze stosowania w szpitalu produktéw leczniczych po decyzji
wlasciwego organu,

10) udziat w monitorowaniu dzialan niepozadanych lekow,

11) wspdluczestniczenie w prowadzeniu gospodarki produktami leczniczymi, wyrobami i materialami
medycznymi w Zakladzie,

12) przeprowadzanie okresowych kontroli apteczek oddziatowych pod wzgledem prawidtowych warunkéw
przechowywania, ilo$ci zapasow, terminéw waznosci,

13) ustalanie procedur wydawania produktow leczniczych, wyrobow i materialéw medycznych przez apteke
szpitalng na oddziaty.

Apteka Szpitalna czynna jest w dniach i godzinach zatwierdzonych przez Dyrektora, zgodnie

z informacjg wywieszona na drzwiach Apteki Szpitalne;.

§48

Sktad komorek organizacyjnych Przedsigbiorstwa pod nazwg: ,Stacjonarne i calodobowe
Swiadczenia Szpitalne” (DLO) przedstawia Zalaeznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

§ 49

Poradnie realizujg zadania poprzez:

1.

O 00 0 ON D

zapewnienie bezplatnych S$wiadczen specjalistycznych i konsultacyjnych zglaszajacym sie
pacjentom, ubezpieczonym w Narodowym Funduszu Zdrowia, skierowanych przez lekarzy
podstawowej opieki zdrowotnej i poradni specjalistycznych, zgodnie ze specyfika poradni
w godzinach okreslonych harmonogramem realizacji uméw z Narodowym Funduszem Zdrowia,
odplatne udzielanie Swiadczenh w tym osobom nieubezpieczonym oraz z zakresu medycyny pracy
1 zawartych umoéw,

. zlecanie badafi niezbednych do diagnostyki, leczenia i kontroli leczenia, zgodnie ze standardami
poradni,

. informowanie pacjentéw o miejscach kontynuacji leczenia w ramach ubezpieczenia zdrowotnego,

. orzekanie i opiniowanie oraz wydawanie orzeczen o stanie zdrowia pacjentow,

. realizacja programoéw zdrowotnych wynikajacych z zawartych uméw,

. wizyty domowe, zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa,

. kierowanie pacjentéw do innych specjalistow, na leczenie szpitalne i sanatoryjne,

. prowadzenie dokumentacji medycznej zgodnie z wymogami prawa.

§ 50

Skiad komorek organizacyjnych Poradmi (DLS) przedstawia Zalgcznik nr 2 do niniejszego
Regulaminu.
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§51

1. Pracownie wykonuja $wiadczenia zdrowotne z zakresu diagnostyki medycznej obejmujace
badania diagnostyczne, w tym analizy wykonywane w celu rozpoznania stanu zdrowia i ustalenia
dalszego postgpowania leczniczego.

2. Swiadczenia zdrowotne z zakresu diagnostyki medycznej udzielane sa w pracowniach
diagnostycznych w dniach i godzinach zatwierdzonych przez Dyrektora i zgodnie z informacjg
wywieszong na drzwiach poszczegoélnych pracowni.

3. Swiadczenia zdrowotne, o ktérych mowa w ust. 1 udzielane sg na podstawie skierowania lekarza
lub lekarza dentysty, zgodnie z obowigzujacymi przepisami, zawartymi umowami oraz
wewnetrznymi aktami normatywnymi w tym zakresie.

4. W ramach pracowni funkcjonuje Zaklad Rehabilitacji Leczniczej, ktory udziela swiadczeh
zdrowotnych polegajacych na nowoczesnych i kompleksowych dziataniach usprawniajgcych,
majacych na celu zachowanie, przywracanie i poprawi¢ sprawnosci ogélnoustrojowej. W Zaktadzie
Rehabilitacji Leczniczej realizowane sa zabiegi fizjoterapeutyczne dla dorostych i dla dzieci
w trybie ambulatoryjnym, w domu pacjenta, kompleksowe ustugi rehabilitacyjne na rzecz
oddziatow szpitalnych. Ustugi fizjoterapeutyczne udzielane sa:

a) w ramach umowy z NFZ;
b) na zasadach komercyjnych — dla pacjentéw, ktoérzy sa nieubezpieczeni w Narodowym
Funduszu Zdrowia lub nie mogg czeka¢ w kolejce na zabiegi fizjoterapeutyczne zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami w tym zakresie oraz wewngtrznymi aktami normatywnymi.
Zakres wykonywanych $wiadczen to zabiegi kinezyterapeutyczne: terapia wg metod
neurofizjologicznych, ¢wiczenia bierne, czynno — bierne, wspomagane, pionizacja (indywidualna
praca z pacjentem), ¢wiczenia rézne: (czynne w odcigzeniu, czynne w odcigzeniu z oporem, czynne
wolne, czynne z oporem, izometryczne), nauka poruszania si¢, terapia manualna, wyciagi,
¢wiczenia ogélnousprawniajace i inne oraz zabiegi fizykoterapeutyczne: leczenie cieplem
i zimnem, wodolecznictwo, $wiattolecznictwo, elektrolecznictwo, biostymulacja promieniowaniem
laserowym, pole magnetyczne, pole elektromagnetyczne wielkiej czestotliwosci, ultradzwigki,
inhalacje, masaz leczniczy.

5. Dodatkowo, poza Pracowniami Diagnostycznymi okreslonymi w pkt. 1 niniejszego paragrafu,
przy Poradni Kardiologicznej funkcjonuje Pracownia EKG, ktéra wykonuje badania EKG
na biezaco pacjentom zglaszajacym si¢ do Poradni Kardiologicznej oraz pacjentom skierowanym
na takie badanie przez lekarzy z innych poradni specjalistycznych Zaktadu lub przez lekarzy
ubezpieczenia zdrowotnego.

§52
Sklad komorek organizacyjnych Pracowni (DLP) przedstawia Zalaczmik nr 2 do niniejszego
Regulaminu.

§53
Podstawowa Opieka Zdrowotna realizuje zadania poprzez udzielanie w warunkach
ambulatoryjnych, a w przypadkach uzasadnionych medycznie - w warunkach domowych

lub w $rodowisku nauczania i wychowania $§wiadczen ukierunkowanych na promocje zdrowia,
profilaktyke, diagnostyke schorzen, leczenie, zapobieganie lub ograniczanie niepetlnosprawnosci
oraz usprawnianie i pielegnacje pacjenta w zakresie podstawowej opieki zdrowotnej, ktore sg
wykonywane przez uprawnionych lekarzy, pielegniarki i polozne Srodowiskowe.

Komorki organizacyjne Podstawowej Opieki Zdrowotnej obejmuja swoim zakresem leczenie
w ramach podstawowej opieki zdrowotnej, leczenie w domu pacjenta, z zakresu medycyny
rodzinnej i szkolnej.

§ 54
Sklad komdrek organizacyjnych Podstawowej Opieki Zdrowotnej (POZ) obrazuje Zalacznik nr 2
do niniejszego Regulaminu.
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§55
Sklad komoérek organizacyjnych PIONU ADMINISTRACYJNO - EKONOMICZNEGO
obrazuje Zalacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

§ 56
Dzial ds. Informatyki organizuje i realizuje zadania poprzez:
. wprowadzanie i eksploatacj¢ systemow informatycznych na potrzeby Zakladu,
. wdrazanie podsysteméw w zaktadowej sieci komputerowe;j,
. zabezpieczenie komorek organizacyjnych Zaktadu w niezb¢dny sprzet komputerowy,
. usuwanie awarii sieci komputerowej oraz na poszczegolnych stanowiskach,
. organizowanie i nadzorowanie napraw sieci komputerowej lub urzadzen komputerowych przez
firmy informatyczne zewnetrzne,
. udzial w aktualizacji strony internetowej Zaktadu,
7. wykonywanie, w miar¢ posiadanych mozliwosci technicznych, materialéw z zakresu marketingu
i reklamy,
8. prowadzenie kompletnej ewidencji urzadzen komputerowych znajdujgcych siec w placoéwkach
Zaktadu oraz nadzér nad ich zabezpieczeniem,
9. wspdlpraca przy wykonywaniu sprawozdan miesigcznych i rocznych w zakresie rejestracji
udzielonych swiadczen zdrowotnych w placowkach Zaktadu - dla Narodowego Funduszu Zdrowia,
10. przyznawanie i nadzér w zakresie przyznawania uprawnien pracownikoéw Zaktadu do pracy
w systemach informatycznych funkcjonujacych w Zakladzie, zgodnie z zajmowanym
stanowiskiem,
11. szkolenia pracownikéw z zakresu obstugi obowigzujacego oprogramowania Zaktadu
na poszczegdlnych stanowiskach pracy.
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§ 57

Dzial ds. Administracyjnych wykonuje czynnosci administracyjno — prawne oraz organizacyjne

wykonywane réwniez w ramach funkcjonujacego w dziale Sekretariatu i Kancelarii, zgodnie

z zakresami obowiazkow poszczegdlnych pracownikow, w tym w szczegdlnosci:

1. udziat w przygotowywaniu projektow wewnetrznych aktow normatywnych Dyrektora,
min. regulaminéw, zarzadzen, polecen stuzbowych, pism oko6lnych,

2. opracowywanie projektow umoéw cywilno — prawnych/ wszelkich innych uméw, aneksow
do umo6w oraz wprowadzenie ich do obiegu, zgodnie z obowigzujacymi wewnetrznymi aktami
normatywnymi,

3. udzielanie porad i konsultacji prawnych komoérkom organizacyjnym Powiatowego Zakladu Opieki
Zdrowotnej,

4. opiniowanie przedstawionych projektow umow, regulaminéw/innych dokumentow,

5. wystgpowanie w imieniu pracodawcy (petnomocnictwo do reprezentowania w sprawach) przed
sgdami we wszystkich instancjach/ innymi organami panstwowymi i samorzagdowymi,

6. dochodzenie naleznosci Zakladu u jego dluznikéw, w drodze dziatan przed sadowych
np. wezwania do zaplaty itp.,

7. opracowywanie pism procesowych, pozwoéw, wnioskow do komornika itp.,

.udzial w procedurach z zakresu dzialalnosci Rady Spolecznej Powiatowego Zaktadu Opieki

Zdrowotnej,

9. przeprowadzanie procedur konkursowych na $wiadczenia zdrowotne na podstawie art. 26 ustawy
o dziatalnosci leczniczej,

10. przeprowadzanie procedur konkursowych na stanowiska kierownicze na podstawie art. 49 ustawy
o dzialalnosci leczniczej i aktéw wykonawczych w tym zakresie,

11. prowadzenie spraw rejestrowych w Krajowym Rejestrze Sadowym i Swictokrzyskim Urzedzie
Wojewoddzkim w Kielcach,

12. protokotowanie przebiegu narad/spotkan na polecenie Dyrektora,

o0
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13. prowadzenie akt dotyczacych spraw sadowych i komorniczych,

14. prowadzenie repertorium spraw sadowych, komorniczych,

15. wspolpraca z radcg prawnym w zakresie prowadzonych spraw,

16. dbatosé o prawidlowy obieg dokumentéw pomiedzy Dyrektorem i pracownikami poszczegolnych
komorek organizacyjnych, a radcg prawnym,

17. wspdlpraca z Dziatem ds. Techniczno — Gospodarczych i Dzialem ds. Zamoéwien Publicznych
i Zaopatrzenia w zakresie zawierania umow dzierzawy, najmu, uzyczenia,

18. koordynowanie dziatan i wspodtpraca z Dzialem ds. Zamoéwien Publicznych i Zaopatrzenia
w zakresie procedur ustawy prawo zamowien publicznych,

19. monitorowanie aktéw prawnych,

20.nadzér nad prawidlowym obiegiem korespondencji oraz dokumentéw wewngtrznych
i zewnetrznych, zgodnie z obowigzujaca instrukcja kancelaryjna w tym przyjmowanie,
rejestrowanie (ewidencja), selekcjonowanie i wysylanie (przekazywanie) korespondencii,
zabezpieczenie dowozu i przywozu korespondencji i przesylek - do Urzedu Pocztowego, Urzedu
Miasta, Starostwa Powiatowego, bankéw, sagdow, Sanepidu i innych,

21. przyjmowanie interesantow i prowadzeniem terminarza spotkan Dyrektora, zgodnie z jego
wytycznymi,

22. przyjmowanie skarg i wnioskdw oraz prowadzenie ich rejestru w Ksigzce skarg i wnioskow oraz
terminowe ich przekazywanie do rozpatrzenia pracownikom wskazanym przez Dyrektora Zaktfadu,

23. prowadzenie ewidencji zarzadzen, polecen, pism okdlnych oraz wszystkich wewnetrznych aktow
normatywnych wydawanych przez Dyrektora,

24. prowadzenie tejestrow stuzbowych min. rejestru pieczatek, petnomocnictw, umoéw, spraw
sagdowych, zdarzen niepozadanych itp.,

25. przechowywanie dokumentacji Zaktadu wptywajacej do Kancelarii,

26. prowadzenie prenumeraty i ewidencji czasopism i wydawnictw zamawianych do Zaktadu,

27. wykonywanie wszelkich czynno$ci zwigzanych z ogloszeniami w mediach,

28. organizacja wszelkiego rodzaju imprez majacych na celu budowanie dobrego wizerunku Zaktadu

i zachecanie do Korzystania ze $wiadczen zdrowotnych w Zaktadzie,
29. organizacja konferencji medycznych dotyczacych dziedzin medycznych bedacym przedmiotem
dzialalno$ci medycznej Zaktadu,

30. przegladanie prasy i wyszukiwanie wiadomosci dotyczacych dziatalnosci prowadzonej

31. przez Zaktad,

32. badanie satysfakcji pacjentow.

§ 58

Dzial ds. Zaméwien Publicznych i Zaopatrzenia organizuje i realizuje zadania poprzez:

1. przygotowywanie, prowadzenie i zakonczenie postgpowan przetargowych wg obowigzujacych
przepisOw ustawy prawo zamowien publicznych oraz wewngtrznych aktow prawnych,

2. przeprowadzanie postepowan przetargowych dotyczacych zbycia lub dzierzawy nieruchomosci
(obiektéw, pomieszczen itp.) w oparciu o obowiazujace przepisy,

3. opracowywanie planu zamdéwien publicznych na podstawie zapotrzebowah poszczegélnych
komorek organizacyjnych,

4. prowadzenie prawidtowej gospodarki magazynowej w zakresie gospodarki zapasami i ich
zabezpieczeniem,

5. prowadzenie ewidencji dokonywanych zakupéw i realizacji dostaw na podstawie zawartych
umo6w, zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami,

6. zalatwianie spraw dotyczacych reklamacji zakupow,

wykonywanie zadan zgodnie z zakresami czynnosci poszczeg6lnych pracownikow,

8. monitorowanie potrzeb  zaopatrzeniowych  poszczegolnych komorek — organizacyjnych
w porozumieniu z kierownikami celem okre$lenia optymalnego poziomu zakupow.

=~
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§59

Dzial ds. Techniczno-Gospodarczych organizuje i prowadzi dziatalno$é oraz sprawuje nadzor

w zakresie:

. utrzymania sprawnosci technicznej i zapewnienia prawidlowej eksploatacji budynkéw
i obiektéw budowlanych, urzadzen technicznych (w tym dzwigowych), instalacji
(elektroenergetycznych, wodno-kanalizacyjnych, ciepla tj. centralnego ogrzewania, centralnej
cieptej wody i ciepta wentylacyjnego, teleinformatycznych, gazéw medycznych, gazu ziemnego
1 jego detekcji, przyzywowej i sygnalizacji pozaru, wentylacji i klimatyzacji mechanicznej),
systemow (telewizji przemystowej, DSO) oraz sprzetu technicznego, medycznego, gasniczego
1 gospodarczego poprzez:

1) przeprowadzanie okresowych przegladow, kontroli i pomiaréw celem zapewnienia
niezbgdnych napraw, remontéw i konserwacji,

2) zapewnienie niezbgdnej konserwacji, przegladéw okresowych i napraw sprzetu
1 aparatury medycznej oraz  technicznej  poprzez  zabezpieczenie  ustug
wysokospecjalistycznych jednostek serwisu technicznego,

3) organizowanie i kontrolowanie przeprowadzonych konserwacji, napraw i remontéw
oraz racjonalnego wykorzystania zuzywanych $rodkéw rzeczowych,

4) sprawowanie nadzoru nad uzytkowaniem aparatury i sprzetu medycznego,

5) organizowanie i wykonywanie prac remontowych w komorkach organizacyjnych Zaktadu,

6) tworzenie okresowych planéw przegladéw, remontoéw i zakupéw inwestycyjnych,

7) nadzoér nad dokumentacjg techniczng,

8) zamawianie materialow, elementéw i urzadzen w celu zapewnienia biezacej obshugi
i cigglosci utrzymania ruchu instalacji, systemow i urzadzen,

2. doboru i wprowadzania rozwiazan ograniczajacych zuzycie mediow,

gospodarki odpadami medycznymi, komunalnymi oraz wtérnymi i ich odbioru przez podmioty

zewnetrzne,

wykonywania ustug zywienia, dozorui sprzatania Zaktadu przez firmy zewnetrzne,

dostarczania paliwa dla urzadzen i $rodk6éw transportu samochodowego nalezacego do Zaktadu,

organizowania i wykonywania prac w zakresie wewnetrznego transportu zaktadowego,

gospodarki bielizng szpitalng i wykonywania ustugi jej prania dla Zaktadu przez firmy
zewnetrzne,

8. wykonywania ustugi transportu medycznego dla potrzeb Zakladu,

9. przygotowywania i realizacji od strony technicznej inwestycji,

10. prowadzonej dziatalnosci przez szwalni¢ zaktadows,

11. sktadania wnioskéw w sprawie zamowien realizowanych w ramach zadan dziahu,

12. przeprowadzania rozeznania rynku w odniesieniu do zakupéw i ustug realizowanych
w ramach zadan nalezacych do dziaty,

13. podziatu  kosztow miedzy poszczegblne komorki  organizacyjne i pododbiorcow
w odniesieniu do wyzej wymienionych ustug i mediow,

14. zapewnienia biezacej aktualizacji wspdtczynnikow podziatu kosztow,

15. przygotowywania kalkulacji kosztow optat za media i eksploatacje dla zawieranych przez Zaktad
umow najmu i dzierzawy,

16. wykonywania analiz zmian cen medidw.

(O8]
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§ 60
1. Sklad komorek organizacyjnych PIONU FINANSOWEGO obrazuje Zalacznik nr 2
do niniejszego Regulaminu.
2. Pion Finansowy podlega Gléwnemu Ksiegowemu.

§ 61
Dzial ds. Finansowo — Ksi¢ggowych organizuje i wykonuje dzialalno$¢ w zakresie:
1. Prowadzenia rachunkowosci zgodnie z obowiazujacymi przepisami, a w tym:

Strona 23 z 34



Regulamin Organizacyjny Powiatowego Zakladu Opieki Zdrowotne;j z siedzibg w Starachowicach

1) prowadzenie ksiggowosci i sprawozdawczosci finansowej prawidlowej pod wzgledem
merytorycznym i terminowym,

2) organizowanie, sporzadzanie, obieg, archiwizowanie i kontrola dokumentéw finansowych
w sposdb zapewniajgcy: wlasciwy przebieg operacji gospodarczych, ochrong mienia bgdgcego
w  posiadaniu  jednostki, ustalenie kosztéw jednostkowych ustug medycznych
oraz sprawozdawczosci finansowe;j,

3) biezace i prawidlowe prowadzenie ksiag rachunkowych oraz sporzadzanie kalkulacji kosztowej
i sprawozdawczo$ci finansowej w sposob umozliwiajacy terminowe przekazywanie informacji
finansowo - ekonomicznych, rozliczania oséb odpowiedzialnych za powierzone im sktadniki
majatkowe, prawidlowe i terminowe dokonywanie rozliczen finansowych.

. Prowadzenie gospodarki finansowej Zaktadu zgodnie, z obowigzujagcymi zasadami:

1) Przestrzeganie zasad rozliczen pieni¢znych i ochrony wartosci pienigznych oraz prawidlowe;j
gospodarki kasowej,

2) zapewnienie terminowos$ci $ciagania nalezno$ci i dochodzenie roszczen spornych oraz splat
zobowigzan,

3) zapewnienie terminowos$ci i prawidlowosci rozliczen podatkowych, tj. VAT, podatek

od nieruchomosci, podatek dochodowy od 0s6b prawnych.
Fakturowanie sprzedazy ustlug pozamedycznych i medycznych Zakiadu, zgodnie
z obowigzujacymi zasadami.
. Dokonywanie w ramach kontroli wewng¢trzne;j:

1) wstepnej, biezacej i nastgpnej kontroli funkcjonalne;j,

2) wstepnej kontroli legalnosci dokumentéw dotyczacych wykonywania planéw finansowych
Zakladu oraz ich zmian,

3) kontroli operacji gospodarczych Zaktadu stanowigcych przedmiot ksiggowan,

4) prawidlowosci rozliczania przeprowadzanych inwentaryzacji.

§ 62

Dzial ds. BudZetowania i Kosztéw organizuje i realizuje zadania poprzez:

1) dokonywanie wyceny procedur medycznych oraz ich aktualizacj¢ przy wspoiudziale
personelu medycznego,

2) sporzadzanie planéw i biezace monitorowanie budzetéw poszczegdlnych komorek
organizacyjnych oraz comiesigczne analizowanie odchylen i przekroczefi planowanych
budzetow,

3) dokonywanie kwartalnych rozliczen budzetéw wraz z analizg wskaznikowg dla celow
zarzadczych,

4)  dobér i opracowywanie kryteriéw oceny sytuacji ekonomiczno-finansowej Zaktadu;

5) prowadzenie magazynu administracyjnego w zakresie materiatéw biurowych, gospodarczych
i technicznych,

6) comiesigczne sporzgdzanie i interpretacja wskaznikow ilustrujacych przebieg procesow
ekonomiczno — finansowych w Zakladzie,

7) ustalanie jednostkowych kosztow ustug i cennikow oraz biezgcej ich aktualizacji,

8) wspolprace przy konstrukeji i zatozeniach planu finansowego,

9) wykonywanie zleconych analiz ekonomicznych i przygotowywanie wnioskow,

10) monitorowanie obszaréw wrazliwych.
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Rozdzial IX

WARUNKI WSPOEDZIAEANIA Z INNYMI PODMIOTAMI WYKONUJACYMI
DZIALALNOSC LECZNICZA W ZAKRESIE ZAPEWNIENIA PRAWIDEOWOSCI
DIAGNOSTYKI, LECZENIA, PIELEGNACJI I REHABILITACJI PACJENTOW ORAZ
CIAGLOSCI PRZEBIEGU PROCESU UDZIELANIA SWIADCZEN ZDROWOTNYCH

§ 63

1. Zaklad udziela $wiadczen zdrowotnych polegajacych na kompleksowych dziataniach stuzacych
przywracaniu i poprawie zdrowia pacjentow.

2. W celu zapewnienia prawidlowej diagnostyki i leczenia oraz cigglosci postepowania,
w  przypadku koniecznosci przeprowadzenia dodatkowych badan, konsultacji, zabiegoéw
specjalistycznych, pacjent zostaje skierowany do odpowiedniego podmiotu leczniczego.

3. Zasady wsplldziatania z innymi podmiotami leczniczymi w zakresie zapewnienia
prawidlowosci diagnostyki, leczenia pacjentow i ciaglosci postgpowania sg uregulowane
przepisami prawa oraz umowami zawartymi z tymi zaktadami.

Rozdzial X

WYSOKOSC OPLATY ZA UDOSTEPNIENIE DOKUMENTACJI MEDYCZNEJ
USTALONEJ W SPOSOB OKRESLONY W ART. 28 UST. 4 USTAWY Z DNIA 6
LISTOPADA 2008 ROKU O PRAWACH PACJENTA I RZECZNIKU PRAW PACJENTA

§ 64

Na podstawie art. 26, 27 i 28 ust. 4 ustawy z dnia 6 listopada 2008 r. o prawach pacjenta

1 Rzeczniku Praw Pacjenta ustala si¢ nastepujagce zasady udostepniania dokumentacji

medycznej i pobierania optat z tego tytutu:

1. Zaklad wudostepnia dokumentacj¢ medyczna pacjentowi lub jego przedstawicielowi
ustawowemu, bgdz osobie upowaznionej przez pacjenta na podstawie decyzji kierownika Zakladu
lub osoby przez niego upowaznione;j.

2. Po $mierci pacjenta, prawo wgladu w dokumentacje medyczng ma osoba upowazniona przez

pacjenta za zycia.

3. Zaktad udostepnia dokumentacj¢ medyczng rowniez:

1) podmiotom udzielajagcym $wiadczen zdrowotnych, jezeli dokumentacja ta jest niezbedna
do zapewnienia cigglosci $wiadczen zdrowotnych,

2) organom wiadzy publicznej, Narodowemu Funduszowi Zdrowia, organom samorzadu
zawod6w medycznych oraz konsultantom krajowym i wojewddzkim, w zakresie niezbednym
do wykonywania przez te podmioty ich zadan, w szczeg6lnosci kontroli i nadzoru,

2a) podmiotom, o ktérych mowa w art. 119 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r.
o dziatalnosci leczniczej, to jest wojewodom, konsultantom krajowym, jednostkom
organizacyjnym podlegtym lub nadzorowanym przez Ministra Zdrowia, organom samorzadéw
zawodéw medycznych, medycznym towarzystwom naukowym, uczelniom medycznym,
instytutom badawczym, specjalistom z poszczegdlnych dziedzin medycyny - w zakresie
niezb¢dnym do przeprowadzenia kontroli na zlecenie ministra wlasciwego do spraw zdrowia,

3) ministrowi wlasciwemu do spraw zdrowia, sadom, w tym sadom dyscyplinarnym,
prokuraturom, lekarzom sagdowym i rzecznikom odpowiedzialnosci zawodowej, w zwiazku
z prowadzonym postepowaniem,

4) uprawnionym na mocy odrgbnych ustaw organom i instytucjom, jezeli badanie zostato
przeprowadzone na ich wniosek,

5) organom rentowym oraz zespolom do spraw orzekania o niepelnosprawnosci, w zwigzku
z prowadzonym przez nie postepowaniem,

6) podmiotom prowadzacym rejestry ustug medycznych, w zakresie niezbednym
do prowadzenia rejestrow,
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7) zaktadom ubezpieczen, za zgoda pacjenta,

8) lekarzowi, pielegniarce lub potoznej, w zwiagzku z prowadzeniem procedury oceniajgcej
podmiot udzielajacy $wiadczen zdrowotnych na podstawie przepisdw o akredytacji w ochronie
zdrowia, w zakresie niezbednym do jej przeprowadzenia,

4. Dokumentacja medyczna moze by¢ udostgpniona takze szkole wyzszej lub instytutowi
badawczemu do wykorzystania w celach naukowych, bez ujawniania nazwiska i innych danych
umozliwiajacych identyfikacje osoby, ktdrej dokumentacja dotyczy.

5. Dokumentacja medyczna pacjenta jest udostepniana w nastepujacych formach:

1) do wgladu w Zakladzie,

2) poprzez sporzadzanie jej wyciagoéw, odpisow lub kopii,

3) poprzez wydanie oryginalu za pokwitowaniem odbioru i z zastrzezeniem zwrotu
po wykorzystaniu, je$li uprawniony organ lub podmiot zada udostgpnienia oryginalow
tej dokumentacji.

6. W przypadku wydania oryginaléw dokumentacji nalezy obowigzkowo pozostawi¢ kopig lub petny
odpis wydanej dokumentacji.

7. Udostepnienie dokumentacji na zewnatrz Zaktadu nastepuje w trybie zapewniajacym zachowanie
poufnosci i ochrony danych osobowych.

§ 65
1. Za udostepnienie dokumentacji medycznej pacjenta nie pobiera si¢ optat, w przypadku wgladu
w Zakladzie oraz w przypadkach szczegdlnych okreslonych odrgbnymi przepisami.
2. Za udostepnienie dokumentacji medycznej w postaci wyciagéw, odpisdw lub kopii pobiera sig
oplaty, wedtug cennika okreslonego w Zalaczniku nr 3 do niniejszego Regulaminu.

Rozdzial XI

ORGANIZACJA PROCESU UDZIELANIA SWIADCZEN ZDROWOTNYCH W
PRZYPADKU POBIERANIA OPLAT

§ 66
Za korzystanie ze $wiadczen zdrowotnych, ktére w mysl Ustawy z dnia 27 sierpnia 2004
o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze $rodkéw publicznych nie sg finansowane
ze srodkOw publicznych, pobierana jest odptatnosc.

§ 67
1. Zakres wybranych $wiadczen udzielanych w Zakladzie okreSlono w cenniku stanowigcym
Zalacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.
2. Zastrzega sig, iz zatwierdzenie przez Dyrektora Zakladu zmian w cenniku automatycznie
spowoduje zmian¢ Zalacznika nr 3 do niniejszego Regulaminu.

§ 68

Pracownia Diagnostyki Obrazowej wykonuje badania w godzinach podanych do wiadomosci

pacjentdw przy okienku rejestracji. Organizacja procesu udzielania $wiadczen odbywa sig

W nastepujacy sposob:

1. pacjent zglasza si¢ ze skierowaniem (lub bez) do pracowni celem ustalenia terminu badania,

2. w dniu badania pacjent zgtasza si¢ do Kasy Zaktadowej i dokonuje optaty za badanie otrzymujac
jako pokwitowanie paragon fiskalny lub faktur¢ na zyczenie. Poza godzinami pracy Kasy Zaktadu
oraz w niedziele i $wieta oplaty przyjmuje pracownik Pracowni Diagnostyki Laboratoryjne;j
rejestrujge fakt przyjecia optaty w kasie fiskalnej i wydaje pacjentowi paragon fiskalny,

3. potwierdzenie zaptaty pacjent okazuje przed badaniem.
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§ 69

Pracownia Diagnostyki Laboratoryjnej wykonuje badania w godzinach pracy pracowni,

tj. 24 godziny/dobe. Organizacja procesu udzielania swiadczen odbywa sie w nastepujacy sposob:

1. w dniu badania pacjent zglasza si¢ do Kasy Zaktadu i dokonuje optaty za badanie otrzymujac, jako
pokwitowanie paragon fiskalny (lub fakture),

2. w sytuacji, gdy pacjent zglasza si¢ na badanie poza godzinami pracy kasy reguluje naleznosé
za badanie w Pracowni Diagnostyki Laboratoryjnej otrzymujac jako dowdd zaptaty paragon
fiskalny,

3. potwierdzenie zaptaty pacjent okazuje przed badaniem.

§70
Pracownia Diagnostyki Kardiologicznej — Oddzial Kardiologiczny wykonuje badania
w godzinach podanych do wiadomosci pacjentéw na drzwiach pracowni. Organizacja procesu
udzielania $wiadczen odbywa sie w nastepujgcy sposob:
1. pacjent zglasza si¢ ze skierowaniem do pracowni celem ustalenia terminu badania,
2. w dniu badania pacjent zglasza si¢ do Kasy Zaktadu i dokonuje optaty za badanie otrzymujac,
jako pokwitowanie paragon fiskalny (lub fakturg), ktory okazuje przed badaniem.

§71
Pracownia Diagnostyki Kardiologicznej — Poradnia Kardiologiczna, w przypadku pobierania
optat wykonuje badania poza godzinami pracy poradni zakontraktowanymi przez Narodowy Fundusz
Zdrowia. Organizacja procesu udzielania §wiadczen odbywa sie w nastepujacy sposob:
1. pacjent zglasza si¢ do poradni celem ustalenia terminu badania,
2. w dniu badania pacjent zglasza si¢ do Kasy Zaktadu i dokonuje oplaty za badanie otrzymujac, jako
pokwitowanie paragon fiskalny (lub fakture), ktory okazuje przed badaniem.

§72
Poradnia Okulistyczna, w przypadku pobierania oplat wykonuje badania poza godzinami pracy
zakontraktowanymi przez Narodowy Fundusz Zdrowia. Organizacja procesu udzielania $wiadczen
odbywa si¢ w nastepujacy sposob:
1. pacjent telefonicznie lub osobiscie, ustala z pracownikiem poradni termin badania,
2. w dniu badania pacjent zglasza si¢ do Kasy Zaktadu i dokonuje oplaty za badanie otrzymujac,
jako pokwitowanie paragon fiskalny (lub fakture), ktory okazuje przed badaniem.

§73
Oddzial Okulistyczny, w przypadku pobierania optat wykonuje badania w godzinach podanych
do wiadomosci pacjentow na drzwiach oddziatu. Organizacja procesu udzielania $wiadczen odbywa
si¢ w nastepujacy sposob:
1. pacjent zglasza si¢ ze skierowaniem (lub bez) do Oddziatlu celem ustalenia terminu badania,
2. w dniu badania pacjent zglasza si¢ do Kasy Zakladu i dokonuje oplaty za badanie otrzymujac,
jako pokwitowanie paragon fiskalny (lub fakture), ktéry okazuje przed badaniem.

§ 74
Pracownia EEG wykonuje badania w godzinach podanych do wiadomosci pacjentéw na drzwiach
pracowni. Organizacja procesu udzielania $wiadczen w przypadku pobierania oplat odbywa sie
W nastepujacy sposob:
1. pacjent zglasza si¢ ze skierowaniem do pracowni celem ustalenia terminu badania,
2. w dniu badania pacjent zglasza si¢ do Kasy Zaktadu i dokonuje optaty za badanie otrzymujac,
jako pokwitowanie paragon fiskalny (lub fakture), ktory okazuje przed badaniem.
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§75
Poradnia Alergologiczna, w przypadku pobierania optat wykonuje badania w godzinach podanych
do wiadomosci pacjentéw na drzwiach poradni. Organizacja procesu udzielania swiadczen odbywa
si¢ w nastepujacy sposob:
1. pacjent zglasza si¢ do poradni celem ustalenia terminu badania,
2. w dniu badania pacjent zglasza si¢ do Kasy Zaktadu i dokonuje oplaty za badanie otrzymujac,
jako pokwitowanie paragon fiskalny (lub fakture), ktory okazuje przed badaniem.
3. odczyty testow wykonywane sa w $rody i piatki poza godzinami pracy zakontraktowanymi
przez Narodowy Fundusz Zdrowia.

§76
Szkola Rodzenia organizuje proces udzielania $wiadczen w sposob nastepujacy:
1. spotkania odbywaja si¢ w Szkole Rodzenia w Oddziale Ginekologiczno-Potozniczym, na ktore
pacjentka umawia si¢ telefonicznie lub osobiscie,
2. pacjentka zglasza si¢ w godzinach pracy Kasy Zakladu i reguluje naleznos¢ za $wiadczenia,
otrzymujgc jako pokwitowanie paragon fiskalny (lub fakture), ktéry okazuje przy spotkaniu
w Szkole Rodzenia.

§77
Porady lekarzy specjalistbw, w przypadku pobierania oplat udzielane sa poza godzinami
zakontraktowanymi przez Narodowy Fundusz Zdrowia. Organizacja procesu udzielania $wiadczen
odbywa si¢ w nastgpujacy sposob:
1. pacjent osobiscie lub telefonicznie uzgadnia miejsce i termin porady,
2. pacjent zglasza si¢ w godzinach pracy Kasy Zaktadu i reguluje naleznos¢ za poradg, otrzymujac,
jako pokwitowanie paragon fiskalny (lub fakture), ktéry okazuje przed udzieleniem porady.

§78
Zaklad Patomorfologii wykonuje badania i pobiera materiaty do badan w godzinach pracy pracowni.
Organizacja procesu udzielania $wiadczen, w przypadku pobierania opfat odbywa si¢
W nastepujacy sposob:
1. pacjent zgtasza sie do Kasy Zakladu w godzinach jej pracy celem uiszczenia oplaty za badanie,
2. z dokumentem potwierdzajacym fakt zaplaty (paragon fiskalny lub faktura na zyczenie)
i skierowaniem lekarza pacjent zglasza si¢ do Zaktadu Patomorfologii celem wykonania badania.

§79
Poradnia Dermatologiczna wykonuje badania w godzinach podanych do wiadomosci pacjentow
na drzwiach poradni. Organizacja procesu udzielania §wiadczen odbywa si¢ w nastepujacy sposéb:
1. pacjent zgltasza si¢ do poradni celem ustalenia terminu badania,
2. pacjent zgtasza si¢ w godzinach pracy Kasy Zaktadu i reguluje naleznos¢ za badanie, otrzymujgc,
jako pokwitowanie paragon fiskalny (lub fakture), ktory okazuje przed badaniem.

§ 80
Pracownia Endoskopii, w przypadku pobierania optat wykonuje badania w godzinach podanych
do wiadomosdci pacjentéw na drzwiach pracowni. Organizacja procesu udzielania Swiadczen odbywa
si¢ w nastepujacy sposob:
1. pacjent zglasza si¢ do pracowni celem ustalenia terminu badania,
2. w dniu badania pacjent reguluje naleznos¢ za udzielone swiadczenie w Kasie Zaktadu, otrzymujac,
jako pokwitowanie paragon fiskalny (lub fakture), ktory okazuje przed badaniem
3. po godzinach pracy kasy pacjent reguluje naleznos¢ za badanie w Podstawowej Opiece Zdrowotne;j
., Medyk” otrzymujac, jako pokwitowanie paragon fiskalny, ktéry okazuje przed badaniem.
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§ 81
Szpitalny Oddzial Ratunkowy, w przypadku pobierania optat organizuje proces udzielania
$wiadczen w nastepujacy sposéb:
1. pacjent reguluje naleznos$¢ za udzielone $wiadczenie w Kasie Zakladu, otrzymujac, jako
pokwitowanie paragon fiskalny (lub fakture), ktéry okazuje przed badaniem,
2. po godzinach pracy kasy pacjent reguluje nalezno$¢ w Szpitalnym Oddziale Ratunkowym
otrzymujac, jako pokwitowanie paragon fiskalny.

§ 82

Hospitalizacja pacjenta w oddziale szpitalnym w przypadku pobierania optat, odbywa sie

wg zasad:

1. pacjent po zakonczeniu hospitalizacji, przed odbiorem dokumentacji wypisowej z oddziatu
szpitalnego zglasza si¢ do Dzialu ds. Kontraktowania, Statystyki Medycznej i Marketingu
po odbior dokumentu potwierdzajacego Swiadczona ustuge (fakture badz fakture fiskalng
w przypadku dokonania zaplaty gotéwka w Kasie Zakladu) wyceniong zgodnie z punktacja
Narodowego Funduszu Zdrowia,

2. jezeli pacjent wyrazi wole, aby wyceni¢ $wiadczenie na jego rzecz indywidualnie, zgtasza taki
wniosek do Pielggniarki Oddzialowej, ktora dostarcza do Dziatu ds. Budzetowania i Kosztow
komplet dokumentacji okreslonej zarzadzeniem Dyrektora Zakladu niezbednej do wyceny
Swiadczen wykonanych na rzecz pacjenta,

3. po dokonaniu wyceny ww. dane trafiajg do Dzialu ds. Kontraktowania, Statystyki Medycznej
1 Marketingu, gdzie wystawiana jest dla pacjenta faktura badz faktura fiskalna,

4. nalezno$¢ reguluje si¢ w Kasie Zakladu w godzinach jej pracy lub na konto Zakladu
w terminie wskazanym na fakturze.

§ 83

Zabiegi fizjoterapeutyczne Swiadczone sg, w przypadku pobierania oplat, zgodnie z regulaminem
dla pacjentdw korzystajgcych z zabiegéw w Zakladzie Rehabilitacji Leczniczej stanowiacym
wewnetrzny akt normatywny, ktory jest udostepniony pacjentom Zaktadu.

Naleznos¢ za $wiadczenia wykonane w Zakladzie Rehabilitacji Leczniczej pacjent optaca
w Kasie Zakladu w godzinach pracy kasy, otrzymujac jako pokwitowanie paragon fiskalny badz
faktur¢. Po godzinach pracy kasy pacjent nalezno$¢ reguluje w Podstawowej Opiece Zdrowotnej
»Medyk”. Za kazdym razem, jako pokwitowanie dokonania wptaty otrzymuje paragon fiskalny.

§ 84

Pozostale uslugi:

Pobyt opiekuna prawnego dziecka na Oddziale Pediatrycznym i Neonatologicznym ksztaltuje sie

W sposOb nastepujacy:

1. opiekun prawny uzgadnia na oddziale mozliwo$¢ skorzystania z pobytu w pokoju z dzieckiem
(ograniczona liczba miejsc noclegowych),

2. w dniu wypisu dziecka opiekun otrzymuje od Pielegniarki Oddzialowej informacje, podpisang
przez lekarza o liczbie dob pobytu celem uregulowania naleznosci,

3. platnodci dokonuje w Kasie Zakladu w godzinach pracy kasy, otrzymujac jako pokwitowanie
paragon fiskalny (lub fakture),

4. paragon (lub faktura) jest okazywany w oddziale przy wypisie dziecka.

§ 85

Wypozyczenie l6zka szpitalnego odbywa si¢ w sposob nastepujacy:

1. osoba noszaca si¢ z zamiarem wypozyczenia 16zka szpitalnego, zglasza sie do Dzialu
ds. Techniczno - Gospodarczych, gdzie po uzyskaniu informacji, ze jest mozliwo$¢ wypozyczenia
16zka wypeia stosowny dokument,

2. pracownik ww. dzialu wraz z osobg zainteresowana udaje si¢ do Kasy Zaktadu, gdzie uiszczana
jest naleznos¢ za pierwszy miesigc, otrzymujac jako pokwitowanie paragon fiskalny (lub fakture),
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nastepnie idzie do magazynu gdzie sktadowane sg 16zka, celem wydania wypozyczonego sprzgtu,
ptatnosci za kolejne miesigce dokonuje si¢ w Kasie Zaktadu w godzinach jej pracy.

§ 86

Wynajem sali konferencyjnej odbywa si¢ w sposob nastepujgcy:

1.

2.

3.
4.

osoba fizyczna/pelnomocnik firmy zainteresowanej wynajmem sali konferencyjnej zglasza sig
osobiscie lub telefonicznie do Sekretariatu Zaktadu, celem ustalenia terminu rezerwacji,

osoba fizyczna/pelnomocnik firmy zglaszajacy si¢ osobiscie wypelnia obowigzujgcy w Zakladzie
formularz wynajmu sali w Powiatowym Zaktadzie Opieki Zdrowotnej w Starachowicach,

osoby, ktére kontaktujg si¢ telefonicznie otrzymaja do wypetnienia ww. formularz e-mailem,
nalezno$éé za wynajem sali reguluje si¢ z gory w Kasie Zakladu w godzinach jej pracy,
lub na konto bankowe wskazane w ww. formularzu, jako pokwitowanie otrzymuje paragon
fiskalny lub fakturg.

§ 87

Wydzierzawienie antyramy na reklame¢, powierzchni pod baner, emisja spotu reklamowego
odbywa si¢ W sposdb nastepujacy:

1.

w

osoba fizyczna/pelnomocnik firmy zainteresowany wydzierzawieniem antyramy, powierzchni
pod baner, emisjg spotu reklamowego zglasza si¢ osobiscie lub telefonicznie do Sekretariatu
Zakladu, celem ustalenia szczego6iow,

osoba fizyczna/pelnomocnik firmy zglaszajacy si¢ osobiscie wypelnia obowigzujgcy formularz-
umowe na miejscu w Sekretariacie Zaktadu,

osoby, ktére kontaktujg si¢ telefonicznie otrzymaja do wypelnienia ww. formularz e-mailem,
nalezno$¢ za wydzierzawienie antyramy, powierzchni pod baner lub emisj¢ spotu reklamowego
reguluje sie w Kasie Zakladu w godzinach jej pracy lub na konto bankowe wskazane
w formularzu-umowie (lub fakturze).

§ 88

Transport sanitarny odbywa si¢ zgodnie z obowiazujagcymi przepisami prawa w tym zakresie
W nastepujacy sposob:

1. karetka transportowa Zaktadu jest dostgpna od poniedziatku do soboty w godz. 07:00 — 19:00

2. podstawg do skorzystania z ustug transportu sanitarnego Zakladu jest zlecenie lekarza, ktory
odpowiada za celowos¢ zlecenia i okre$lenie wysokosci odptatnosci pacjenta (60% lub 100% -
zgodnie ze stopniem niepetnosprawnosci pacjenta).
W wyjatkowych, uzasadnionych przez lekarza przypadkach, za zgoda Dyrektora transport
sanitarny moze by¢ bezplatny.

3. termin transportu uzgadnia Pielggniarka Oddzialowa oddziatu, na ktérym hospitalizowany
byl pacjent z pracownikiem Dziatu ds. Techniczno - Gospodarczych.

4. czlonek rodziny pacjenta zglasza si¢ ze skierowaniem do pracownika ww. dziatu (pok. nr 236

Il pietro Administracja) celem wyliczenia ilosci kilometréw niezbednej do ustalenia

naleznosci.

nalezno$¢ regulowana jest w Kasie Zaktadu w godzinach pracy kasy.

6. pacjenci SOR, ktorzy zostali przywiezieni przez Karetke Swietokrzyskiego Centrum
Ratownictwa Medycznego i Transportu Sanitarnego do Szpitalnego Oddziatlu Ratunkowego,
a nie zostali zakwalifikowani do hospitalizacji mogg skorzysta¢ z ustug karetki transportowe;
regulujac nalezno$é za ustuge w godzinach pracy Kasy Zakladu w kasie, a poza godzinami
jej pracy w Szpitalnym Oddziale Ratunkowym.

7. podstawg realizacji ustugi jest dowodd zaplaty kosztow ushugi (paragon fiskalny lub faktura
VAT). Dowdd ten nalezy przedstawi¢ kierowcy przed rozpoczgciem transportu.

i
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§ 89

Udost¢pnianie dokumentacji medycznej, w przypadku pobierania optat odbywa sic w sposob

nastepujacy:

1. pacjent, ktéry chce uzyska¢ kopie swojej dokumentacji medycznej zglasza sie do Archiwum
Dokumentacji Medycznej (pok.228 II pietro Administracja) w godzinach pracy archiwum celem
wypelnienia wniosku,

2. czas oczekiwania na kopi¢ wynosi do 3 dni,

3. w okreslonym terminie pacjent zgtasza si¢ do archiwum celem odbioru dokumentaciji i uiszczenia
naleznosci w Kasie Zaktadu, jako pokwitowanie otrzymuje paragon fiskalny (lub fakture),

4. w przypadku wyslania dokumentacji drogg pocztowa pacjent reguluje nalezno$é w terminie
wskazanym na fakturze dotaczonej do dokumentacji medycznej w terminie tam wskazanym
na konto Zakladu lub w Kasie Zaktadu w godzinach jej pracy.

§ 90
W przypadku udzielania $wiadczen z zakresu Medycyny Pracy organizacja wyglada w sposob
nastepujacy:
1. pacjent, ze skierowaniem z firmy, zglasza si¢ do Poradni Medycyny Pracy, ktérej godziny
udzielania $wiadczen okresla informacja znajdujaca si¢ na drzwiach poradni,
2. naleznosci za Swiadczenia z dziedziny medycyny pracy regulowane s3 w Kasie Zakladu
w godzinach jej pracy lub na konto bankowe wskazane w fakturze.

§ 91
Pozostale ustugi nie wymienione w niniejszym rozdziale wykonywane beda na zasadach okreslonych
w Regulaminie zgodnie z cennikiem stanowigcym Zalacznik nr 3.

Rozdzial XII

WYSOKOSC OPLATY ZA PRZECHOWYWANIE ZWLOK PACJENTA PRZEZ OKRES
DLUZSZY NIZ 72 GODZINY OD OSOB I INSTYTUCJI UPRAWNIONYCH DO
POCHOWANIA ZWLOK NA PODSTAWIE USTAWY Z DNIA 31 STYCZNIA 1959 R.

O CMENTARZACH I CHOWANIU ZMARLYCH ORAZ OD PODMIOTOW, NA
ZLECENIE KTORYCH PRZECHOWUJE SIE ZWLOKI W ZWIAZKU Z TOCZACYM SIE
POSTEPOWANIEM KARNYM

§ 92

1.Na podstawie art. 24 ust. 1 pkt. 11 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalnosci leczniczej,
Zaktad ma prawo pobiera¢ optaty od oséb lub instytucji uprawnionych do pochowania zwlok,
wymienionych w ustawie z dnia 31 stycznia 1959 r. o cmentarzach i chowaniu zmarlych (Dz. U.
z 2000 r, Nr 23, poz. 295 z p6zn. zm.) oraz od podmiotdéw, na zlecenie ktérych przechowuje sie
zwloki w zwigzku z toczacym si¢ postgpowaniem karnym, w przypadku przechowywania zwlok
pacjenta przez okres dtuzszy niz 72 godziny.

2. Osobami uprawnionymi do pochowania zwlok, zgodnie z ustawa o cmentarzach i chowaniu
zmarlych jest najblizsza pozostata rodzina osoby zmarlej, tj.:
1) pozostaty matzonek,
2) krewni zstepni,
3) krewni wstepni,
4) krewni boczni do 4 stopnia pokrewienstwa,
5) powinowaci w linii prostej do 1 stopnia. Prawo pochowania zwlok 0s6b wojskowych
zmartych w czynnej stuzbie wojskowej przystuguje wlasciwym organom wojskowym w mysl
przepisbw wojskowych. Prawo pochowania zwlok o0s6b zastuzonych wobec Panstwa
i spoleczenstwa przystuguje organom panstwowym, instytucjom i organizacjom spolecznym.
Prawo pochowania zwlok przystuguje réwniez osobom, ktére do tego dobrowolnie sig
zobowiazg.
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3. Przyjmowanie naleznych oplat za przechowywanie zwlok pacjenta przez okres diuzszy niz 72
godziny pobiera, zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami prawa i zawartg umowa
Firma $wiadczaca takie ustugi w budynku Prosektorium Zaktadu. Osoby uprawnione otrzymuja
dowod uiszczenia oplaty.

Rozdzial XIII

WYSOKQSC OPLAT ZA UDZIELANE SWIADCZENIA ZDROWOTNE, KTORE MOGA
BYC , ZGODNIE Z PRZEPISAMI USTAWY LUB PRZEPISAMI ODREBNYMI,
UDZIELANE ZA CZESCIOWA ALBO CALKOWITA ODPLATNOSCIA

§93
Zaklad moze udzielaé $wiadczen zdrowotnych innych niz finansowane ze $rodkéw publicznych,
zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa i na zasadach okreslonych wewnetrznymi aktami
normatywnymi Zaktadu, w tym niniejszym Regulaminem.

§ 94
1. Wysoko$¢ oplat za udzielane §wiadczenia zdrowotne inne niz finansowane ze srodkow publicznych
oraz pozostate ustugi i optaty okresla Zalgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

Rozdzial XIV

SPOSOB KIEROWANIA JEDNOSTKAMI LUB KOMORKAMI ORGANIZACYJNYMI
PRZEDSIEBIORSTWA PODMIOTU

§ 95
Podleglo$¢ poszczegdlnych jednostek i komorek organizacyjnych Zakladu okresla niniejszy
regulamin, Zalacznik nr 1 i Zalgcznik nr 2 do regulaminu oraz zakresy obowigzkow.

§ 96

Oddzialem kieruje, podlegajacy bezposrednio Zastgpcy Dyrektora ds. Leczniczych Ordynator,

Kierownik lub Lekarz Kierujacy Oddzialem posiadajacy niezbedne kwalifikacje. W przypadku

oddziatu, w ramach ktdérego zostal utworzony pododdziat dopuszcza si¢ dwuosobowe kierownictwo

w postaci kierownika pododdzialu oraz kierownika pozostalej czgsci oddzialu. Osoba kierujaca

oddziatem lub jego czes$cig organizuje, koordynuje i nadzoruje dzialalno$¢ oddziatu/pododdziatu

zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa oraz zakresem obowigzkow, a w szczego6lnosci:

1. zapewnia sprawne funkcjonowanie oddzialu pod wzgledem lekarskim, pielggniarskim,
administracyjnym i gospodarczym,

2. zapewnia prawidtowy tok pracy na oddziale pod wzgledem fachowym i etycznym,

3. zapewnia wlasciwe leczenie i opiekg chorym pacjentom, poprzez:

1) nadzér nad leczeniem pacjentéw prowadzonych przez lekarzy oddzialowych,

2) zwolywanie konsultacyjnej narady lekarskiej w przypadkach szczegélnie trudnych,

3) stosowanie w oddziale metod leczenia zgodnych z poziomem wiedzy lekarskiej oraz poziomem
referencyjnym,

4) dokonywanie obchodéw lekarskich,

5) informowanie pacjentéw oraz ich rodzin o stanie zdrowia i dalszych kierunkach leczenia,

6) przybywanie do oddzialu na wezwanie Dyrektora lub lekarza dyzurnego, ilekro¢ zajdzie

uzasadniona potrzeba,

4. ustala rozklad zaje¢ pracownikow medycznych, zapewniajacy ciaglos$¢ pracy oraz zabezpieczanie
koniecznych zastepstw w razie nieobecno$ci, w tym sporzadzanie harmonogramu dyzurow
lekarskich, zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

5. zapewnia dost¢p do sprawnie dziatajacej aparatury i sprz¢tu medycznego,
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6. wydaje opinie o podlegtym personelu i wystepuje z wnioskami w sprawie przyjmowania,
zwalniania, awansowania i karania personelu,

7. odpowiada za wdrozenie, a nastgpnie przestrzeganie przez podlegty mu personel wewnetrznych
i zewngtrznych aktow normatywnych,

8. odpowiada za tworzenie wewnetrznych aktow normatywnych, w tym w szczegdlnoéci procedur
1 instrukcji na poziomie oddziatwkomorki organizacyjnej oraz ich wdrazania po akceptacji
Pelnomocnika Dyrektora ds. Zarzadzania Jakoscig i Dyrektora Zaktadu,

9. prowadzi i nadzoruje dokumentacj¢ medyczna zgodnie z wymogami prawa w tym zakresie,

10. ponosi wspdétodpowiedzialno$¢ za majatek Zaktadu znajdujacy si¢ w kierowanej przez siebie
komorce organizacyjne;.

§ 97

Zespolem pielegniarskim w oddziale/komérce organizacyjnej kieruje, podlegajacy bezposrednio

Zastepcy Dyrektora ds. Pielggniarstwa, Pielegniarka Oddzialowa/Polozna Oddzialowa/Kierownik

Zespolu Piel¢gniarek wykonuje zadania w zakresie planowania, organizowania, kontrolowania pracy

zespolu pielggniarskiego/ potozniczego oraz pomocniczego w oddziale, zgodnie z obowigzujacymi

przepisami prawa oraz zakresem obowiazkow, a w szczego6lnosci:

1. sprawuje funkcje administracyjng na poziomie oddziatu,

2. planuje kompleksowa i ciagla opieke pielggniarska, w ramach ktorej wehodzi min.:

1) zaplanowanie warunkéw organizacyjno — technicznych do wykonania zadan przez podlegty
personel,

2) koordynowanie i nadzor na realizacjg zadan zespotu pielggniarskiego/potozniczego w zakresie
bezposredniej opieki nad pacjentem zgodnie z aktualng wiedza, standardami oraz zasadami
etyki zawodowej,

3) monitorowanie, ocena, analiza jako$ci §wiadczen przez zespo6t pielegniarek/ potoznych,

4) czynne uczestnictwo w tworzeniu planu opieki, poszukiwanie i poprawianie nowych rozwigzan
na rzecz usprawniania pracy oddziatu,

5) stwarzanie warunkow na oddziale do adaptacji chorych,

6) czuwanie nad prawidlowym i terminowym wykonywaniem zabiegéw diagnostyczno —
leczniczych,

7) nadzdr nad prowadzeniem prawidlowej dokumentacji pielegniarskie;j,

8) czynne uczestnictwo w programowaniu budzetowania, kalkulacji kosztow oddziatu,

9) planowanie 1 weryfikacja zamowien materialdw, sprzetu, wyposazenia oddziatu,

3. ocenia i analizuje stan sanitarno — higieniczny oddziatu oraz czuwa nad przestrzeganiem przepisow
BHP i Ppoz. przez pracownikow, pacjentow i osoby odwiedzajace,

4. prowadzi podrgezne apteczki oddzialu — czuwa nad prowadzonym programem komputerowym
dystrybucji lekow,

5. na biezgco kontroluje zywienie chorych — $cista wspétpraca z dietetykiem,

6. organizuje i realizuje zadania z zakresu edukacji zdrowotnej wobec chorych i ich rodzin/
opiekunéw,

7. przestrzega realizacji informowania chorych o prawach i obowiazkach w czasie hospitalizacji,
zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa i wewnetrznymi aktami normatywnymi
w tym zakresie,

8. planuje metody, formy doskonalenia zawodowego na podstawie wymagan dotyczacych $wiadczen
gwarantowanych w czasie hospitalizacji,

9. dokonuje oceny pracy podlegltych pracownikow,

10. odpowiada za tworzenie wewngtrznych aktéw normatywnych, w tym w szczegdlnosci procedur
i instrukcji na poziomie oddziatwkomorki organizacyjnej oraz ich wdrazania po akceptacji
Pelnomocnika Dyrektora ds. Zarzadzania JakosScia i Dyrektora Zaktadu,

11. ponosi wspotodpowiedzialnos¢ za majatek Zakladu znajdujacy si¢ w komorce organizacyijnej,
w ktdrej nadzoruje zespot pielegniarski/potozniczy.
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§ 98
Pozostalymi  jednostkami organizacyjnymi/komoérkami organizacyjnymi kieruja wyznaczone
przez Dyrektora Zaktadu osoby zgodnie z zakresami obowigzkow.

Rozdzial XV
POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 99
Sposéb rozpatrzenia skladanych skarg i wnioskow okreslaja obowigzujace w Zakladzie wewngtrzne
akty normatywne.

§ 100
Personel medyczny i inni pracownicy Zaktadu nie moga w zadnym wypadku, pod grozba sankcji
przewidzianych w tym zakresie przepisami prawa, przyjmowaé od pacjentdw i cztonkéw ich rodzin
oraz innych oséb korzys$ci materialnych, ktére warunkowatyby wykonanie okre$lonych $wiadczen,
zobowiazani sg do bezwzglednego stosowania przepiséw prawa w tym zakresie.

§101
W sprawach nie uregulowanych niniejszym Regulaminem zastosowanie majg przepisy powszechnie
obowiazujace, a w szczegolnosei ustawa z dnia 15 kwietnia 2011 roku o dziatalnosci leczniczej (Dz. U.
22011 Nr 112 poz.654 z p6zniejszymi zmianami), ustawa z dnia 27 sierpnia 2004 roku o $wiadczeniach
opieki zdrowotnej finansowanych ze $rodkéw publicznych (t. j. z 2008 Dz. U. nr 164 poz. 1027
z p6zniejszymi zmianami) oraz wewnegtrzne akty normatywne Zaktadu.

§ 102

Niniejszy Regulamin Organizacyjny wchodzi w zycie po uzyskaniu pozytywnej opinii Rady
Spotecznej, w dniu podpisania przez Dyrektora Zakladu.
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