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Regulamin Organizacyjny Powiatowego Zakladu Opieki Zdrowotnej z siedziba w Starachowicach

Rozdzial 1

POSTANOWIENIA OGOLNE
§1

Regulamin Organizacyjny, zwany dalej ,,Regulaminem” Powiatowego Zakladu Opieki Zdrowotnej

z siedziba w Starachowicach przy ul. Batalionow Chtopskich 6, zwanego dalej ,,Zakladem™, okresla

sprawy dotyczace sposobu i warunkoéw udzielania $wiadczen zdrowotnych przez podmiot

wykonujgcy dziatalnos¢ lecznicza, niecuregulowane w ustawie z dnia 15 kwietnia 2011 roku

0 dziatalnosci leczniczej (tj. Dz. U. z 2022 r. poz. 633 z pdzn. zm.) lub Statucie Zakladu,

a w szczegolnosct:

1. Firme podmiotu.

Cele 1 zadania podmiotu.

Strukture organizacyjng zakladu leczniczego.

Rodzaj dzialalnosci leczniczej oraz zakres udzielanych swiadczen zdrowotnych.

Miejsce udzielania Swiadczen zdrowotnych.

Przebieg procesu udzielania $wiadczen zdrowotnych, z zapewnieniem wiasciwej dostepnosci

1 jakosci tych swiadczen w jednostkach lub komdrkach organizacyjnych zaktadu leczniczego.

7. Organizacj¢ i zadania poszczegdlnych jednostek lub komorek organizacyjnych zaktadu
leczniczego oraz warunki wspotdziatania tych jednostek lub komorek dla zapewnienia
sprawnego 1 efektywnego funkcjonowania podmiotu pod wzgledem diagnostyczno —
leczniczym, pielegnacyjnym, rehabilitacyjnym i administracyjno — gospodarczym.

8. Warunki wspdldzialania z innymi podmiotami wykonujacymi dziatalno$¢ lecznicza
w zakresie zapewnienia prawidlowosci diagnostyki, leczenia, pielggnacji i rehabilitacji
pacjentow oraz cigglosei przebiegu procesu udzielania $wiadczen zdrowotnych.

9. Wysokos¢ optaty za udostgpnienie dokumentacji medycznej ustalonej w sposdb okreslony
w art. 28 ust. 4 ustawy z dnia 6 listopada 2008 roku o prawach pacjenta i Rzeczniku Praw
Pacjenta.

10. Organizacje procesu udzielania $wiadezen zdrowotnych w przypadku pobierania optat.

1. Wysokos¢ oplaty za przechowywanie zwlok pacjenta przez okres dluzszy niz 72 godziny
od 0sob 1 instytucji uprawnionych do pochowania zwlok na podstawie ustawy z dnia 31
stycznia 1959 r. o cmentarzach 1 chowaniu zmartych oraz od podmiotow, na zlecenie ktorych
przechowuje si¢ zwioki w zwiazku z toczacym sig¢ postgpowaniem karnym.

12. Wysokos¢ optat za $wiadczenia zdrowotne, ktore mogg byé, zgodnie z przepisami ustawy
lub przepisami odrebnymi, udzielane za czgsciowa albo catkowita odptatnoscia.

13. Sposob kierowania jednostkami lub komdrkami organizacyjnymi zakladu leczniczego.

A R o

§2
Uzyte w niniejszym Regulaminie Organizacyjnym okreslenia oznaczaja:
»Regulamin” — Regulamin Organizacyjny Powiatowego Zakladu Opieki Zdrowotnej z siedzibg
w Starachowicach przy ul. Bataliondw Chlopskich 6.
wZaklad” — Powiatowy Zaktad Opieki Zdrowotnej z siedziba w Starachowicach przy ul. Batalionow
Chtopskich 6.
»Dyrektor” — Dyrektora Powiatowego Zakladu Opieki Zdrowotnej z siedzibg w Starachowicach
przy ul. Batalionow Chtopskich 6.
»Rada Spoleczna” — Rade¢ Spoleczna Powiatowego Zaktadu Opieki Zdrowotnej z siedzibg
w Starachowicach przy ul. Batalionéw Chtopskich 6.
m»Statut” - Statut Powiatowego Zaktadu Opieki Zdrowotnej z siedzibg w Starachowicach przy
ul. Batalionéw Chtopskich 6.
.Ustawa” — Ustawa z dnia 15 kwietnia 2011 roku o dziatalnosci leczniczej (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 633
Z pozn. zm.).
»Zaklad leczniczy” — Zaktad Leczniczy podmiotu leczniczego w rozumieniu ustawy z dnia 15 kwietnia
2011 roku o dziatalnosci leczniczej (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 633 z pézn. zm.).
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Regulamin Organizacyjny Powiatowego Zakladu Opieki Zdrowotne] z siedziba w Starachowicach
~Swiadczeniobiorca” - osoba uprawniona do $§wiadczen opieki zdrowotne] finansowanych ze srodkow
publicznych w ramach powszechnego ubezpieczenia zdrowotnego, o ktore] mowa
we wilasciwych przepisach prawa, w szczegolnosci w przepisach art. 2, 3 i 4 ustawy
o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkéw publicznych (t]. Dz. U.

z 2021 r. poz. 1285 z pdzn. zm.).

.kierownik komorki organizacyjnej”- rozumie si¢ Ordynatora Oddzialu, Kierownika Oddziatu.
Lekarza Kierujgcego Oddziatem, Kierownikow Dzialow, pozostale osoby pelniace
funkcje kierownicze np. stanowiska/osoby koordynujace.

§3
1. Zaktad dziala na podstawie obwigzujacych aktéw prawnych, w tym w szczegdlnosci:

1) Ustawy z dnia z dnia 15 kwietnia 2011 roku o dziatalnosci leczniczej (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 633
z pdzn. zm.) 1 przepisOw wykonawczych do ww. ustawy.

2) Ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych
ze $rodkdw publicznych (tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 1285 z pdzn. zm.).

3) Ustawy z dnia 27 czerwca 1997 1. o shuzbie medycyny pracy (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 437).

4) Zarzadzenia nr 87/98 Wojewody Kieleckiego z dnia 12 sierpnia 1998 r. w sprawie
przeksztalcenia Zakladu Opieki Zdrowotnej w Starachowicach w samodzielny publiczny
zaktad opieki zdrowotne;j.

5) Decyzji Wojewody Swietokrzyskiego o wpisie do Ksiegi Rejestrowej zakladow opieki
zdrowotnej pod numerem 000000014630.

6) Postanowieniu Sadu Rejonowego w Kielcach Wydziat X Gospodarczy o wpisie do Krajowego
Rejestru Sgdowego pod numerem KRS 0000001257.

7) Innych aktualnie obowigzujacych aktow prawnych dotyczacych ochrony zdrowia i przepisow
wydanych na ich podstawie.

. Zaktad posiada nadany numer REGON 291141752 i numer NIP 664-18-73-185.

o]

§4
Regulamin ustala Dyrektor, opiniuje Rada Spoleczna.
. Zmiana Regulaminu wymaga zachowania procedury wiasciwej przy jego ustalaniu
z zastrzezeniem § 7 pkt. 2 oraz § 71 pkt 4.

3. Kazdy pracownik zobowigzany jest do zapoznania si¢ z Regulaminem, do jego przestrzegania
1 stosowania.

4. Bezpo$redni przelozony ma obowiazek zapozna¢é nowoprzyjetego pracownika Zaktadu
z Regulaminem.

5. Pracownik Zakladu nie moze powolywac sie na nieznajomos¢ postanowien Regulaminu.

b —

Rozdzial 11

NAZWA PODMIOTU

§5
Firma podmiotu tj. samodzielnego publicznego zaktadu opieki zdrowotnej w rozumieniu ustawy z dnia
15 kwietnia 2011 roku o dziatalnodci leczniczej, nosi nazwe ,,Powiatowy Zaklad Opieki Zdrowotnej”
z siedziba w Starachowicach przy ul. Bataliondw Chtopskich 6.
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Regulamin Organizacyjny Powiatowego Zaktadu Opieki Zdrowotne] z siedziba w Starachowicach
Rozdzial I11

CELE I ZADANIA PODMIOTU

§ 6
1. Celem Zaktadu, zgodnie z jego Statutem, jest udzielanie $wiadczen zdrowotnych i promocja zdrowia.
2. Wramach celu okreslonego w ust. 1 niniejszego paragrafu Zaktad:

1) dazy do udzielania $wiadczen zdrowotnych stuzgcych zachowaniu, ratowaniu, przywracaniu
1 poprawie zdrowia, sprawowaniu profilaktycznej opieki zdrowotnej nad ludnoscig
zamieszkala na obszarze objetym dzialalnoscig Zakladu, sprawowanie profilaktycznej opieki
nad pracujgcymi oraz podejmowanie innych dziatan medycznych wynikajacych z procesu
leczenia lub przepisow odrebnych regulujacych zasady ich wykonywania, a takze
realizowanie zadan z zakresu promocji zdrowia,

2) dazy do nieustannego doskonalenia jakosci swiadczonych ustug zdrowotnych, zgodnie
z aktualna wiedza medyczna,

3) dazy do swiadczenia ustug przez wysoko wykwalifikowany i doswiadczony personel,

4) dazy do poszanowania podmiotowosci kazdego pacjenta w realizowanym procesie
doskonalenia jako$ci $wiadczonych ushug zdrowotnych,

5) dazy do prowadzenia stalej i systematycznej analizy zglaszanych przez pacjentéw problemow
1 oczekiwan,

6) dazy do podnoszenia zakresu mozliwosci diagnostycznych oraz leczniczych stacjonarnych
1 ambulatoryjnych,

7) dazy do szerzenia wiedzy o zdrowiu w ramach szeroko pojetej dzialalnosci z zakresu
profilaktyki zdrowotnej,

8) dazy do pozyskiwania $rodkdéw na prowadzenie statutowej dzialalnosci: zakupy, remonty.
inwestycje, itp.,

9) dazy do doskonalenia wdrozonego Systemu Zarzgdzania Jakoscig 1 standardow
akredytacyjnych,

10)dazy do rozbudzania $wiadomosci pracownikéw w zakresie odpowiedzialnosci za jakosé
udzielanych swiadczen i poglebienie ich poczucia identyfikacji z Zaktadem,

11) realizuje zadania obronne wynikajgce z Ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym
obowigzku obrony Rzeczpospolitej Polskiej, aktow wykonawczych wydanych na jej
podstawie i opracowanych planow, a takze zadania zwigzane z gotowoscig do dzialania
w sytuacjach kryzysowych i stanach nadzwyczajnych.

§ 7
I. Podstawowe zadania Zakladu okresla Statut 1 Ustawa. Zadania poszczegdlnych jednostek lub komorek
organizacyjnych okresla niniejszy Regulamin oraz Regulaminy oddziatéw szpitalnych przedstawione
w Zalaczniku nr 4 do niniejszego Regulaminu.
2. Zastrzega sie, iz zatwierdzenie przez Dyrektora Zakladu zmian w Regulaminach oddzialéw
szpitalnych automatycznie spowoduje zmiane Zalgcznika nr 4 do niniejszego Regulaminu,
stanowigce jego integralng czesc.

Rozdzial IV

STRUKTURA ORGANIZACYJNA ZAKLADU LECZNICZEGO

§8
1. Zaktad prowadzi trzy Zaklady Lecznicze o nazwach:
1) Stacjonarne i Calodobowe Swiadczenia Zdrowotne Szpitalne,
2) Stacjonarne i Calodobowe Swiadczenia Zdrowotne inne niz Szpitalne,
3) Ambulatoryjne Swiadczenia Zdrowotne.
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Regulamin Organizacyjny Powiatowego Zaktadu Opieki Zdrowotnej z siedziba w Starachowicach
2. Zaklady Lecznicze okreslone w pkt. 1 niniejszego paragrafu nie sporzadzaja oddzielnie bilansu.
rachunkowos¢ jest wspdlna dla catego Zaktadu.
Struktura organizacyjna Zaktadu stanowi Zalacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.
4. Schemat organizacyjny Zaktadu stanowi Zalgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

(8]

Rozdzial V

RODZAJ DZIALALNOSCI LECZNICZEJ ORAZ ZAKRES UDZIELANYCH SWIADCZEN
ZDROWOTNYCH

§ 9
Zaklad prowadzi dzialalno$¢ lecznicza polegajaca na udzielaniu stacjonarnych i calodobowych $wiadczen
zdrowotnych, w tym $wiadczen szpitalnych i innych niz szpitalne oraz ambulatoryjnych $wiadczen
zdrowotnych w rozumieniu Ustawy w zakresie okreslonym Statutem, Ustawa oraz niniejszym Regulaminem.

Rozdzial VI
MIEJSCE UDZIELANIA SWIADCZEN ZDROWOTNYCH

§ 10
Miejscem udzielania $wiadczen zdrowotnych jest siedziba Zaktadu w  Starachowicach
przy ul. Batalionow Chtopskich 6 oraz zgodnie ze Statutem, wojewodztwo swigtokrzyskie.

Rozdzial VII

PRZEBIEG PROCESU UDZIELANIA SWIADCZEN’ZDROWOTNYCH, zZ
ZAPEWNIENIEM WEASCIWEJ DOSTEPNOSCI 1 JAKOSCI TYCH SWIADCZEN W
JEDNOSTKACH LUB KOMORKACH ORGANIZACYJNYCH ZAKLADU LECZNICZEGO

§ 11

Przebieg procesu udzielania swiadczen zdrowotnych w jednostkach i komdrkach organizacyvjnych

Zakladu odbywa si¢ zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa oraz wewne¢trznymi aktami

normatywnymi w tym zakresie, w szczegolnosci z:

1. Ustawa z dnia 27 sierpnia 2004 roku o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych
ze srodkow publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1285 z pdzn. zm.),

2. Rozporzadzeniem Ministra Zdrowia z dn. 26 wrzesnia 2005 roku w sprawie kryteriow
medycznych, jakimi powinni kierowac¢ si¢ $wiadczeniodawcy, umieszczajac swiadczeniobiorcow
na listach oczekujgcych na udzielenie swiadczenia opieki zdrowotnej (Dz. U. nr 200 poz. 1661
z pdzn. zm.),

3. Rozporzadzeniem Ministra Zdrowia z dnia 26 czerwca 2019 r. w sprawie zakresu niezbednych
informacji przetwarzanych przez §wiadczeniodawcdw, szczegdtowego sposobu rejestrowania tych
informacji oraz ich przekazywania podmiotom zobowigzanym do finansowania swiadczen
ze srodkow publicznych (t.j. Dz. U. z 2022 poz. 434 ),

4. Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 8 wrzesnia 2015 r. w sprawie ogdlnych warunkow
umoéw o udzielanie $wiadczen opieki zdrowotnej (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 320 z p6zn. zm.),

5. Wytycznymi krajowych konsultantow w sprawie okreslenia maksymalnego czasu oczekiwania
$wiadczeniobiorcy na §wiadezenia w przypadku niektorych jednostek chorobowych,

6. Rozporzadzeniami Ministra Zdrowia oraz Zarzadzeniami Prezesa Narodowego Funduszu
Zdrowia,

7. Procedurami m.in. w sprawie przyjecia pacjenta do szpitala, w sprawie prowadzenia
list oczekujacych,

8. Ustawa z dnia 6 listopada 2008 r. o prawach pacjenta 1 Rzeczniku Praw Pacjenta (t.). Dz. U.
z 2020 1. poz. 849 z podzn. zm.),
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16.

Regulamin Organizacyjny Powiatowego Zakladu Opieki Zdrowotnej z siedziba w Starachowicach

Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1781)
1 rozporzadzeniem parlamentu europejskiego i rady (ue) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.w
sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/we (ogolne
rozporzadzenie o ochronie danych) wraz z aktami wykonawczymi,

. Ustawa z dnia 19 sierpnia 1994 r. o ochronie zdrowia psychicznego (tj. Dz. U. z 2020 r.

poz. 685),

. Ustawa z dnia 5 grudnia 1996 r. o zawodach lekarza i lekarza dentysty (tj. Dz. U. z 2021 r.

poz. 790 z p6zn. zm.),

. Ustawa z dnia 15 lipca 2011 r. o zawodach pielggniarki i potoznej (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 551

z pdzn. zm.),

. Ustawa z dnia 31 stycznia 1959 r. o cmentarzach i chowaniu zmartych (tj. Dz. U. z 2020 r.

poz. 1947) wraz z aktami wykonawczymi,

Ustawa z dnia 19 sierpnia 2011 r. o weteranach dziatan poza granicami panstwa (t.j. Dz. U. z 2020
r. poz. 2055 z pdzn. zm.),

Ustawa z dnia 8 wrzesnia 2006 r. o Panstwowym Ratownictwie Medycznym (t.j. Dz. U. z 2021 r.
poz. 2053 z pdzn. zm.),

Konstytucja z dnia 2 kwietnia 1997 roku (Dz. U. nr 78 poz. 483 z p6Zn. zm.).

§ 12

Do korzystania ze $wiadczen opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkow publicznych maja prawo
$wiadczeniobiorcy na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 27 sierpnia 2004 roku
o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze §rodkdw publicznych.

§ 13

Swiadczeniobiorcy, na podstawie ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 roku o $wiadczeniach opieki
zdrowotnej finansowanych ze srodkéw publicznych nie przystuguja:

1.

Orzeczenia o zdolnosci do prowadzenia pojazdéw mechanicznych oraz inne orzeczenia
i zaswiadczenia lekarskie wydawane na zyczenie Swiadczeniobiorcy, jezeli nie sa one zwigzane
z dalszym leczeniem, rehabilitacjg, niezdolnoscia do pracy, kontynuowaniem nauki,
uczestnictwem dzieci, uczniow, stuchaczy zaktadow ksztalcenia nauczycieli 1 studentow
w zajeclach sportowych 1 w zorganizowanym wypoczynku, a takze jezeli nie sa wydawane dla
celbw pomocy spolecznej, wspierania rodziny i systemu pieczy zastgpczej, orzecznictwa
o niepelnosprawno$ci, uzyskania zasitku  pielegnacyjnego, uzyskania swiadczenia
uzupehiajacego, o ktérym mowa w ustawie z dnia 31 lipca 2019 r. o $wiadczeniu
uzupetniajacym dla osob niezdolnych do samodzielnej egzystencji lub ustalenia przyczyn
1 rodzaju uszkodzen ciala zwigzanych z uzyciem przemocy w rodzinie.

zaswiadczenia lekarskie lub zaswiadczenia wystawione przez potozng, wydawane na zyczenie
swiadczeniobiorcy, jezeli nie sa wydawane dla celow uzyskania dodatku z tytutlu urodzenia
dziecka lub jednorazowej zapomogi z tytutu urodzenia dziecka lub w innych przypadkach
okreslonych w przepisach.

Swiadczenia opieki zdrowotnej niezakwalifikowane jako gwarantowane.

§ 14
Prawa i obowiazki pacjentéw Zakladu okresla Ustawa z dnia 6 listopada 2008 roku
o prawach pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta oraz wewnetrzne akty normatywne, w tym
procedury 1 regulaminy Zaktadu ogoélnodostepne w poszczegdlnych komorkach organizacyjnych
oraz na stronie internetowej Zaktadu.
Personel Zaktadu sprawujacy opieke nad pacjentem zobowigzany jest do udzielania informacji
w zakresie okreslonym w pkt. 1 niniejszego paragrafu.
W Zaktadzie funkcjonuje Pelnomocnik ds. Praw Pacjenta.
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Regulamin Organizacyjny Powiatowego Zaktadu Opieki Zdrowotnej z siedziba w Starachowicach
§ 15

Na podstawie zapisow rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 10 kwietnia 2012 roku w sprawie

sposobu postepowania podmiotu leczniczego wykonujacego dziatalnos$é lecznicza w rodzaju

stacjonarne i calodobowe swiadczenia zdrowotne ze zwlokami pacjenta w przypadku smierci pacjenta

(Dz. U. poz. 420 z pdézn. zm.):

1. Piel¢gniarka/polozna, pielegniarka oddzialowa/polozna oddzialowa, kierownik zespolu
pielegniarek zobwiazani sa do niezwlocznego zawiadomienia o $Smierci pacjenta przebywajgcego
w szpitalu - lekarza leczacego/ prowadzacego lub lekarza dyzurnego.

2. Lekarz  leczacy/prowadzacy lub  dyzurny, po  stwierdzeniu  zgonu  pacjenta,
zobowigzani sa do niezwlocznego zawiadomienia osoby lub instytucji, o ktorych mowa w art. 28
ust. 1. pkt 1 Ustawy, o $mierci pacjenta, zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa
oraz wewnetrznymi aktami normatywnymi.

Rozdzial VIII

ORGANIZACJA 1 ZADANIA POSZCZEGOLNYCH JEDNOSTEK LUB KOMOREK
ORGANIZACYJNYCH ZAKLADU LECZNICZEGO ORAZ WARUNKI
WSPOLDZIALANIA TYCH JEDNOSTEK LUB KOMOREK DLA ZAPEWNIENIA
SPRAWNEGO I EFEKTYWNEGO FUNKCJONOWANIA PODMIOTU POD WZGLEDEM
DIAGNOSTYCZNO - LECZNICZYM, PIELEGNACYJNYM, REHABILITACYJNYM
I ADMINISTRACYJNO - GOSPODARCZYM

§ 16
Organizacja 1 zadania poszczegdlnych jednostek 1 komoérek organizacyjnych Zakladu Leczniczego
oraz  warunki wspoldzialania tych jednostek 1 komodrek sa  okreslone, zgodnie

z obowigzujgeymi przepisami prawa, Statutem, niniejszym Regulaminem wraz z regulaminami
oddzialow oraz wewnetrznymi aktami normatywnymi, w taki sposob, aby zapewni¢ sprawne
i efektywne funkcjonowanie Zakladu pod wzgledem diagnostyczno — leczniczym, pielggnacyjnym.
rehabilitacyjnym 1 administracyjno — gospodarczym.

§17
Zgodnie z ustawa z dnia 15 kwietnia 2011 roku o dzialalnosci leczniczej odpowiedzialnosé
za zarzgdzanie Zakladem ponosi Dyrektor, ktdry reprezentuje Zaklad na zewnatrz oraz kieruje nim
na mocy stosownej umowy, zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa 1 Statutem Zaktadu
oraz sprawuje ogolne kierownictwo i nadzor nad realizacja zadan obronnych wykonywanych przez
Zaktad, wynikajacych z obowigzujgcych przepisow prawa w dziedzinie obronnosci i opracowanych
planéw.

§18
Wszelkie czynno$ci zastrzezone dla Dyrektora moga by¢ wykonyvwane przez osoby trzecie tylko
w ramach udzielonych imiennie pelnomocnictw.

§19
1. Pelnigc swoja funkcje Dyrektor wydaje wewnetrzne akty normatywne min. w postaci:

1) Zarzadzen — akty o charakterze normatywno — wykonawczym ciagltej mocy obowiazywania.
okreslajagcych  obowiazki 1  uprawnienia  poszczegdlnych — komorek
organizacyjnych, badz regulujace sprawy o istotnym znaczeniu dla dziatalnosci
Zaktadu. Zarzadzenia z uwagi na swdj charakter zawsze opiniuje Radca
Prawny.

2) Polecen Sluzbowych — akty prawne regulujace jednorazowe, dorazne lub okresowe zadania,
o charakterze operatywnym, okreslonych w tresci wykonawcow.
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3) Pism Okolnych — wewnetrzne, ogoélne akty Zakladu podajace okreslone informacje

wskazanej w tresci grupie adresatow, majg charakter zalecajacy, a nie wiazacy.

4) Procedur i instrukcji — wewnetrzne akty o charakterze normatywnym i wigzacym regulujace

sposob realizacji okreslonych dziatan, czynnosci lub procesow.

2. Numerowanie i rejestr wewnetrznych aktow normatywnych opisanych w pkt. 1 niniejszego
paragrafu prowadzony jest w Dziale ds. Administracyjnych Zaktadu z zastrzezeniem,
ze procedury i instrukcje medyczne oraz systemowe numeruje, rejestruje i nadzoruje
Pelnomocnik Dyrektora ds. Zarzadzania Jakoscig, procedury i instrukcje pielegniarskie
numeruje, rejestruje 1 nadzoruje Zastepca Dyrektora ds. Pielegniarstwa, a procedury
1 instrukcje epidemiologiczne numerujg, rejestruja i nadzorujg Pielggniarki Epidemiologiczne.

§20
Zaklad posiada cztery piony organizacyjne:

PION DYREKTORA

PION MEDYCZNY

PION ADMINISTRACYJNO - INWESTYCYJNY
PION FINANSOWY

Ll e

§21
W sktad PIONU DYREKTORA wchodza nastgpujgce komorki organizacyjne/stanowiska:
Zastepca Dyrektora ds. Leczniczych
Zastepca Dyrektora ds. Pielegniarstwa
Zastepca Dyrektora ds. Administracyjno - Inwestycyjnych
Gtowny Ksiggowy
Petnomocnik Dyrektora ds. Zarzadzania Jakoscia
Radca Prawny/Adwokat
Dzial ds. Komunikacji
1) Sekretariat
8. Dzial ds. Kontraktowania i Statystyki Medycznej
1) Archiwum Dokumentacji Medycznej
9. Dziat ds. BHP. Ppoz i ochrony srodowiska
10. Dziat ds. Kadr i Plac
11. Centralna Sterylizatornia
12. Samodzielne Stanowiska
1) Kapelan Szpitalny
2) Pielegniarka ds. Epidemiologii
3) Stanowisko ds. Kontrolingu
4) Stanowisko ds. Jakosci
5) Inspektor Ochrony Danych
6) Inspektor Ochrony Radiologicznej

e

oraz stanowiska/powierzone obowigzki w tym:
1. Inspektor ds. Obronnych

2. Koordynator Szybkiej Terapii Onkologiczne;.
3. Pelnomocnik ds. Praw Pacjenta

§22
Zastepca Dyrektora ds. Leczniczych organizuje, koordynuje i nadzoruje dziatalno$¢ Powiatowego
Zaktadu Opieki Zdrowotnej] w zakresie udzielania $wiadczen zdrowotnych przy pomocy
Ordynatorow/ Kierownikow Oddziatow oraz Kierownikow podleglych komorek organizacyjnych,
w tym w szczegdlnosci:
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1. Zarzadza i nadzoruje organizacja i jakoscig dzialalnosci medycznej Powiatowego Zaktadu Oplekl
Zdrowotnej w tym prowadzi dziatalno$¢ zmierzajaca do usprawnienia $wiadczonych ushug,
doskonalenia organizacji pracy i wlasciwego wykorzystania personelu, pomieszezen i sprzetu.

2. Prowadzi racjonalng polityke kadrowa w odniesieniu do podleglego personelu, w tym dokonuje
okresowej oceny podlegtych pracownikow.

3. Nadzoruje realizacje procedur zapewniajacych bezpieczenstwo ludzi i mienia w trakcie udzielania
$wiadczen zdrowotnych.

4. Nadzoruje proces zaméwien i ustug w sferze medycznej, w tym opiniuje pod wzgledem
merytorycznym specyfikacje, umowy, oferty.

5. Nadzoruje i kontroluje udzielane $wiadczenia zdrowotne, prawidtowo$¢ wykonywanych przez
personel medyczny procedur medycznych oraz statystyke i sprawozdawczos$¢ medyczna.

6. Kontroluje sporzadzana dokumentacj¢ medyczna oraz nadzoruje prowadzenie jej archiwizacji
celem zgodnosci z obowiazujacymi przepisami prawa.

7. Wspottworzy strukture organizacyjng Pionu Medycznego.

8. Planuje, organizuje i kontroluje prace podleglych pracownikéw min. poprzez nadzorowanie
dyscypliny i wykorzystania czasu pracy.

9. Planuje dziatalno$¢ w perspektywie wieloletniej i krotkoterminowej, okresla potrzeby w zakresie
udzielanych §wiadczen zdrowotnych.

10. Wspolpracuje z Pelnomocnikiem Dyrektora ds. Zarzadzania Jakoscia, Zastepca Dyrektora
ds. Pielegniarstwa, Pielegniarkg ds. Epidemiologicznych, z innymi podmiotami prowadzacymi
dzialalnos$¢ lecznicza oraz instytucjami w zakresie podnoszenia jakosci udzielanych $wiadczen
zdrowotnych oraz realizowaniem ich zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.

11. Uczestniczy w posiedzeniach zespotu kierowniczego Zakladu.

12. Wspotpracuje z pozostatymi pionami Zaktadu.

13. Organizuje 1 koordynuje wykonywanie zadan obronnych realizowanych przez Zaklad,
wynikajacych z obowiazujacych przepisow prawa w dziedzinie obronnosci i opracowanych
planow.

14. Nadzoruje prawidlowos¢ realizacji procesu opieki nad pacjentami onkologicznymi
zakwalifikowanymi do Szybkiej Terapii Onkologicznej, w szczegdlnosci jej zgodnosSci
z obowiazujgcymi w tym zakresie przepisami prawa.

15. Jako cztonek najwyzszego kierownictwa jest w pelni zaangazowany w rozwoj zintegrowanego
systemu zarzadzania oraz w ciggle doskonalenie jego efektywnosci.

§23

Zastgpca Dyrektora ds. Pielegniarstwa organizuje i1 zapewnia sprawne funkcjonowanie opieki

pielegniarskiej i polozniczej, w tym:

1. Planuje, organizuje, koordynuje i nadzoruje realizacj¢ §wiadczen pielegniarskich i potozniczych
przez podlegty personel.

2. Doskonali metody opieki pielegniarskiej 1 polozniczej zgodnie z aktualna wiedza medyczng
i obowigzujacymi przepisami prawa.

3. Organizuje stanowiska pracy pielggniarskiej i okresla zakresy obowiazkow, odpowiedzialnosci
1 uprawnien dla nich.

4. Wylicza i przedklada do zaopiniowania minimalne normy zatrudnienia pielggniarek i poloznych
dla poszczegdlnych komorek organizacyjnych szpitala. Nadzoruje utrzymanie poziomu
zatrudnienia zgodnego z zatwierdzonymi normami.

5. Uczestniczy w tworzeniu planow zatrudnienia pielegniarek i potoznych oraz w procesach
rekrutacji nowo przyjmowanych pracownikow.

6. Wystepuje z wnioskami 1 opiniami o awansowanie, wynagradzanie, przyznawanie nagrod 1 kar
dla podlegltych pracownikow.

7. Uczestniczy w planowaniu 1 nadzoruje proces ksztalcenia podyplomowego pielggniarek
i potoznych.

8. Sprawuje nadzor nad prowadzeniem wymaganej dokumentacji pielegniarskiej w Zaktadzie.
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9. Wnioskuje o rozpoczecie postepowan przetargowych na zakup materiatow i sprzetdw niezbednych
do realizacji $wiadczen zdrowotnych, aktywnie uczestniczy w pracach komisji przetargowych.

10. Wspdtuczestniczy w opracowywaniu standardow, procedur i instrukcji medycznych,
pielegniarskich i systemowych.

11. Wspélpracuje z Pelnomocnikiem Dyrektora ds. Zarzadzania Jakoscia, Zastgpca Dyrektora
ds. Leczniczych, Pielegniarkami Epidemiologicznymi w zakresie podnoszenia jakosci udzielanych
$wiadczen zdrowotnych oraz realizowaniem ich zgodnie z obowigzujacymi standardami
1 przepisami prawa.

12. Jako czlonek najwyzszego kierownictwa w pelni angazuje si¢ w rozwdj Systemu Zarzadzania
Jakoscia oraz w ciggle doskonalenie jego efektywnosci.

13. Uczestniczy w planowaniu strategicznym Zaktadu.

14. Bierze aktywny udzial w pracach Komitetow i Zespolow powotanych przez Dyrektora Zaktadu.

15.Wspdlpracuje z wszystkimi komorkami organizacyjnymi szpitala.

§24
Zastepca Dyrektora ds. Administracyjno — Inwestycyjnych organizuje, koordynuje i nadzoruje
dzialalnos¢ w zakresie:
1. Organizacyjno — merytorycznym pracy podleglych komoérek pionu administracyjno -
Inwestycyjnego.
2. Organizacji pracy, ksztaltowania jakos$ci pracy i szkolenia podlegtych pracownikow.
3. Wspoldziatania w  prowadzeniu biezacej 1 planowanej gospodarki ekonomicznej
oraz przedstawienia wnioskow w tym zakresie Dyrektorowi.
4. Dokonywania biezacej i okresowej analizy dziatalnosci Zaktadu.
Wspolpracy przy planowaniu dziatalnosci w perspektywie krotkoterminowej i wieloletniej
oraz spojnosci ustalonych plandw i ich biezacej realizacji.
6. Obiegu korespondencji, zgodnie z obowigzujgcg instrukcjg kancelaryjna.
7. Przyjmowania interesantow 1 prowadzenie terminarza spotkan Dyrektora, zgodnie z jego

wh

wytycznymi.

8. Klasyfikowania i przechowywania dokumentacji Zaktadu, w tym takze archiwizacji dokumentacji
pozamedycznej.

9. Planowania i wyposazania stanowisk pracy w sprzet komputerowy oraz wdrazania systemow
informatycznych.

10. Utrzymywania sprawnosci istniejacych systemow teleinformatycznych.

11. Wspotpracy przy ustalaniu potrzeb w zakresie dodatkowego wyposazenia i zaopatrzenia Zakladu,

12. Zakupow materiatow i ustug.

13. Procedur zwigzanych z planowaniem, przygotowaniem dokumentacji oraz realizacja zadan
zwigzanych z udzielaniem zamowien publicznych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
1 przyznanymi uprawnieniami.

14. Biezacej eksploatacji i ochrony budynkow i terenu administrowanego przez Zaktad.

15. Dziatalnodci inwestycyjnej i remontowo — konserwacyjnej.

16. Prowadzenia dokumentacji technicznej obiektéw, urzgdzen i instalacji.

17. Rozwigzywania spordw 1 zalatwiania reklamacji z kontrahentami.

18. Wykonywania ustug pozamedycznych dla odbiorcéw zewnetrznych.

19. Monitorowania obszarow wrazliwych 1 wnioskowania w sprawie kontroli zarzadczych
1 wewnetrznych.

20. Czestniczy w posiedzeniach zespolu kierowniczego Zaktadu.

21. Wspotpracuje z pozostalymi pionami Zaktadu.

§25

Gléwny Ksiggowy organizuje, koordynuje i nadzoruje dziatalnos¢ w zakresie:

1. Organizacyjno-merytorycznym pracy catego pionu finansowego i podlegtych dzialow.

2. Ksztaltowania jakosci pracy i szkolenia podleglych pracownikédw.

3. Prowadzenia rachunkowosci, zgodnie z obowiazujacymi przepisami i zasadami.

4. Biezacego monitorowania wskaznikow finansowych Zaktadu.
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5. Kompletnosci wyceny procedur medycznych oraz ich aktualizacji.

6. Organizacyjno — merytorycznym przy ustalaniu jednostkowych kosztow swiadczen.

7. Wspolpracy przy planowaniu dziatalnosci w perspektywie krotkoterminowej i wieloletniej

oraz spdjnosci ustalonych planoéw i ich biezacej realizacji.

8. Uczestniczenia w posiedzeniach zespotu kierowniczego Zaktadu.

9. Wspdlpracy z pozostatymi pionami Zaktadu.

10. Przygotowania sprawozdan finansowych oraz raportow i analiz.

11. Przygotowania planu finansowego oraz jego realizacji.

12. Kontroli i wspdtpracy z audytorem, bankami oraz organami podatkowymi.

13. Opiniowanie przedstawionych projektow umoéw, regulamindéw, =zarzgdzen 1 innych

dokumentéw.dyspozycji srodkami publicznymi.

14. Wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym.

15. Wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéow dotyczacych operacji gospodarczych

i finansowych.
§26

Pelnomocnik Dyrektora ds. Zarzadzania Jakos$cia podlega  bezposrednio  Dyrektorowi

Naczelnemu, a w zakresie biezacej realizacji zadan wspolpracuje z Zastgpca Dyrektora

ds. Leczniczych i1 Zastepca Dyrektora ds. Pielegniarstwa. Zadania Pelnomocnika Dyrektora

ds. Zarzadzania Jakoscia obejmuja:

1. Nadzor nad utrzymaniem i doskonaleniem systemu zarzadzania jakoscig oraz nad zachowaniem
standardow akredytacyjnych.

2. Przedstawianie Dyrektorowi Zaktadu sprawozdan dotyczacych funkcjonowania systemu
zarzadzania jako$cig w celu dokonania przegladu zarzadzania oraz zglaszanie potrzeb zwigzanych
z doskonaleniem systemu.

3. Nadzor nad realizacjg polityki jakosci, monitorowanie procedur, standardow, instrukcji.
algorytmow, plandw, harmonogramow i programow w zakresie obowigzujacym w Zakladzie.

4. Definiowanie celéw i zadan dotyczacych jakosci, jej utrzymania, doskonalenia i skutecznego
funkcjonowania poprzez:

1) udziat w kreowaniu polityki jakosci,

2) planowanie oraz inicjowanie prac na rzecz doskonalenia systemu zarzadzania jakoscia,

3) nadzor nad procesami systemu zarzadzania jakoscia,

4) organizowanie i koordynowanie wspolpracy pomiedzy komorkami organizacyjnymi Zaktadu

w sprawach dotyczgcych zarzadzania jakoscia,

5) zapewnienie monitorowania jakosci ustug zdrowotnych poprzez badania opinii pacjentowi osdb

zatrudnionych w Zakladzie,

6) nadzor nad skutecznoscig realizacji oraz doskonalenie procesow, aktualizacja dokumentacji,
planowanie i sterowanie audytami wewnetrznymi i zewnetrznymi, planowanie i weryfikowanie
skutecznosci dziatan korygujgcych i innych dziatan doskonalacych system zarzadzania jakoscia,

7) koordynacja pracy komitetow i zespotow dzialajgcych w Zakladzie w zakresie jakosci oraz

monitorowanie i analiza danych w celu ciggltego doskonalenia procesow.

§27
Radca Prawny/Adwokat wykonuje pelng obstuge prawna, zgodnie z ustawa o radcach
prawnych/prawo o adwokaturze wewnetrznymi aktami normatywnymi oraz w zakresie objetym
zawartg z nim umowa.
§28
Dzial ds. Komunikacji realizuje nast¢pujace zadania:
1. Pelnienie funkcji rzecznika prasowego Powiatowego Zakltadu Opieki Zdrowotnej
w Starachowicach.
2. Dazialania w sytuacjach potencjalnie kryzysowych medialnie (tj. cigzkie uszkodzenie zdrowia
lub zgon matki/noworodka na skutek powikian porodu, samobojstwo pacjenta lub podjecie przez
niego proby samobdjczej, nagly nieprzewidywany zgon pacjenta, zdarzenia mnogie itp.)
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polegajace na przygotowaniu i przekazaniu mediom komunikatu/o$wiadczenia w zakresie
ustalonym z Dyrekcja Powiatowego Zaktadu Opieki Zdrowotnej w Starachowicach.

Wspolpraca z mediami.

Przekazywanie i udzielanie mediom informacji w zakresie ustalonym z Dyrekcjg podmiotu
leczniczego.

Redagowanie i dystrybucja komunikatow, informacji prasowych i innych materialow
przeznaczonych do publikacji do $rodkéw masowego przekazu oraz elektronicznych form
komunikacji wewnatrz podmiotu leczniczego.

Kontakty z redakcjami i dziennikarzami w celu wspierania przekazywanych komunikatow
oraz inspirowania artykutow na tematy zwigzane z dziatalnoscig Powiatowego Zakladu Opieki
Zdrowotnej w Starachowicach.

Organizowanie i prowadzenie konferencji prasowych.

Organizowanie osobom reprezentujgcym podmiot leczniczy indywidualnych spotkan
z dziennikarzami.

Przygotowanie 1 stala aktualizacja bazy adresowej medidéw wchodzacych w zakres
zainteresowania Powiatowego Zakladu Opieki Zdrowotnej w Starachowicach.

Prowadzenie i rejestrowanie korespondencji z mediami.

Monitorowanie prasy pod katem informacji o podmiocie leczniczym.

Wspotpraca z dyrekcja, kierownictwem oraz innymi pracownikami podmiotu leczniczego
w zakresie prawidlowej realizacji zadan zwigzanych z prowadzeniem polityki informacyjnej
1 promocyjnej.

Wspdtpraca z organem prowadzgcym podmiot leczniczy oraz innymi instytucjami.
Dokumentowanie fotograficzne wydarzen organizowanych/wspolorganizowanych
przez Powiatowy Zaktad Opieki Zdrowotnej w Starachowicach lub odbywajacych si¢ z jego
udziatem.

Koordynowanie akceji profilaktycznych i innych wydarzen z zakresu profilaktyki zdrowotne;.
Koordynowanie i/lub organizacja eventow, sympozjow, konferencji i innych wydarzen zleconych
przez Dyrekcje podmiotu leczniczego.

Kreowanie  pozytywnego  wizerunku  Powiatowego  Zakladu  Opieki  Zdrowotnej,
w Starachowicach.

Planowanie i koordynowanie zaméwien w zakresie wydruku materiatléw informacyjnych
i promocyjnych (np. ulotek, baneréw i plakatow) oraz produkcji gadzetoéw reklamowych
wykorzystywanych do promocji podmiotu leczniczego.

Analizowanie i prezentacja wynikoéw badan satysfakcji pacjentow.

Redagowanie i administrowanie strony intranetowej oraz witryny internetowe;.

Prowadzenie profilu szpitala na Facebook-u.

W ramach sekretariatu:

1) przyjmowanie interesantow 1 prowadzeniem terminarza spotkan Dyrektora, zgodnie z jego

wytycznymi,

2) przyjmowanie skarg i wnioskow oraz prowadzenie ich rejestru w Ksigzce skarg i wnioskéw oraz

terminowe ich przekazywanie do rozpatrzenia pracownikom wskazanym przez Dyrektora Zakladu.

§29

Dzial ds. Kontraktowania i Statystyki Medycznej organizuje i realizuje zadania Zakladu
m.in.w zakresie kontraktowania, statystyki medycznej, archiwum medycznego poprzez:
1. Przygotowywanie ofert na realizacj¢ swiadczen medycznych w ramach umoéow z Narodowym

Funduszem Zdrowia:

1) Zbieranie informacji ze wszystkich komdrek organizacyjnych Zaktadu w celu przygotowania
ofert,

2) Przygotowanie 1 uzupeknienie wymaganych formularzy, zatgcznikow,

3) Terminowe sktadanie ofert do Narodowego Funduszu Zdrowia.

2. Przygotowywanie dla Narodowego Funduszu Zdrowia terminowych 1 szczegdlowych rozliczen

z wykonanych ustug zdrowotnych.
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3. Weryfikacje danych oraz wyjasnianie spornych i zakwestionowanych przez NFZ rozliczer
w porozumieniu z Ordynatorami/kierownikami oddziatow.

4. Przygotowywanie w zakresie programow skriningowych (przesiewowych) realizowanych
w Zakladzie:

1) ofert dla instytucji zlecajacych programy skriningowe,
2) zaproszen dla osob objetych badaniami skriningowymi,
3) ogloszen o prowadzonych programach,

4) rozliczen programdw.

. Wykonywanie zadan z zakresu archiwizacji dokumentacji medycznej.

6. Stale monitorowanie wydawanych przez Narodowy Fundusz Zdrowia zarzadzen i innych
wytycznych oraz przekazywanie informacji osobom odpowiedzialnym w tym zakresie.

7. Przygotowywanie zestawien z wykonania umow z Narodowym Funduszem Zdrowia
dla poszczegdlnych komarek organizacyjnych.

8. Kontrolowanie kompletnosci dokumentacji medycznej chorych przyjetych do szpitala oraz nadzor
nad uzupelnianiem ewentualnych brakdéw w tej dokumentacji i przekazywanie historii chorob
pacjentéw leczonych szpitalnie do archiwum dokumentacji medyczne;.

9. Sporzadzanie w wyznaczonym terminie sprawozdan o ruchu chorych w szpitalu oraz pacjentow
leczonych ambulatoryjnie (miesigcznych, kwartalnych, pétrocznych i rocznych).

10. Sporzadzanie zestawien 1 opracowan statystycznych z zakresu dzialalnosci Zaktadu do
wlasciwych instytucji.

11. Archiwizowanie dokumentacji medycznej.

12. Udostgpnianie dokumentacji medycznej, zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami.

13. Prowadzenie catoksztaltu spraw zwigzanych z przyznawaniem pacjentom nieubezpieczonym
prawa do $§wiadczen zdrowotnych w tym finansowanych ze srodkow publicznych.

14. Pomoc pacjentom i ich rodzinom znajdujacym si¢ w trudnej svtuacji socjalno — bytowej
oraz utrzymywanie stalego kontaktu i wspdlpraca z zewnetrznymi instytucjami, jednostkami
i organizacjami w zakresie udzielania tej pomocy.

§ 30

Dzial ds. BHP, Ppoz. i ochrony srodowiska realizuje zadania w zakresie ochrony BHP, Ppoz.

1 ochrony srodowiska poprzez:

1. przedkladanie Dyrektorowi informacji o stanie ochrony przeciwpozarowe] wraz z wnioskami

zmierzajacymi do usuwania wystepujacych zagrozen,

2. nadzor nad firmami zewnetrznymi w zakresie prawidtowos$ci wykonania przegladow podrecznego

sprzgtu gasniczego, hydrantow wewnetrznych i zewnetrznych, zgodnie z zawartymi umowami,

3. przeprowadzanie kontroli wewnetrznych z zakresu stanu ochrony przeciwpozarowej w obiektach

szpitala,

4. nadzor nad przeprowadzaniem probnych ewakuacii,

n

5. opracowywanie analiz, opinii z zakresu ochrony przeciwpozarowej majacych na celu
zapobieganie pozarom i innym miejscowym zagrozeniom,

6. udzial w odbiorach inwestycyjnych obiektow, sprzetu i urzadzen przeciwpozarowych,

7. przekazywanie meldunkow o zaistniatych pozarach, analizowanie przyczyn powstawania pozarow

i ich skutkéw wspdlnie ze stuzbami technicznymi,

8. analizowanie stanu wyposazenia obiektow w podreczny sprzet gasniczy, instrukcje
przeciwpozarowe, tablice informacyjne 1 ostrzegawcze oraz prowadzenie rejestru gasnic
uzytkowych w Zaktadzie,

9. prowadzanie szkolen pracowniczych i czuwanie nad przestrzeganiem przez pracownikow
obowiazujacych przepisow p/pozarowych,

10. przeprowadzanie wewnetrznych kontroli warunkéw pracy oraz przestrzegania przepiséw i zasad
bezpieczenstwa i higieny pracy,

11. udzial w opracowywaniu zaktadowych uktadéw zbiorowych pracy, wewnetrznych zarzadzen,
regulaminow i instrukcji ogélnych dotyczacych bezpieczenstwa i higieny pracy oraz w ustalaniu
zadan oséb kierujacych pracownikami w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy,

12. tworzenie szczegdtowych instrukcji dotyczacych bhp na poszczegdlnych stanowiskach pracy,
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.udzial w ustalaniu okolicznosci i przyczyn wypadkéw przy pracy oraz w opracowywaniu

wnioskéw wynikajacych z badania przyczyn i okolicznosci tych wypadkow oraz zachorowan
na choroby zawodowe, a takze kontrola realizacji tych wnioskow,
prowadzenie rejestrow, kompletowanie i przechowywanie dokumentéw dotyczacych wypadkow
przy pracy, stwierdzonych chorob zawodowych, a takze przechowywanie wynikow badan
i pomiar6éw czynnikow szkodliwych dla zdrowia w Srodowisku pracy,
doradztwo w zakresie stosowania przepisow oraz zasad bhp,
wspolprace z wlasciwymi komorkami organizacyjnymi lub osobami, w szczegolnosci w zakresie
szkolen w dziedzinie bhp (prowadzenie szkolen wstgpnych — ogdlnych pracownikow
przyjmowanych do pracy oraz szkolen okresowych),
wspolprace z organami nadzorujacymi warunki pracy pracownikow,
wspolprace z laboratoriami i innymi jednostkami zajmujacymi si¢ badaniami srodowiska pracy,
wspoOlprace z lekarzem sprawujgcym profilaktyczng opieke zdrowotna nad pracownikami
(opisywanie skierowan na badania: wstgpne, okresowe, kontrolne).

§31

Dzial ds. Kadr i Plac wykonuje zadania w zakresie realizowania polityki zarzadzania personelem,
w tym prowadzenia spraw kadrowych i ptacowych pracownikow, a w szezegolnosci:

1.

2,

10.

15.
16.

Opracowywanie planow zatrudnienia w oparciu o analizg potrzeb poszczegolnych komorek
organizacyjnych.

Prowadzenie dokumentacji w sprawach zwigzanych ze stosunkiem pracy oraz akt osobowych
pracownikow w sposdb zgodny z obowiazujacymi przepisami.

Prowadzenie dokumentacji i prowadzenie spraw zwigzanych z zatrudnianiem o0séb na podstawie
umow cywilno-prawnych.

Prowadzenie ewidencji obecnosci w pracy, planow urlopdw oraz biezaca Kontrola
ich wykorzystania.

Prowadzenie spraw zwigzanych z podrézami stuzbowymi pracownikow.

Kontrola i nadzor nad przestrzeganiem dyscypliny czasu pracy w porozumieniu z Dyrekcja
Zaktadu.

Oparacowanie planu szkolen, tworzonego na podstawie potrzeb szkoleniowych zglaszanych
przez kierownikow poszezegdlnych komorek organizacyjnych.

Prowadzenie spraw zwigzanych ze specjalizacjami personelu medycznego, stazami i praktykami
zawodowymi.

Naliczanie wynagrodzen za pracg, wynagrodzen za czas choroby, $wiadczen pieni¢znych
z ubezpieczenia spolecznego w razie choroby 1 macierzynstwa, $wiadczen pieni¢znych
z ubezpieczenia wypadkowego, odpraw emerytalno — rentowych, nagréd jubileuszowych
i innych $wiadczen wynikajgcych ze stosunku pracy.

Naliczanie wynagrodzen z tytulu wykonywanych przez osoby fizyczne umoéw cywilno —
prawnych.

. Prowadzenie spraw zwigzanych z ubezpieczeniami spolecznymi i ubezpieczeniami zdrowotnymi

pracownikow oraz 0séb zatrudnionych na podstawie umow cywilno-prawnych, w tym obsluga
programu ,,platnika”.

. Realizacja potracen z wynagrodzen zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa, w tym

potracen komorniczych.

. Prowadzeni e dokumentacji placowej, w tym sporzadzanie listy plac i prowadzenie wszystkich

spraw z tym zwigzanych.

Wspotpraca z organami, instytucjami i podmiotami zewnetrznymi takimi jak: ZUS, urzedy
skarbowe, urzedy pracy, GUS, Urzad Wojewodzki, Urzad Marszatkowski, PFRON, PIP,
Ministerstwo Zdrowia, NFZ itp. w zakresie uregulowanymi przepisami prawa i stosowana
praktyka.

Przeprowadzanie badania satystfakcji zawodowej pracownikow.

Reklamowanie pracownikow do obowigzku pelnienia czynnej stuzby wojskowej w razie
ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny w porozumieniu z inspektorem ds. obronnych.
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§32

Centralna Sterylizatornia pracuje dla potrzeb Zakladu oraz $wiadczy ustugi na zewnatrz.

1. Centralna Sterylizatornia dzieli si¢ na trzy strefy:
brudng - wyposazona w urzadzenia myjaco-dezynfekujace, przeznaczona do mycia i dezynfekcii

narzedzi chirurgicznych i sprzetu medycznego.

czystg — wyposazong w autoklawy parowe oraz sterylizatory niskotemperaturowe na tlenek

etylenu i plazme, przeznaczong do przygotowywania i sterylizacji pakietow narzedzi
chirurgicznych, sprzetu operacyjnego, czesci aparatury medycznej, bielizny zabiegowej
1 opatrunkow,

sterylng — przeznaczona do magazynowania i wydawania wysterylizowanych materialow.

2. Zadaniem Centralnej Sterylizatorni jest:

1) wykonywanie sterylizacji na potrzeby wszystkich oddzialow szpitala,

2) zaopatrzenia wszystkich oddzialow w material sterylny, niezbedny do wykonania zabiegéw
planowych oraz dla uzupelienia zapasow materialow wysterylizowanych bedacych w stalej
gotowosci w oddziatach ,

3) prowadzenie pelnej dokumentacji procesow sterylizacji i dezynfekcji wszystkich materiatow
oraz ich przyjmowania i wydawania ,

4) wdrazanie i utrzymanie standardow sterylizacji i dystrybucji materialéw steryinych,

5) dziatanie zgodne z ustawowymi procedurami i zalecanymi praktykami w postepowaniu
z materialem skazonym 1 sterylnym oraz dokonywanie okresowego przegladu
tych postgpowan celem podnoszenia ich na wyzszy poziom jakosci,

6) prowadzenie szkolen i konsultacji dla oddziatow szpitala w zakresie obowiazujacych procedur
postepowania z materialem sterylnym i skazonym oraz w zakresie wprowadzania nowych
procedur sterylizacji.

3. Centralna Sterylizatornia czynna jest w dniach i godzinach zatwierdzonych przez Dyrektora,
zgodnie z informacja wywieszong na drzwiach Centralnej Sterylizatorni z uwzglednieniem
terminow przyjmowania materiatu do dezynfekcji i sterylizacji.

4. Material sterylny transportowany jest przez pracownikow Centralnej Sterylizatorni do oddziatow
szpitalnych i innych komdrek organizacyjnych Zakladu.

§33
Kapelan szpitalny Swiadczy postugi kaptanskie pacjentom szpitala, w tym odprawia nabozenstwa
w kaplicy szpitalne;j.
§ 34
Pielegniarka ds. Epidemiologii realizuje zadania okres$lone zakresem  obowiazkow.
a w szczegolnosei planuje kompleksowe dziatania zmierzajace do zapobiegania i zwalczania zakazen
szpitalnych w zakresie:
1. Nadzoru i monitoringu stanu sanitarno-epidemiologicznego Zakladu.
2. Wspotuczestniczenia w  opracowaniu planu dziatlan szpitala w  zakresie profilaktyki
i zwalczania zakazen szpitalnych.
3. Okreslania czynnikéw ryzyka zakazen wsrod pacjentéw i personelu, analizy ich Zrédia, nadzoru
nad chorymi z zakazeniami szpitalnymi.
4. Nadzoru prowadzenia dokumentacji w zakresie rejestracji zakazen, prowadzenie wlasnego
archiwum w zakresie prowadzonej dziatalno$ci.
5. Przeprowadzanie szkolen personelu.
6. Wspolpracy z Panstwowa Stacjg Sanitarno-Epidemiologiczng w przedmiocie zapobiegania
1 zwalczania zakazen szpitalnych.
7. Prowadzenie okres§lonej przepisami sprawozdawczosci.

§35
Stanowisko ds. Kontrolingu realizuje nastepujgce zadania:

1. Inicjowanie dorocznej samooceny kontroli zarzadcze;.
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2. Sporzadzanie na podstawie materialow Zrodlowych rocznego oswiadczenia o stanie kontroli

zarzadcezej dla Starostwa Powiatowego.

Dokonywanie wstepnej oceny zidentyfikowanych ryzyk i sporzadzanie materialow dla Zespotu
ds. Zarzadzania Ryzykiem.

4. Gromadzenie informacji o ryzykach, tworzenie bazy ryzyk zidentyfikowanych w Zakladzie.

5. Przedstawianie Dyrekcji propozycji usprawnien w okreslonych obszarach Zaktadu.

I

§ 36
Stanowisko ds. JakoS$ci organizuje i realizuje zadania Zakladu, m.in. poprzez:
1. Planowanie oraz inicjowanie prac na rzecz doskonalenia jakosci przy scistej wspdltpracy i pod

kierownictwem Pelnomocnika Dyrektora ds. Zarzadzania Jakoscia.

2. Wspieranie komorek organizacyjnych Zakladu w zakresie zapewnienia jakosci zgodnej
z przyjetymi standardami poprzez wdrazanie oraz monitorowanie Procedur/Instrukcji
zapewniajacych zalozony poziom jakosci $wiadczonych ustug.

3. Opracowywanie projektu planu audytéw na dany rok.
4. Kompletowanie i opracowywanie wynikow audytow planowych 1 nieplanowych.
5. Udzial w przygotowaniu Zakladu do wizyty akredytacyjnej oraz otrzymania Certyfikatu ISO

poprzez przygotowanie wymaganej dokumentacji.

6. Przygotowywanie wymaganej dokumentacji oraz sporzadzanie raportu z dorocznego przegladu
zarzgdzania.

7. Inicjowanie dorocznej samooceny kontroli zarzadczej.

8. Sporzadzanie na podstawie materialow zrodtowych rocznego oswiadczenia o stanie kontroli
zarzadcze)j dla Starostwa Powiatowego.

9. Dokonywanie wstepnej oceny zidentyfikowanych ryzyk i sporzadzanie materialéw dla Zespotu
ds. Zarzadzania Ryzykiem.

10. Gromadzenie informacji o ryzykach, tworzenie bazy ryzyk zidentyfikowanych w Zaktadzie.

11. Opracowywanie planow kontroli zarzadczej oraz sprawozdan z ich realizacji.

12. Udzial w pracach Zespotow i Komitetow dzialajacych w Zakladzie oraz gromadzenie danych
dotyczacych skutecznosci procesu leczenia szpitalnego.

13. Czynne uczestniczenie w programie profilaktyki 1 zwalczania zakazen.

14. Upowszechnianie wsrdd personelu Zaktadu zachowan projakosciowych w opiece nad pacjentem
oraz budowanie pozytywnego wizerunku Zaktadu.

15. Inicjowanie badania opinii pacjenta oraz kompletowanie i ewidencjonowanie ankiet zgodnie z
uregulowaniami w tym zakresie.

16. Przedstawianie Dyrekeji propozycji usprawnien w okreslonych obszarach Zaktadu.

§37
Inspektor Ochrony Danych realizuje zapisy rozporzadzenia parlamentu europejskiego i rady (ue)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/we (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), ustawy z 10 maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych, wraz z aktami wykonawczymi, wewnetrznych aktow normatywnych oraz okreslony

zakres obowigzkow.

§ 38
Inspektor Ochrony Radiologicznej realizuje =zadania, zgodnie z powierzonym zakresem
1 obowigzujacymi przepisami prawa w tym zakresie, w tym min.:
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Sprawuje wewnetrzny nadzor nad przestrzeganiem wymagan ochrony radiologicznej
w Zakladzie.

Sprawuje nadzor nad przestrzeganiem prowadzenia dziatalnosci wedlug instrukcji pracy
z aparatami rentgenowskimi oraz nad prowadzeniem dokumentacji dotyczacej ochrony
radiologiczne;.

Pelni nadzér nad spelnieniem warunkow dopuszczajacych pracownikéw do zatrudnienia
na danym stanowisku pracy, w tym dotyczacych szkolenia pracownikdéw na stanowisku pracy
w zakresie ochrony radiologiczne;j.

Dokonuje wstepnej oceny narazenia pracownikoéw na podstawie wynikow pomiaréw dawek
indywidualnych lub pomiarow dozymetrycznych w S$rodowisku pracy 1 przedstawia
je Dyrektorowi Zakladu.

Ustala wyposazenie w $rodki ochrony indywidualnej. aparatury dozymetrycznej i pomiarowej
oraz inne wyposazenie stuzace do ochrony pracownikéw oraz pacjentéw przed promieniowaniem
jonizujacym.

. Wspotpracuje ze shuzba bezpieczenstwa i higieny pracy, osobami wdrazajacymi program ochrony
radiologicznej i stluzbami przeciwpozarowymi w zakresie ochrony przed promieniowaniem
jonizujgcym.

Informuje Dyrektora Zakladu o stanie ochrony radiologicznej oraz przedstawia
w formie pisemnej propozycje w zakresie polepszenia tego stanu lub usuniecia nieprawidtowosci.

§39

Dyrektor wyznacza Inspektora ds. obronnych, do ktorego obowiazkow nalezy planowanie

i

realizacja zadan obronnych wynikajacych z obowiazujacych przepisow prawa w dziedzinie

obronnosci i opracowanych planoéw, a w szczegdlnosci:

1

2.

wn B

. Planowanie i przeprowadzanie szkolen obronnych.

Opracowywanie i aktualizowanie ,,Planu przygotowan Zakladu na potrzeby obronne panstwa”

oraz .,Planu wydzielenia bazy 16zkowej dla stuzb mundurowych”.

. Opracowywanie 1 aktualizowanie dokumentacji ,,Statego Dyzuru” na potrzeby podwyzszenia
gotowosci obronnej panstwa.

. Szkolenie obsad ..Stalego Dyzuru™ oraz uczestnictwo w treningach.

. Prowadzenie ewidencji oséb reklamowanych od obowigzku pelienia czynnej stuzby wojskowej
w razie ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny.

. Opracowywanie zarzadzen, instrukcji i wytycznych oraz innych dokumentow w zakresie spraw
obronnych i sytuacji kryzysowych.

. Wspoélpraca z wladzami miejskimi, powiatowymi, wojewddzkimi oraz wojskowymi w zakresie
zarzadzania kryzysowego 1 spraw obronnych.

§ 40

Koordynator ds. Szybkiej Terapii Onkologicznej, realizuje nastepujace zadania:

L.

2

~]

Koordynowanie dzialan na rzecz pacjentdw onkologicznych zglaszajacych si¢ do Powiatowego
Zaktadu Opieki Zdrowotnej z karta diagnostyki i leczenia onkologicznego,
Wspolpraca z lekarzami poradni specjalistycznych posiadajacych pakiety onkologiczne w zakresie
wynikajgcym z opieki nad pacjentem uczestniczacym w szybkiej terapii onkologicznej,
. Wspélpraca z innmi komorkami szpitala: pracownie diagnostyczne, oddzialy szpitalne posiadajace
pakiety onkologiczne w zakresie szybiej terapii onkologicznej,

Wspolpraca ze Swietokrzyszkim Centrum Onkologii w zakresie diagnostyki pacjentow
onkologicznych oraz wielodyscyplinarnych zespotow terapeutycznych,

Nadzor nad prawidlowym sporzadzaniem dokumentacji onkologicznej i prawidlowosciag
sprawozdawczosci pakietow onkologicznych do NFZ,
. Sporzadzanie karty diagnostyki i leczenia onkologicznego,
. Analiza zmian w przepisach prawa dotyczacych szybkiej terapii onkologicznej,
. Wspoélpraca z pacjentami i dyspozycyjnos¢ w kwestii udzielania informacji na temat zasad
realizacji swiadczen z zakresudiagnostyki onkologiczne;j.
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§41
Prowadzeniem spraw zwigzanych z ochrong praw pacjenta zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
prawa, a w szczegdlnodci ustawg z dnia 6 listopada 2008 roku o prawach pacjenta i Rzeczniku Praw
Pacjenta (t. j. z 2020 roku Dz. U. 1. poz. 849) zajmuje si¢ wyznaczony przez Dyrektora Pelnomocnik
ds. Praw Pacjenta w ramach powierzonych obowigzkow.

§42
Prowadzeniem spraw zwigzanych z obstuga Pracowniczej Kasy Zapomogowo Pozyczkowej
przy Zakladzie oraz zwigzanych z Zakladowym Funduszem Swiadczen Socjalnych zajmujg sie
wyznaczeni przez Dyrektora pracownicy w ramach powierzonych obowiazkow.

§ 43
. PION MEDYCZNY podlega Zastepcy Dyrektora ds. Leczniczych, ktory nadzoruje jego praceg
wspblnie z Zastepcg Dyrektora ds. Pielegniarstwa i w Scislej wspolpracy z Pielegniarka
ds. Epidemiologicznych oraz Pelnomocnikiem Dyrektora ds. Zarzadzania Jakoscia.
2. W sktad Pionu Medycznego wchodza:
1) Zaklad Leczniczy pod nazwa: ,,Stacjonarne i Calodobowe Swiadczenia Zdrowotne inne niz
Szpitalne”,
2) Zaklad Leczniczy pod nazwa: ,Stacjonarne i calodobowe Swiadczenia Zdrowotne
Szpitalne” udzielajace $wiadezen zdrowotnych z zakresu stacjonarnej opieki zdrowotne;j,
w ramach ktorych funkcjonuja komorki organizacyjne udzielajace $wiadczen zdrowotnych
z zakresu pomocy doraznej,
3) Zaklad Leczniczy pod nazwa: ,Ambulatoryjne Swiadczenia Zdrowotne”- udzielajace
swiadczen zdrowotnych z zakresu ambulatoryjnej specjalistycznej opieki zdrowotne;.

§ 44
Sktad komorek organizacyjnych Zakladu Leczniczego pod nazwa: ,,Stacjonarne i Calodobowe
Swiadczenia Zdrowotne inne niz Szpitalne” przedstawia Zalaeznik nr 2 do niniejszego
Regulaminu.
§ 45
1. Zaklad Opiekunczo — Leczniczy funkcjonuje w ramach Zaktadu Leczniczego pod nazwa:
.Stacjonatne i Calodobowe Swiadczenia Zdrowotne inne niz Szpitalne™ i realizuje $wiadczenia na
rzecz pacjentow wymagajacych ze wzgledu na stan zdrowia calodobowych Swiadczen
pielegnacyjnych, opiekunczych, rehabilitacyjnych oraz konsultacji leczenia, a niewymagajacych
hospitalizacji w oddziale szpitalnym.
2. Do podstawowych zadan realizowanych w ramach zawartych umow nalezy:
1) objecie chorych calodobowa opieka, w tym udzielanie kompleksowych $wiadczen
diagnostycznych, leczniczych, pielegnacyjnych i rehabilitacyjnych,
2) przygotowanie pacjentow do samoopieki 1 samokontroli w warunkach domowych,
3)zapewnienie cigglosci opieki poprzez kierowanie pacjentow do leczenia ambulatoryjnego, badz
do innych placéwek zapewniajacych udzielenie okreslonych $wiadczen zdrowotnych w zaleznosci
od aktualnego stanu zdrowia.
Szczegbdlowy sposob funkcjonowania opisuje Regulamin Zaktadu Opiekunczo - Leczniczego
stanowiacy Zalgcznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.

(U]

§ 46
Sktad komorek organizacyjnych Zaktadu Leczniczego pod nazwa: ,Stacjonarne i calodobowe
Swiadczenia Zdrowotne Szpitalne” przedstawia Zalacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

8§47
1. Oddzial jest podstawowg komorka organizacyjna, swiadczgca ustugidiagnostyczno — leczniczo —
protilaktyczne.
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2. Do podstawowych zadan oddzialu nalezy:
1) zapewnienie catodobowej opieki stacjonarne;j.
2) diagnostyka, leczenie, profilaktyka i orzekanie o stanie zdrowia,
3) prowadzenie rehabilitacji leczniczej,
4) prowadzenie oswiaty zdrowotnej.
3. W przypadkach, gdy wymaga tego specyfika oddzialu mozna utworzy¢ w jego ramach
pododdzial.
4. Szczegdlowy sposob funkcjonowania oddzialow opisujg regulaminy przedmiotowych komérek
organizacyjnych stanowiace Zalacznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.

§ 48

Szpitalny Oddzial Ratunkowy udziela $wiadczen opieki zdrowotnej polegajacych na wstepnej
diagnostyce oraz podjeciu leczenia w zakresie niezbednym dla stabilizacji funkcji zyciowych 0sdb,
ktére znajduja si¢ w stanie nagltego zagrozenia zdrowotnego oraz realizuje zadania zgodnie z ustawa
z dnia 8 wrzesnia 2006 roku o panstwowym ratownictwie medycznym, rozporzadzeniem Ministra
Zdrowia z dnia 27 czerwca 2019 roku w sprawie szpitalnego oddziatu ratunkowego (t.j. Dz. U. z 2021
roku poz. 2048 z pdézn. zm.) oraz innymi obowiazujacymi przepisami i wewnetrznych aktami
normatywnymi w tym zakresie.

W  przypadku naglych zachorowan lub zaostrzenia dolegliwosci w przebiegu choréb
przewleklych w godzinach od 18.00 do 8.00 dnia nastepnego w dni powszednie oraz calodobowo
w soboty, niedziele i dni wolne od pracy udzielane sa $wiadczenia pielegniarskie i lekarskie
z zakresu nocnej i Swigtecznej opieki zdrowotnej.

§ 49
Blok Operacyjny realizuje swoje zadania poprzez wykonywanie operacji z zakresu: chirurgii
ogolnej, chirurgii przewodu pokarmowego, chirurgii urazowo - ortopedycznej, chirurgii kregostupa.,
urologii, ginekologiii poloznictwa.
Blok Operacyjny pelni catlodobowy ostry dyzur.

§ 50

Apteka Szpitalna wykonuje zadania poprzez:

1. wydawanie produktow leczniczych i wyrobéw medycznych do komorek organizacyjnych Zaktadu na podstawie
pisemnych zapotrzebowan podpisanych przez kierownika oddziatu oraz zgodnie
zobowiazujacymi przepisami prawa i wewnetrznymi aktami normatywnymi,

1. organizowanie zaopatrzenia w produkty lecznicze oraz wyroby i materialy medycme, oraz utrzymywanie

optymalnych zapasow lekow, wyrobdw i materialow medycznych,

sporzadzanie lekow recepturowych i cytostatykow,

sporzadzanie lekoéw aptecznych,

udzielanie informacji o produktach leczniczych,

udzial w racjonalizacji farmakoterapii,

prowadzenie ewidencji probek produktow leczniczych do badan klinicznych,

prowadzenie ewidencji uzyskiwanych lekéw z dardw produktow leczniczych,

wstrzymywanie lub wycofywanie ze stosowania w szpitalu produktow leczniczych po decyzji whasciwego

organu,

9. udzial w monitorowaniu dzialan niepozadanych lekow,

10. wspotuczestniczenie w prowadzeniu gospodarki produktami leczniczymi, wyrobami i materiatami
medycznymi w Zakladzie,

11. przeprowadzanie okresowych kontroli apteczek oddzialowych pod wzgledem prawidlowych warunkow
przechowywania, ilosci zapasdw, termindw waznosci,

12. ustalanie procedur wydawania produktow leczniczych, wyroboéw i materialdéw medycznych przez apteke
szpitalna na oddziaty,

13. wspotudziat w tworzeniu receptariusza.

O NN W
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Apteka Szpitalna czynna jest w dniach i godzinach zatwierdzonych przez Dyrektora, zgodnie
z informacja wywieszong na drzwiach Apteki Szpitalne;.

§51
1. Pracownie wykonujg $wiadczenia zdrowotne z zakresu diagnostyki medycznej obejmujgce
badania diagnostyczne, w tym analizy wykonywane w celu rozpoznania stanu zdrowia i ustalenia
dalszego postepowania leczniczego.
Swiadczenia zdrowotne z zakresu diagnostyki medycznej udzielane sa3 w pracowniach
diagnostycznych w dniach 1 godzinach zatwierdzonych przez Dyrektora i zgodnie z informacjg
wywieszong na drzwiach poszczegolnych pracowni.
. Swiadczenia zdrowotne, o ktorych mowa w ust. 1 udzielane sa na podstawie skierowania lekarza
lub lekarza dentysty, zgodnic 2z obowigzujacymi przepisami, zawartymi umowami
oraz wewnetrznymi aktami normatywnymi w tym zakresie.

o

s

§ 52 ’
Sktad komoérek organizacyjnych Zakladu Leczniczego pod nazwg: ,Ambulatoryjne Swiadczenia
Zdrowotne” przedstawia Zalgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

8§53

Poradnie realizuja zadania poprzez:

. Zapewnienie bezptatnych $wiadczen specjalistycznych i konsultacyjnych zglaszajacym si¢
pacjentom, ubezpieczonym w Narodowym Funduszu Zdrowia, skierowanych przez lekarzy
podstawowej opieki zdrowotnej, poradni specjalistycznych i oddzialéow szpitalnych (po odbytej
hospitalizacji), zgodnie ze specyfika poradni, w godzinach okreslonych harmonogramem
realizacji umow z Narodowym Funduszem Zdrowia.

2. Odptatne udzielanie $wiadczen w tym osobom nieubezpieczonym oraz z zakresu medycyny pracy
1 wramach zawartych umow.

3. Zlecanie badan niezbednych do diagnostyki, leczenia i kontroli leczenia, zgodnie ze standardami

poradni.

4. Informowanie pacjentow o miejscach kontynuacji leczenia w ramach ubezpieczenia zdrowotnego.

5. Orzekanie i opiniowanie oraz wydawanie orzeczen o stanie zdrowia pacjentow.

6. Realizacja programéw zdrowotnych wynikajacych z zawartych umow.

7. Wizyty domowe, zgodnie z obowigzujagcymi przepisami prawa.

8. Kierowanie pacjentow do innych specjalistow, na leczenie szpitalne 1 sanatoryjne.

9. Prowadzenie dokumentacji medycznej zgodnie z wymogami prawa.

10. Realizacja standardu organizacyjnego opieki okotoporodowej w poradni polozniczo -

ginekologicznej.

§ 54
Sktad komérek organizacyjnych Poradni przedstawia Zalaceznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

§55
Podstawowa Opieka Zdrowotna realizuje zadania poprzez udzielanie w warunkach
ambulatoryjnych, a w przypadkach uzasadnionych medycznie - w warunkach domowych

lub w s$rodowisku nauczania 1 wychowania $wiadczen ukierunkowanych na promocj¢ zdrowia,
profilaktyke, diagnostyke schorzen, leczenie, zapobieganie lub ograniczanie niepelosprawnosci
oraz usprawnianie 1 pielegnacje pacjenta w zakresie podstawowej opieki zdrowotnej, ktore
sa wykonywane przez uprawnionych lekarzy, pielegniarki i potozne srodowiskowe.

W ramach Podstawowej Opieki Zdrowotnej realizuje rowniez zadania z zakresu nocnej 1 Swigtecznej
opieki zdrowotne;j.
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§ 56
Sktad komoérek organizacyjnych Podstawowej Opieki Zdrowotnej obrazuje Zalgcznik nr 2
do niniejszego Regulaminu.

§ 57

Zaklad Rehabilitacji Leczniczej udziela $wiadczen zdrowotnych polegajacych na nowoczesnych i
kompleksowych dziataniach usprawniajacych, majacych na celu zachowanie, przywracanie i
poprawig¢ sprawnosci ogélnoustrojowej. W Zakladzie Rehabilitacji Leczniczej realizowane sa zabiegi
fizjoterapeutyczne dla dorostych i dla dzieci w trybie ambulatoryinym, w domu pacjenta,
kompleksowe ustugi rehabilitacyjne na rzecz oddziatéw szpitalnych. Ustugi fizjoterapeutyczne
udzielane sg:

1) w ramach umowy z NFZ,

2) na zasadach komercyjnych zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.

§ 58
Sktad komérek organizacyjnych Zakladu Rehabilitacji Leczniczej obrazuje Zalacznik nr 2
do niniejszego Regulaminu.

§59
Sktad komoérek organizacyjnych PIONU ADMINISTRACYJNO - INWESTYCYJNEGO
obrazuje Zalacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

§ 60

Dzial ds. Informatyki organizuje i realizuje zadania poprzez:

. Wprowadzanie i eksploatacje systemow informatycznych na potrzeby Zaktadu.

. Wdrazanie podsystemdéw w zaktadowej sieci komputerowe;j.

. Zabezpieczenie komorek organizacyjnych Zaktadu w niezbedny sprzet komputerowy,

. Usuwanie awarii sieci komputerowej oraz na poszczego6lnych stanowiskach.

. Organizowanie i1 nadzorowanie napraw sieci komputerowej lub urzadzen komputerowych

przez firmy informatyczne zewngtrzne.
. Udzial w aktualizacji strony internetowej Zaktadu.
. Wykonywanie, w miar¢ posiadanych mozliwo$ci technicznych, materiatow z zakresu marketingu
1 reklamy.
8. Prowadzenie kompletnej ewidencji urzadzen komputerowych znajdujacych sie w placowkach
Zaktadu oraz nadzor nad ich zabezpieczeniem.
9. Wspotpraca przy wykonywaniu sprawozdan miesiecznych i rocznych w zakresie rejestracji
udzielonych §wiadczen zdrowotnych w placoéwkach Zaktadu - dla Narodowego Funduszu Zdrowia.

10. Przyznawanie i nadzor w zakresie przyznawania uprawnien pracownikow Zakladu do pracy
w systemach informatycznych funkcjonujacych w Zakladzie, zgodnie z zajmowanym
stanowiskiem.

11. Szkolenia pracownikow z zakresu obstlugi obowiazujacego oprogramowania Zaktadu
na poszczegolnych stanowiskach pracy.

oA W R —
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§ 61
Dzial ds. Administracyjnych wykonuje czynnosci administracyjno — prawne oraz organizacyjne
wykonywane réwniez w ramach funkcjonujacej w dzialeKancelarii, zgodnie z zakresami obowiazkow
poszczegdlnych pracownikow, w tym w szczegolnosci:
1. Udziat w przygotowywaniu projektdow wewnetrznych aktéw normatywnych Dyrektora.
min. regulaminow, zarzadzen, polecen stuzbowych, pism okolnych.
2. Opracowywanie projektow umow cywilno — prawnych/ wszelkich innych umow, aneksow
do umoéw oraz wprowadzenie ich do obiegu, zgodnie z obowigzujacymi wewnetrznymi aktami
normatywnymi.
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. Udzielanie porad i konsultacji prawnych komérkom organizacyjnym Powiatowego Zakladu Opieki
Zdrowotnej.

4. Opiniowanie przedstawionych projektow umdw, regulamindéw/innych dokumentow.

5. Wystgpowanie w imieniu pracodawcy (w przypadku pelnomocnictwa do reprezentowania
w sprawach obok radcy prawnego/adwokata) przed sagdami we wszystkich instancjach/ innymi
organami panstwowymii samorzgdowymi.

6. Dchodzenie naleznosci Zakladu u jego dluznikéw, w drodze dzialan przed sadowych
np. wezwania do zaplaty itp. na zlecenie Dyrektora.

7. Opracowywanie pism procesowych, pozwdw, wnioskow do komornika itp. na zlecenie Dyrektora.

8. Udzial w procedurach z zakresu dziatalnosci Rady Spotecznej Powiatowego Zakladu Opieki
Zdrowotnej.

9. Przeprowadzanie procedur konkursowych na $§wiadczenia zdrowotne na podstawie art. 26 ustawy
0 dzialalnosci leczniczej w zakresie umdéw tzw. kontraktowych m.in. dla lekarzy, pielggniarek,
ratownikow medycznych.

10. Przeprowadzanie procedur konkursowych na stanowiska kierownicze na podstawie art. 49 ustawy
o dzialalnosci leczniczej 1 aktow wykonawczych w tym zakresie.

11. Prowadzenie spraw rejestrowych w Krajowym Rejestrze Sadowym i Swietokrzyskim Urzedzie
Wojewodzkim w Kielcach.

12. Protokotowanie przebiegu narad/spotkan na polecenie Dyrektora.

13. Prowadzenie akt dotyczacych spraw sadowych i komorniczych, w przypadku gdy nie prowadzone
sa przez radce prawnego/adwokata.

14. Prowadzenie repertorium spraw sadowych, komorniczych we wspolpracy z radca
prawnym/adwokatem.

15. Wspdtpraca z radca prawnym/adwokatem w zakresie prowadzonych spraw.

16. Wspolpraca z Dziatem ds. Techniczno — Gospodarczych i Dzialem ds. Zamdwien Publicznych
1 Zaopatrzenia w zakresie zawierania umdéw dzierzawy, najmu, uzyczenia.

17. Wspdlpraca z Dziatem ds. Zamoéwien Publicznych i Zaopatrzenia w zakresie procedur ustawy
prawo zamoOwien publicznych.

18. Monitorowanie aktow prawnych i umieszczanie ich na stronie intranetowej Zaktadu.

19. Biezace monitorowanie cen na rynku ustug medycznych oraz sporzadzanie w oparciu o zebrane
dane w tym kosztowe z Dziatu ds. Budzetowania i Kosztow propozycji cennikow $wiadczen
oferowanych przez podmiot leczniczy i przedstawianie do decyzji Dyrektorowi Naczelnemu.

20. Stata weryfikacja i aktualizacja cennikow badan i ustug.

21. Okresowa weryfikacja cennikéw stanowiacych zataczniki do zawartych przez podmiot leczniczy
umow 1 Inicjowanie zmian W tym zakresie, w tym bezposredni kontakt z klientem
oraz sporzadzanie stosownych aneksow.

22. Kompleksowe przygotowywanie ofert w zakresie swiadczonych przez podmiot leczniczy ustug
medycznych w tym kontakt z klientem, przygotowywanie umdéw wraz z cennikiem.

a3 Opiniowanie zgodnie z obowigzujacymi procedurami (na kartach umowy) umoéw/aneksdéw
w zakresie cennikow swiadczen oferowanych przez inne podmioty, w tym poroéwnywanie
z dotychczasowymi warunkami umow, wyszukiwanie na rynku ofert korzystniejszych.

24, Nadzor nad prawidlowym obiegiem korespondencji oraz dokumentéw wewnetrznych
1 zewnetrznych, zgodnie z obowigzujacg instrukcja kancelaryjng w tym przyjmowanie,
rejestrowanie (ewidencja), selekcjonowanie 1 wysylanie (przekazywanie) korespondencii,
zabezpieczenie dowozu i przywozu korespondencji i przesylek - do Urzedu Pocztowego, Urzedu
Miasta, Starostwa Powiatowego, bankow, sadow, Sanepidu i innych.

25.Prowadzenie ewidencji zarzadzen, polecen, pism okolnych oraz innych wewnegtrznych aktow
normatywnych  wydawanych przez Dyrektora z zastrzezeniem § 19 ust. 2 niniejszego
Regulaminu.

26. Prowadzenie rejestrow stuzbowych min. rejestru pieczatek, pelmomocnictw, umoéw, spraw
sadowych, zdarzen niepozadanych itp..

27. Przechowywanie dokumentacji Zaktadu wplywajacej do Kancelarii.

L
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§ 62

Dzial ds. Zaméwien Publicznych i Zaopatrzenia organizuje i realizuje zadania poprzez:

1.

2

el

Przygotowywanie, prowadzenie i zakonczenie postepowan wg obowigzujacych przepisow w tym
ustawy prawo zamowien publicznych oraz wewnetrznych aktéw prawnych.

Przeprowadzanie postgpowan przetargowych dotyczacych zbycia lub dzierzawy nieruchomosci
(obiektow, pomieszczen itp.) w oparciu o obowigzujace przepisy.

Opracowywanie planu zamowien publicznych na podstawie zapotrzebowan poszczegdlnych
komorek organizacyjnych.

Prowadzenie prawidlowej gospodarki magazynowe] w zakresie gospodarki zapasami
i ich zabezpieczeniem.

Prowadzenie ewidencji dokonywanych zakupéw i realizacji dostaw na podstawie zawartych
umow, zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami.

Zatatwianie spraw dotyczacych reklamacji zakupow.

Wykonywanie zadan zgodnie z zakresami czynnosci poszczegdlnych pracownikow.
Monitorowanie  potrzeb  zaopatrzeniowych  poszczegdlnych  komorek — organizacyjnych
w porozumieniu z kierownikami celem okreslenia optymalnego poziomu zakupow.

§ 63

Dzial ds. Techniczno-Gospodarczych organizuje i prowadzi dziatalnos¢ oraz sprawuje nadzor
w zakresie:

1.

w

B T
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Utrzymania sprawno$ci technicznej i zapewnienia prawidlowej eksploatacji budynkdw
i obiektow budowlanych, urzadzen technicznych (w tym dzwigowych), instalacji
(elektroenergetycznych, wodno-kanalizacyjnych, ciepta tj. centralnego ogrzewania, centralnej
cieptej wody i ciepla wentylacyjnego, teleinformatycznych, gazéw medycznych, gazu ziemnego
1 jego detekcji, przyzywowej i sygnalizacji pozaru, wentylacji i klimatyzacji mechanicznej).
systemow (telewizji przemystowej, DSO) oraz sprzg¢tu technicznego, medycznego, gasniczego
1 gospodarczego poprzez:

1) przeprowadzanie okresowych przegladow, kontroli i pomiaréw celem zapewnienia
niezbednych napraw, remontow i konserwacji,

2) zapewnienie niezbednej konserwacji, przegladow okresowych i napraw sprzetu
i aparatury  medycznej oraz  technicznej  poprzez — zabezpieczenie  uslug
wysokospecjalistycznych jednostek serwisu technicznego,

3) organizowanie 1 kontrolowanie przeprowadzonych konserwacji, napraw 1 remontow
oraz racjonalnego wykorzystania zuzywanych srodkow rzeczowych,

4) sprawowanie nadzoru nad uzytkowaniem aparatury i sprze¢tu medycznego,

5) organizowanie i wykonywanie prac remontowych w komarkach organizacyjnych Zaktadu,

6) tworzenie okresowych planow przegladdéw, remontéow 1 zakupow inwestycyjnych,

7) nadzor nad dokumentacja techniczna,

8) zamawianie materialdéw, elementéw 1 urzadzen w celu zapewnienia biezace] obstugi
i cigglosci utrzymania ruchu instalacji, systemow i urzadzen,

Doboru i wprowadzania rozwiazan ograniczajacych zuzycie medidow.

Gospodarki odpadami medycznymi, komunalnymi oraz wtornymi i ich odbioru przez podmioty

zewnetrzne.

Wykonywania ustug zywienia, dozoru i sprzatania Zaktadu przez firmy zewnetrzne.

Dostarczania paliwa dla urzadzen i srodkow transportu samochodowego nalezacego do Zaktadu.

Organizowania i wykonywania prac w zakresie wewnetrznego transportu zakltadowego.

Gospodarki bielizng szpitalna i wykonywania uslugi jej prania dla Zakltadu przez firmy

zewnetrzne.

Wykonywania ustugi transportu medycznego dla potrzeb Zaktadu.

Przygotowywania i realizacji od strony technicznej inwestycji.
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. Prowadzonej dziatalnosci przez szwalni¢ zakladowa.
. Sktadania wnioskow w sprawie zamowien realizowanych w ramach zadan dziatu.
. Przeprowadzania rozeznania rynku w odniesieniu do zakupéw i ushug realizowanych

w ramach zadan nalezacych do dziatu.

. Podzialu kosztow migdzy poszezegdlne komorki organizacyjne i pododbiorcéw w odniesieniu

do wyzej wymienionych ustug i mediow.

. Zapewnienia biezgcej aktualizacji wspotczynnikéw podziatu kosztow.
. Przygotowywania kalkulacji kosztéw oplat za media i eksploatacje dla zawieranych przez Zaktad

umow najmu i dzierzawy.

. Wykonywania analiz zmian cen mediow.

§ 64

Dzial ds. Pozyskiwania Funduszy Zewnetrznych organizuje i realizuje zadania poprzez:

1.

o

monitorowanie i gromadzenie informacji o dostgpnych funduszach unijnych oraz innych
funduszach zewnetrznych,

przekazywanie informacji o mozliwosciach pozyskiwania funduszy unijnych i innych funduszy
zewnetrznych komdrkom organizacyjnym Powiatowego Zaktadu Opieki Zdrowotnej,
podejmowanie czynnosci zwigzanych z pozyskiwaniem funduszy unijnych i innych funduszy
zewngtrznych przez Powiatowy Zaktad Opieki Zdrowotne;j,

przygotowywanie dokumentacji umozliwiajacj aplikowanie o s$rodki unijne i inne fundusze
zewngtrzne na realizacje programow/projektéw pomocowych,

prowadzenie prac zwiazanych z realizacjg projektu systemowego wspotfinansowanego
ze srodkow zewnetrznych.

§ 65

Sktad komorek organizacyjnych PIONU FINANSOWEGO obrazuje Zalacznik nr 2

do niniejszego Regulaminu.

2. Pion Finansowy podlega Glownemu Ksiggowemu.

§ 66

Dzial ds. Finansowo — Ksiggowych wykonuje dziatalnos¢ w zakresie:

L

(V)

N

Organizowania, sporzgdzania, przyjmowania, obiegu i kontroli dokumentéw ksiegowych zgodnie
z ustawg o rachunkowosci oraz Zaktadowym Planem Kont i innymi obowigzujgcymi przepisami,
w sposdb zapewniajacy: wilasciwy przebieg operacji gospodarczych, ochron¢ mienia bedacego

w posiadaniu  Zakladu, ustalenie kosztow jednostkowych ustug medycznych oraz

sprawozdawczodci finansowe;j.

Organizowania i doskonalenia ksiggowosci i sprawozdawczoscei przy uzyciu komputera.

Biezgcego 1 terminowego prowadzenia ksiegowosci 1 sprawozdawczos$ei finansowej.

Biezgcego 1 terminowego prowadzenia ewidencji zapasOw, zuzycia i sprzedazy sktadnikow

majatku trwatego i obrotowego, w tym:

1) rzeczowego majgtku trwatego,

2) wartosci niematerialnych i prawnych,

3) materiatow i towardw,

4) naleznosci, rozliczen miedzyokresowych kosztéw i przychodow, w sposéb umozliwiajacy
terminowe rozliczanie oséb odpowiedzialnych za powierzone skladniki majatkowe oraz
prawidlowe dokonywanie rozliczen finansowych.

Prowadzenia ewidencji z tytutu zobowigzan.

Ewidencjonowania stanu, przychodoéw i rozchodow kapitatéw i funduszy specjalnych.
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Przygotowywania analityki wybranych pozycji niezaliczanych do przychodow i kosztow
uzyskania przychodéw i kosztow niestanowiacych kosztéw uzyskania przychodow zgodnie
z ustawa o podatku dochodowym od oséb prawnych.

Prowadzenia caloksztattu rozliczen z tytulu podatku od towaréow i ustug oraz podatku
od nieruchomosci.

Uzgadniania sald powstajacych w wyniku prowadzonej ewidencji.

Przygotowania dokumentacji do postgpowania sagdowego.

Sporzadzania w ustalonych przez Gléwnego Ksiegowego terminach polecen ksiegowania.

Kontroli oraz podpisywania dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych na dowdd
prowadzonej kontroli wewnetrzne;j.

Sprawdzania, czy operacja zostala uznana przez upowaznionych pracownikow Zaktadu
za prawidlowa pod wzgledem merytorycznym.

Prowadzenia rejestrow wplywu faktur i rachunkow, potwierdzania ich pod wzgledem formalnym
1 rachunkowym.

Wyceny rzeczowych skladnikéw majatkowych i ustalanie réznic inwentaryzacyjnych zgodnie
z ,.Instrukcjg Inwentaryzacyjna...”.

Dostarczania danych niezbednych do planowania, podejmowania prawidtowych decyzji
gospodarczych oraz oceny wykonania zadan.

Prowadzenia i kontroli gospodarki finansowej Zaktadu,wspotudzialu w opracowywaniu planow
finansowych Zaktadu.

Sporzadzania rejestrow platnosci zobowigzan oraz terminowe ich regulowanie.

Prowadzenie kasy Zakladu i rejestrowania wszystkich operacji dotvezacvch wptlat i wyplat
gotdwkowych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Wykonywania czynnosci zwigzanych z przechowywaniem i transportem gotowki oraz innych
warto$ci pieni¢znych.

Prowadzenia rejestrow bankowych.

. Ewidencji i dochodzenia odsetek z tytutu nieterminowej zaptaty naleznosci oraz ewidencji odsetek
z tytulu nieterminowej zaptaty zobowigzan.

Fakturowania sprzedazy ustug wykonywanych na rzecz kontrahentow (poza NFZ) Zakladu
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i podpisanymi umowami.

Ksiggowania list ptac zgodnie z Zaktadowym Planem Kont.

§ 67

Dzial ds. Budzetowania i Kosztow organizuje 1 wykonuje zadania poprzez:

1.

2

W

e

10

Prowadzenie ewidencji, rozliczen i kalkulacji kosztow catoksztattu dziatalnosci Zaktadu zgodnie

z Zakladowym Planem Kont.
Dokonywanie wyceny procedur medycznych oraz ich aktualizacje przy wspoétudziale personelu
medycznego.

. Ustalanie jednostkowych kosztow uslug oraz biezacg ich aktualizacje.

Sporzadzanie planéw 1 Dbiezace monitorowanie budzetow poszczegdlnych komorek
organizacyjnych oraz comiesieczne analizowanie odchylen i przekroczen planowanych budzetow.
Dokonywanie kwartalnych rozliczen budzetow wraz z analiza wskaznikowag dla celow
zarzadczych,

. Dobor 1 opracowywanie kryteriow oceny sytuacji ekonomiczno-finansowej Zaktadu.
. Sporzadzanie okresowych i wycinkowych analiz kosztéw, stanu i zmian wybranych pozycji

aktywow 1 pasywow.

. Biezgcg analize sytuacji finansowej Zakladu ze szczegdlnym uwzglednieniem kosztéw i zysku

poszczegolnych komorek organizacyjnych.

Opracowywanie zestawu wskaznikéw ekonomicznych ilustrujgcych przebieg procesow
ekonomiczno-finansowych w Zakladzie.
. Oceng ekonomicznej efektywnos$ci planowanych inwestycji oraz sporzadzanie analiz dotyczacych
wazniejszych przedsiewzig¢ gospodarczych Zaktadu.
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11. Opracowywanie ocen ekonomicznych celowosci i optacalnosci nowych uruchomien na zlecenie
Dyrektora.

12. Opracowywanie programow poprawy w zakresie oplacalnosci i rentownosci ustug.

13. Opracowywanie informacji dotyczacych ksztaltowania si¢ wskaznikow kosztow posrednich
w rachunku narastajgcym.

14. Opracowywanie zleconych analiz problemowych oraz przygotowywanie wniskow.

15. Wspotprace przy konstrukeji i zatozeniach do planu finansowego.

16. Instruowanie o0sdb  kierujacych Dzialem/Oddzialem/Poradnia w zakresie interpretacji
ksztattowania sie wskaznikow ekonomicznych i biezacej ich kontroli.

Rozdzial IX

WARUNKI WSPOLDZIALANIA Z INNYMI PODMIOTAMI WYKONUJACYMI
DZIALALNOSC LECZNICZA W ZAKRESIE ZAPEWNIENIA PRAWIDELOWOSCI
DIAGNOSTYKI, LECZENIA, PIELEGNACJI I REHABILITACJI PACJENTOW ORAZ
CIAGLOSCI PRZEBIEGU PROCESU UDZIELANIA SWIADCZEN ZDROWOTNYCH

§ 68
. Zaklad udziela $wiadczen zdrowotnych polegajacych na kompleksowych dziataniach stuzacych
przywracaniu i1 poprawie zdrowia pacjentow.

2. W celu zapewnienia prawidlowej diagnostyki i leczenia oraz ciaglosci postgpowania,
w przypadku konieczno$ci przeprowadzenia dodatkowych badan, konsultacji, zabiegéw
specjalistycznych, pacjent zostaje skierowany do odpowiedniego podmiotu leczniczego.

Zasady wspoldzialania z innymi podmiotami leczniczymi w zakresie zapewnienia
prawidtowosci diagnostyki, leczenia pacjentow i ciaglosci postgpowania sa uregulowane
przepisami prawa oraz umowami zawartymi z tymi zaktadami.

LI

Rozdzial X

WYSOKOSC OPLATY ZA UDOSTEPNIENIE DOKUMENTACJI MEDYCZNEJ
USTALONEJ W SPOSOB OKRESLONY W ART. 28 UST. 4 USTAWY Z DNIA 6
LISTOPADA 2008 ROKU O PRAWACH PACJENTA I RZECZNIKU PRAW PACJENTA

§ 69

Na podstawie art. 26, 27 i 28 ust. 4 ustawy z dnia 6 listopada 2008 r. o prawach pacjenta i Rzeczniku

Praw Pacjenta ustala si¢ nastepujace zasady udostgpniania dokumentacji medycznej i pobierania oplat

z tego tytutu:

1. Zaktad udostepnia dokumentacje medyczng pacjentowi lub jego przedstawicielowi ustawowemu,
badz osobie upowaznionej przez pacjenta, jak tez podmiotom wskazanym we wlasciwych
przepisach parwa.

2. Po $mierci pacjenta dokumentacja medyczna jest udostgpniana osobie upowaznionej przez
pacjenta za zycia lub osobie, ktora w chwili zgonu pacjenta byla jego przedstawicielem
ustawowym.

3. Dokumentacja medyczna jest udostepniana takze osobie bliskiej, chyba ze udost¢pnieniu
sprzeciwi si¢ inna osoba bliska lub sprzeciwit si¢ temu pacjent za zycia, z zastrzezeniem ust. 3a
i 3b.

3a. W przypadku sporu miedzy osobami bliskimi o udostgpnienie dokumentacji medycznej, zgode
na udostepnienie wyraza sad, o ktorym mowa w art. 628 ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. -
Kodeks postepowania cywilnego, w postgpowaniu nieprocesowym na wniosek osoby bliskiej
lub osoby wykonujacej zawdd medyczny. Osoba wykonujgca zawdd medyczny moze
wystapi¢ z wnioskiem do sadu takze w przypadku uzasadnionych watpliwosci, czy osoba
wystepujaca o udostepnieniec dokumentacji lub sprzeciwiajaca si¢ je] udostgpnieniu
jest osobg bliskg.
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3b. W przypadku gdy pacjent za zycia sprzeciwil si¢ udostepnieniu dokumentacji medycznej,
o ktérym mowa w ust. 3, sad, o ktorym mowa w art. 628 ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. -
Kodeks postepowania cywilnego, w postgpowaniu nieprocesowym na wniosek osoby bliskiej,
moze wyrazi¢ zgode na udostgpnienie dokumentacji medycznej 1 okreslic zakres
jej udostepnienia, jezeli jest to niezbedne:
1) w celu dochodzenia odszkodowania lub zado$¢uczynienia, z tytutu $mierci pacjenta;
2) dla ochrony zycia lub zdrowia osoby bliskiej.
Zaklad udostepnia dokumentacje medyczng rowniez:
1) podmiotom udzielajacym $wiadczen zdrowotnych, jezeli dokumentacja ta jest niezbedna
do zapewnienia cigglosci swiadczen zdrowotnych,
2) organom wiadzy publicznej, w tym Rzecznikowi Praw Pacjenta, Narodowemu Funduszowi
Zdrowia, organom samorzadu zawodow medycznych oraz konsultantom w ochronie zdrowia,
a takze Rzecznikowi Praw Pacjenta Szpitala Psychiatrycznego, w zakresie niezbednym
do wykonywania przez te podmioty ich zadan, w szczegolnosci nadzoru i kontroli;
2a) podmiotom, o ktéorych mowa w art. 119 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r.
o dzialalnosci leczniczej, w zakresie niezbednym do przeprowadzenia kontroli na zlecenie
ministra wlasciwego do spraw zdrowia;

2b) upowaznionym przez podmiot, 0 ktérym mowa w art. 121 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011
r. o dziatalnosci leczniczej, osobom wykonujacym zawod medyczny, w zakresie
niezbednym do sprawowania nadzoru nad podmiotem leczniczym niebedacym
przedsiebiorca;

2¢) Agencji Oceny Technologii Medycznych 1 Taryfikacji, w zakresie niezbednym
do wykonywania przez nig zadan okreslonych w art. 31n ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r.
o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze $rodkow publicznych ;

2d) Agencji Badan Medycznych w zakresie okreslonym ustawa z dnia 21 lutego 2019 r.
o Agencji Badan Medycznych;

3) ministrowi wlasciwemu do spraw zdrowia, sadom, w tym sadom dyscyplinarnym,
prokuraturom, lekarzom sadowym i rzecznikom odpowiedzialnosci zawodowej, w zwiazku
z prowadzonym postepowaniem,

4) uprawnionym na mocy odrebnych ustaw organom i instytucjom, jezeli badanie zostalo
przeprowadzone na ich wniosek,

5) organom rentowym oraz zespolom do spraw orzekania o niepelnosprawnosci, w zwiazku
z prowadzonym przez nie postepowaniem,

6) podmiotom prowadzacym rejestry ustug medycznych, w zakresie niezbgdnym do prowadzenia
rejestrow,

7) zaktadom ubezpieczen, za zgodg pacjenta,

8) komisjom lekarskim podlegtym ministrowi wlasciwemu do spraw wewnetrznych, wojskowym
komisjom lekarskim oraz komisjom lekarskim Agencji Bezpieczenstwa Wewngtrznego
lub Agencji Wywiadu, podlegtym Szefom whasciwych Agencji,

9) osobom wykonujacym zawdd medyczny, w zwigzku z prowadzeniem procedury oceniajgcej
podmiot udzielajacy $wiadczen zdrowotnych na podstawie przepisow o akredytacji w
ochronie zdrowia albo procedury uzyskiwania innych certyfikatow jakosci, w zakresie
niezbednym do ich przeprowadzenia,

10) wojewddzkiej komisji do spraw orzekania o zdarzeniach medycznych, o ktorej mowa
w art. 67¢ ust. 1, w zakresie prowadzonego postepowania,

11) spadkobiercom w zakresie prowadzonego postgpowania przed wojewddzka komisja do spraw
orzekania o zdarzeniach medycznych, o ktorej mowa w art. 67¢ ust. 1,

12) osobom wykonujagcym czynno$ci kontrolne na podstawie art. 39 ust. | ustawy z dnia 28
kwietnia 2011 r. o systemie informacji w ochronie zdrowia, w zakresie niezbednym do ich
przeprowadzenia,

13) cztonkom zespoldw kontroli zakazen szpitalnych, o ktéorych mowa w art. 14 ustawy
z dnia 5 grudnia 2008 r. o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i chorob zakaznych u ludzi ,
w zakresie niezbednym do wykonywania ich zadan.
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4. Dokumentacja ~ medyczna  moze  by¢  udostgpniona  takze szkole  wyzszej

lub instytutowi badawczemu do wykorzystania w celach naukowych, bez ujawniania nazwiska

i innych danych umozliwiajacych identyfikacje osoby, ktorej dokumentacja dotyczy lub innym

podmitom, o ile przepisy prawa tak stanowig.

Elektroniczna dokumentacja medyczna, o ktérej mowa w art. 2 pkt 6 ustawy z dnia 28 kwietnia
2011 1. o systemie informacji w ochronie zdrowia, jest udostgpniana na zasadach okreslonych
w przepisach tej ustawy, ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej
finansowanych ze $rodkéw publicznych oraz ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. - Prawo
farmaceutyczne.

6.Dokumentacja medyczna pacjenta jest udostepniana w nastgpujacych formach:

1) do wgladu w Zakladzie, wraz z mozliwoscia sporzadzenia notatek lub zdjec,

2) poprzez sporzagdzanie jej wyciagdw, odpisow, kopii lub wydruku,

3) przez wydanie oryginatu za potwierdzeniem odbioru i z zastrzezeniem zwrotu po wykorzystaniu,
na zadanie organow wiladzy publicznej albo sadow powszechnych, a takze w przypadku
ody zwloka w wydaniu dokumentacji mogtaby spowodowaé zagrozenie zycia lub zdrowia
pacjenta,

4) za posrednictwem srodkoéw komunikacji elektronicznej,

5) na informatycznym no$niku danych,

6) innych przewidzianych przepisami prawa oraz wewngtrznymi procedudrami.

7.W przypadku wydania oryginatéw dokumentacji obowiazkowo pozostawia si¢ kopig lub pelny odpis
wydanej dokumentacji.
8.Udostepnienie dokumentacji na zewnatrz Zakladu nastgpuje w trybie zapewniajgcym zachowanie
poufnosci i ochrony danych osobowych.

N

§70
1. Udostepnianie dokumentacji medycznej pacjentowi, jego przedstawicielowi ustawowemu,
osobie upowaznionej przez pacjenta, a w przypadku $mierci pacjenta réwniez osobie bliskiej
nastepuje na podstawie:

1) wniosku sktadanego w formie pisemnej zlozonego w Archiwum Dokumentacji Medycznej
budynek "d" (administracja) pokdj nr 208 — dotyczy dokumentacji medycznej z leczenia
szpitalnego,

2) wniosku sktadanego w formie pisemnej ztozonego w Rejestracji Poradni Specjalistycznych
budynek "d" (administracja) okienko nr 4, dotyczy dokumentacji medycznej z poradni
specjalistycznych,

3) wniosku przestanego za pomoca srodkéw komunikacji elektronicznej,

4) wniosku przestanego poczta.

2. Dokumentacja jest udostepniana niezwlocznie, w najblizszym mozliwie terminie.

3. W przypadku koniecznosci uiszczenia opfaty za udostgpnienie dokumentacji medyczne]
dokumentacja podlega odbiorowi po uiszczeniu naleznosci w Kasie Zakladu i1 otrzymaniu
paragonu fiskalnego (faktury).

4 W przypadku wystania dokumentacji drogg pocztowa pacjent reguluje naleznos¢ w terminie
wskazanym na fakturze dolaczonej do dokumentacji medycznej na konto Zaktadu lub w Kasie
Zaktadu w godzinach jej pracy.

§ 71
Za udostepnienie dokumentacji medycznej pacjenta nie poblera si¢ oplat, w przypadku:
1) wgladu do dokumentacji w Zaktadzie,
2) udostepniania dokumentacji pacjentowi, jego przedstawicielowi ustawowemu oraz osobie
upowaznionej przez pacjenta po raz pierwszy w zadanym zakresie. Powyzsze nie dotyczy
udostepniania dokumentacji medycznej po $mierci pacjenta oraz oplaty zwigzanej z kosztami
wysylania dokumentacji medycznej,
3) w przypadkach szczegdlnych okreslonych odrgbnymi przepisami.
1. Za udostepnienie dokumentacji medycznej w postaci wyciagdw, odpisow, kopii, wydrukow lub na
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informatycznym nosniku danych pobiera si¢ oplaty, wedlug cennika okreslonego w Zalqcrmku
nr 3 do niniejszego Regulaminu, naliczone zgodnie z atr. 28 ust 4 ustawy z dnia 6 listopada 2008
roku o prawach pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta.

Rozdzial X1

ORGANIZACJA PROCESU UDZIELANIA SWIADCZEN ZDROWOTNYCH
W PRZYPADKU POBIERANIA OPLAT

§72

. Powiatowy Zaktad Opieki Zdrowotnej udziela $wiadczen zdrowotnych nieodptatnie i odptatnie.

Swiadczenia zdrowotne finansowane ze $rodkéw publicznych ($wiadczenia zdrowotne
nieodplatne) udzielane sa osobom ubezpieczonym w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 27
sierpnia 2004 roku o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze $rodkéw publicznych
badz innym osobom uprawnionym, na podstawie umowy o udzielanie $wiadczen zdrowotnych
zawartej miedzy Zakladem, a Narodowym Funduszem Zdrowia.

. Za udzielone swiadczenia zdrowotne inne niz finansowane ze $rodkéw publicznych ($wiadezenia

zdrowotne odplatne), pobierane sg oplaty, co do zasady przed udzieleniem $wiadczenia, z
zastrzezeniem, ze w wyjatkowych sytuacjach np. w przypadku udzielania $wiadczen w warunkach
szpitalnych, badz jesli swiadczenia realizowane sa na podstwie zawartych uméw z podmiotami
zewnetrznymi, po udzieleniu tych §wiadczen.

. Rodzaje $wiadczen, oraz wysokos¢ pobieranych oplat za udzielane $wiadczenia okreslaZalgceznik

nr 3 do niniejszego Regulaminu oraz zawarte umowy z podmiotami zewnetrznymi regulujace
réwniez warunki wzajemnej wspolpracy.

. Zastrzega sig, 1z zatwierdzenie przez Dyrektora Zakladu zmian w cenniku automatycznie

spowoduje zmiang Zalacznika nr 3 do niniejszego Regulaminu.

§73

. Udzielanie swiadczen odplatnych organizowane jest w taki sposob, aby nie ogranicza¢ dostepnosci

do $wiadczen finansowanych ze srodkéw publicznych, w sposdb zapewniajacy poszanowanie
zasady sprawiedliwego, rownego, niedyskryminujacego i przejrzystego dostepu do $wiadczen
opieki zdrowotnej oraz zgodnie z kryteriami medycznymi.

. Udzielanie $wiadczen zdrowotnych odplatnych pozostaje bez wplywu na kolejnosé miejsca

na prowadzonej przez Powiatowy Zaktad Opieki Zdrowotnej liscie oczekujacych na udzielenie
$wiadczenia finansowanego ze srodkow publicznych.

Swiadczenia zdrowotne odplatne udzielane beda w miare mozliwosci w dniu zgloszenia
lub w innym terminie uzgodnionym z pacjentem, wedtug kolejnosci w dniach i godzinach
ich udzielania.

§ 74

Transport sanitarny odbywa si¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa w tym zakresie
W nastepujacy sposob:

I.
2

3,

4.

5.

Dla pacjentoéw jest dostepna karetka transportowa Zaktadu,

Podstawa do skorzystania z ustug transportu sanitarnego Zakladu jest zlecenie lekarza, ktory
odpowiada za celowos¢ zlecenia i okreslenie wysokosci odplatnosci pacjenta (60% lub 100% -
zgodnie ze stopniem niepetnosprawnosci pacjenta),

W wyjatkowych, uzasadnionych przez lekarza przypadkach, za zgoda Dyrektora transport
sanitarny moze by¢ bezplatny,

Termin transportu uzgadnia Pielegniarka Oddzialowa oddziatu, na ktorym hospitalizowany
byt pacjent z pracownikiem Dziatu ds. Techniczno — Gospodarczych,

Czlonek rodziny pacjenta zglasza si¢ ze skierowaniem do pracownika ww. dziatu (pok. nr 236 11
pietro Administracja) celem wyliczenia ilosci kilometrow niezbednej do ustalenia naleznosci,
Nalezno$¢ regulowana jest w Kasie Zaktadu w godzinach pracy kasy,
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6. Pacjenci SOR, ktérzy zostali przywiezieni przez Karetke firmy zewnetrznej do Szpitalnego
Oddziatu Ratunkowego, a nie zostali zakwalifikowani do hospitalizacji mogg skorzystac
z ustug karetki transportowej Zaktadu regulujac naleznos¢ za ustuge w godzinach pracy Kasy
Zakladu, a poza godzinami jej pracy w Szpitalnym Oddziale Ratunkowym,

7. Podstawa realizacji ustugi jest dowdd zaplaty kosztéw ustugi (paragon fiskalny lub faktura VAT),
ktory nalezy przedstawié kierowcy przed rozpoczeciem transportu.

8. W przypadkach wskazanych we wilasciwych przepisach prawa przystuguje transport sanitarny
nieodptatny jako element Swiadczenia gwarantowanego.

Rozdzial XII

WYSOKOSC OPLATY ZA PRZECHOWYWANIE ZWEOK PACJENTA PRZEZ OKRES
DLUZSZY NIZ 72 GODZINY OD OSOB LUB INSTYTUCJI UPRAWNIONYCH DO
POCHOWANIA ZWLOK NA PODSTAWIE USTAWY Z DNIA 31 STYCZNIA 1959 R.

O CMENTARZACH I CHOWANIU ZMARLYCH ORAZ OD PODMIOTOW, NA
ZLECENIE KTORYCH PRZECHOWUJE SIE ZWLOKI W ZWIAZKU Z TOCZACYM SIE
POSTEPOWANIEM KARNYM

§75

1.Na podstawie art. 24 ust. 1 pkt. 11 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dzialalnosci leczniczej,
Zaktad ma prawo pobiera¢ oplaty od oséb lub instytucji uprawnionych do pochowania zwtok,
wymienionych w ustawie z dnia 31 stycznia 1959 r. o cmentarzach i chowaniu zmartych
oraz od podmiotéw, na zlecenie ktdrych przechowuje si¢ zwloki w zwigzku z toczacym si¢
postgpowaniem karnym, w przypadku przechowywania zwlok pacjenta przez okres diuzszy
niz 72 godziny.

2. Osobami uprawnionymi do pochowania zwlok, zgodnie z ustawg o cmentarzach i chowaniu
zmartych jest najblizsza pozostata rodzina osoby zmarle;j, tj.:

1) pozostaly matzonek,

2) krewni zstepni,

3) krewni wstepni,

4) krewni boczni do 4 stopnia pokrewienstwa,

S) powinowaci w linii prostej do 1 stopnia.

Prawo pochowania zwlok 0sob wojskowych zmartych w czynnej stuzbie wojskowej przystuguje
wlasciwym organom wojskowym w mysl przepisow wojskowych. Prawo pochowania zwlok
0s6b zastuzonych wobec Panstwa i spofeczenstwa przysluguje organom panstwowym,
instytucjom 1 organizacjom spolecznym. Prawo pochowania zwlok przystuguje réwniez osobom,
ktore do tego dobrowolnie si¢ zobowiaza.

3. Przyjmowanie naleznych optat za przechowywanie zwtok pacjenta przez okres dluzszy niz 72
godziny odbywa si¢ zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami prawa w Kasie
Zaktadu.

Rozdzial XIII

WYSOKOSC OPLAT ZA SWIADCZENIA ZDROWOTNE, KTORE MOGA BYC, ZGODNIE
Z PRZEPISAMI USTAWY LUB PRZEPISAMI ODREBNYMI, UDZIELANE ZA
CZESCIOWA ALBO CALKOWITA ODPEATNOSCIA

§76
Zaktad moze udziela¢ swiadczen zdrowotnych innych niz finansowane ze srodkéw publicznych,
zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa 1 na zasadach okreslonych wewnetrznymi aktami
normatywnymi Zaktadu, w tym niniejszym Regulaminem.

§77
Wysokos$¢ oplat za udzielane $wiadczenia zdrowotne inne niz finansowane ze $rodkéw publicznych
oraz pozostate ustugi i oplaty okresla Zatacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.
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Rozdzial XIV

SPOSOB KIEROWANIA JEDNOSTKAMI LUB KOMORKAMI ORGANIZACYJNYMI
ZAKLADU LECZNICZEGO

§78
Podleglos¢ poszczegélnych jednostek i komdrek organizacyjnych Zakladu okreéla niniejszy
regulamin, Zalacznik nr 1 i Zalgcznik nr 2 do Regulaminu oraz zakresy obowigzkéw pracownikdw.

8§79

Oddzialem kieruje, podlegajacy bezposrednio Zastepcy Dyrektora ds. Leczniczych Ordynator,

Kierownik lub Lekarz Kierujacy Oddzialem posiadajacy niezbedne kwalifikacje. W przypadku

oddzialu, w ramach ktdrego zostal utworzony pododdziat dopuszcza sie dwuosobowe kierownictwo

w postaci kierownika pododdziatu oraz kierownika pozostalej czesci oddzialu. Osoba kierujaca

oddziatem lub jego czescia organizuje, koordynuje i nadzoruje dziatalnos¢ oddzialu/pododdziatu

zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa oraz zakresem obowigzkow, a w szczegdlnoscei:

1. zapewnia sprawne funkcjonowanie oddzialu pod wzgledem lekarskim, pielegniarskim,
administracyjnym i gospodarczym,

2. zapewnia prawidlowy tok pracy na oddziale pod wzgledem fachowym i etycznym,

3. zapewnia wlasciwe leczenie i opieke chorym pacjentom, poprzez:

1) nadzor nad leczeniem pacjentow prowadzonych przez lekarzy oddziatowych,

2) zwolywanie konsultacyjnej narady lekarskiej w przypadkach szczegdlnie trudnych,

3) stosowanie w oddziale metod leczenia zgodnych z poziomem wiedzy lekarskiej oraz poziomem
referencyjnym,

4) dokonywanie obchodow lekarskich,

5) informowanie pacjentéw oraz ich rodzin o stanie zdrowia i1 dalszych kierunkach leczenia,

6) przybywanie do oddzialu na wezwanie Dyrektora lub lekarza dyzurnego, ilekro¢ zajdzie
uzasadniona potrzeba,

4. ustala rozklad zaje¢ pracownikéw medycznych, zapewniajacy ciaglosé pracy oraz zabezpieczanie
koniecznych zastgpstw w razie nieobecnosci, w tym sporzadzanie harmonogramu dyzurow
lekarskich, zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

. zapewnia dostep do sprawnie dziatajacej aparatury i sprzetu medycznego,

6. wydaje opinie o podlegtym personelu i wystepuje z wnioskami w sprawie przyjmowania,

zwalniania, awansowania i karania personelu,

7. odpowiada za wdrozenie, a nastepnie przestrzeganie przez podlegly mu personel wewnetrznych
i zewnetrznych aktow normatywnych,

8. odpowiada za tworzenie wewnetrznych aktow normatywnych, w tym w szczegolnosci procedur
i instrukcji na poziomie oddzialu/komorki organizacyjnej oraz ich wdrazania po akceptacji
Pelnomocnika Dyrektora ds. Zarzadzania Jakoscig i Dyrektora Zakladu,

9. prowadzi i nadzoruje dokumentacje medyczng zgodnie z wymogami prawa w tym zakresie.

10. ponosi wspotodpowiedzialnos¢ za majatek Zaktadu znajdujacy si¢ w kierowanej przez siebie
komoérce organizacyjne;j.

Lh

§ 80

Zespolem pielegniarskim w oddziale/komoérce organizacyjnej kieruje, podlegajaca bezposrednio
Zastgpey Dyrektora ds. Pielegniarstwa i Kierownikowi Oddziatu, Pielegniarka Oddzialowa/Polozna
Oddzialowa/Kierownik Zespolu Piel¢gniarek/Piel¢gniarka Koordynujaca wykonuje zadania w
zakresie planowania, organizowania, kontrolowania pracy zespolu pielegniarskiego/ potozniczego
oraz pomocniczego w oddziale, zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa oraz zakresem
obowigzkow,

a w szczegolnoscei:
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1. Sprawuje funkcje administracyjng na poziomie oddziatu.

2. Planuje kompleksowa i ciagla opieke pielggniarska tj.:

1) zaplanowanie warunkéw organizacyjno — technicznych do wykonania zadan przez podlegly
personel,

2) koordynowanie i nadzor na realizacjg zadan zespolu pielegniarskiego/potozniczego w zakresie
bezposredniej opieki nad pacjentem zgodnie z aktualng wiedzg, standardami oraz zasadami
etyki zawodowej,

3) monitorowanie, ocena, analiza jakosci $wiadczen przez zespot pielggniarek/ potoznych,

4) czynne uczestnictwo w tworzeniu planu opieki, poszukiwanie i poprawianie nowych rozwigzan
na rzecz usprawniania pracy oddziatu,

5) stwarzanie warunkow do adaptacji chorych przyjmowanych na oddziat,

6) czuwanie nad prawidlowym i terminowym wykonywaniem zabiegow diagnostyczno —
leczniczych,

7) nadzér nad prawidlowym prowadzeniem obowiazujacej dokumentacji pielegniarskiej,

8) czynne uczestnictwo w programowaniu budzetowania, kalkulacji kosztow oddziatu,

9) planowanie i weryfikacja zamowien materialdw, sprzetu, wyposazenia oddziatu,

3. Ocenia i analizuje stan sanitarno — higieniczny oddzialu oraz czuwa nad przestrzeganiem przepiséw
BHP i Ppoz. przez pracownikow, pacjentéw i1 osoby odwiedzajgce.

4. Nadzoruje gospodarke lekowa w oddziale.

5. Na biezaco kontroluje zywienie chorych — Scista wspolpraca z dietetykiem.

6. Organizuje i realizuje zadania z zakresu edukacji zdrowotnej wobec chorych i ich rodzin/
opiekunow.

7. Przestrzega realizacji informowania chorych o prawach i obowiazkach w czasie hospitalizacji,
zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa 1 wewnetrznymi aktami normatywnymi
w tym zakresie.

8. Planuje metody, formy doskonalenia zawodowego na podstawie wymagan dotyczacych swiadczen
gwarantowanych w czasie hospitalizacji.

9. Dokonuje oceny pracy podleglych pracownikow.

10. Odpowiada za tworzenie wewnetrznych aktow normatywnych, w tym w szczego6lnosci procedur
i instrukcji na poziomie oddziatlu/komorki organizacyjnej oraz ich wdrazania po akceptacji
Pelnomocnika Dyrektora ds. Zarzadzania Jakosciag i Dyrektora Zaktadu.

11. Ponosi wspotodpowiedzialno$¢ za powierzony majatek Zakladu znajdujacy si¢ w komorce
organizacyjnej.

12. Wspolpracuje z Pelnomocnikiem Dyrektora ds. Zarzadzania Jakoscig, Zastgpcg Dyrektora
ds. Pielegniarstwa, Pielegniarka ds. Epidemiologicznych, w zakresie podnoszenia jakosci
udzielanych $wiadczen zdrowotnych oraz realizowaniem ich zgodnie z obowiazujacymi przepisami
prawa.

§ 81
Pozostatymi  jednostkami organizacyjnymi/komérkami organizacyjnymi kieruja wyznaczone
przez Dyrektora Zaktadu osoby zgodnie z zakresami obowigzkow.

Rozdzial XV
POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 82
W powiatowym Zakladzie Opieki Zdrowotnej funkcionuje monitoring wizyjny na zasadach
okreslonych w Regulaminie Monitoringu Wizyjnego stanowiacym zatacznik do Systemu Zarzgdzania
Bezpieczenstwem Informacji.
Ponizej zgodnie z art. 23a ustawy o dziatalnosci leczniczej okreslono sposéb obserwacji
pomieszczen.
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W sktad monitoringu wizyjnego wchodzi 5 rejestratorow tj.:
I.Rejestrator SOR — do rejestratora podtaczonych jest 12 kamer o numerach:
Sala obserwacyjna — izolatka
Korytarz SOR
Obszar Przyjec
Wejscie - Dziat ds. Informatyki
Poczekalnia obok windy
Sala obserwacyjna 1
Sala obserwacyjna 2
Wejscie do poczekalni
9. Korytarz bokséw dla pacjentow
10. Rejestracja SOR
11. SalaR
12. Poczekalnia gabinet NiSOZ
Rejestrator SOR zapisuje obraz z kamer nr 2.3.4.5.8,10 z pozostatych kamer nie prowadzi si¢ zapisu
obrazu. Rejestrator posiada ustawione strefy prywatnosci na kamerach nr: 1,6,7, 11. Dostep
do przegladu zapisanego obrazu posiada Kierownik Dziatu ds. Informatyki lub osoba go zastepujaca.
II.Rejestrator Szpital — do rejestratora podigczonych jest 15 kamer o numerach:
1. Podjazd dla karetek
2. Rejestracja SOR
3. Poczekalnia SOR
4. Korytarz SOR
5. Wejscie — rejestracja poradni specjalistycznych
6
7
8
9

ga B QN L R, B9 R S

. Parking przed wej$ciem gtownym do oddziatow
. Portiernia — wejscie do oddziatow
. Parking poradni specjalistycznych — czg$é lewa
. Parking poradni specjalistycznych — czeé¢ prawa
10. Parking — wjazd na ladowisko
11. Wejscie budynek b — Oddziat Chorob Zakaznych
12. Wejscie — Stacja Dializ
13. Parking, wejscie — budynek A potudnie
14. Tlenownia
15. Parking Hemodynamika
Rejestrator Szpital zapisuje obraz ze wszystkich kamer. Dostep do przegladu zapisanego obrazu
posiada Kierownik Dziatu ds. Informatyki lub osoba go zastepujaca.
III.Rejestrator Oddzial Choréb Zakaznych - do rejestratora podlaczonych jest 5 kamer
o numerach:
1. Punkt pielegniarski
2. Korytarz — pokoj lekarski
3. Korytarz oddziatu
4. Izba Przyje¢ Oddziatl Chorob Zakaznych
5. Wejscie stuzbowe Oddzial Choréb Zakaznych
Rejestrator zapisuje obraz ze wszystkich kamer. Dostgp do przegladu zapisanego obrazu posiada
Kierownik Dziatu ds. Informatyki lub osoba go zastepujaca.
IV.Rejestrator Oddzial Pediatryczny — do rejestratora podigczonych jest 11 kamer o numerach:
1. Korytarz — wejscie
Korytarz
Salanr 1
Salanr 2
Sala nr 3
Sala nr 4
Salanr5
Salanr 6

0, X B BN e o
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9. Salanr7
10. Salanr8§
11. Salanr9
Rejestrator Oddzial Pediatryczny zapisuje obraz ze wszystkich kamer. Rejestrator nie posiada dostgpu
do sieci LAN. Dostep do przegladu zapisanego obrazu posiada Kierownik Dziatu ds. Informatyki
lub osoba go zastepujaca.
V.Rejestrator Archiwum Dokumentacji Medycznej — do rejestratora podigczona jest jedna kamera nr:
1. Wejscie, pkt. Przyjed interesantow
Rejestrator Archiwum Dokumentacji Medycznej zapisuje obraz z kamery. Rejestrator nie posiada
dostepu do sieci LAN. Dostep do przegladu zapisanego obrazu posiada Kierownik Dziatu
ds. Informatyki lub osoba go zastgpujaca.
Kamera Oddzial Neurologiczny z Pododdzialem Udarowym — kamera w Sali obserwacyjnej R
oddziatu. Obraz z kamery nie jest rejestrowany.
Kamera Oddzial Anestezjologii i Intensywnej Terapii — kamera w izolatce. Obraz z kamery
nie jest rejestrowany.

Stanowiska Obserwacji monitoringu wizyjnego opisano ponizej.

Gléwne stanowisko obserwacji monitoringu znajduje si¢ w pomieszczeniach ochrony w budynku B.

Dostep 0sob do zdalnego podgladu obrazu odbywa sie w nastgpujgcy sposob:

I.Gléwne Stanowisko Monitoringu bud. B. Dostep do obrazu na zywo posiadajg pracownicy
ochrony pehnigcy aktualnie dyzur. Pracownicy na tym stanowisku nie majg dostepu do przegladania
zapisow obrazu monitoringu. Podglad obrazu na zywo z kamer:

1. Rejestrator SOR kamery nr 2,3,4,5,8,10,12
2. Rejestrator Szpital kamery nr 1,2,3,4,5,6,7,8,9,10,11,12,13,14,15,16
3. Rejestrator Oddziat Chorob Zakaznych kamery nr 1,2,3.4,5

II. Stanowisko Monitoringu Portiernia Bud. A. Dostgp do podgladu obrazu z kamer na zywo

posiadaja pracownicy ochrony pelnigcy aktualnie w tym miejscu dyzur. Pracownicy

na tym stanowisku nie majg dostepu do przegladania zapiséw obrazu monitoringu. Podglad obrazu
na zywo z kamer:

1. Rejestrator SOR kamery nr 2,3,5,8,10,12

2. Rejestrator Szpital kamery nr 1,2,3,4,5,6,7.8,9,10,11,12,13,14,15,16

I11.Stanowisko monitoringu SOR. Dostep do podgladu obrazu z kamer na zywo posiadaja
pracownicy SOR pelniacy aktualnie dyzur w tym miejscu. Pracownicy na tym stanowisku nie majg
dostepu do przegladania zapisdw obrazu monitoringu. Podglad obrazu na zywo z kamer:

1. Rejestrator SOR kamery nr 2,3,5,8,10,12
2. Rejestrator Szpital kamery nr 1,2,3,4,5

IV.Stanowisko monitoringu Oddzial Pediatryczny - Dostgp do podgladu obrazu z kamer na zywo
posiada personel pielegniarski oddziatu Pediatrycznego petnigey aktualnie dyzur w tym miejscu.
Pracownicy na tym stanowisku nie maja dostepu do przegladania zapisow obrazu monitoringu.
Podglad obrazu na zywo z kamer:

1. Rejestrator Oddzial Pediatryczny kamery nr 1,2,3,4,5,6,7,8,9,10,11

V.Stanowisko monitoringu Archiwum Dokumentacji Medycznej — Dostep do obrazu z kamery na
zywo posiadaja pracownicy Archiwum Dokumentacji Medycznej. Pracownicy na tym stanowisku
nie maja dostepu do przegladania zapiséw obrazu monitoringu. Podglad z kamer na zywo z kamery
nr:

1. Wejscie, pkt. Przyjec interesantow

VI.Stanowisko Monitoringu Oddzial Neurologiczny z Pododdzialem Udarowym - Dostgp
do obrazu z kamery na zywo posiada personel pielegniarski pelniacy dyzur w obszarze
obserwacyjnym R oddziatu.

VII.Stanowisko Monitoringu Oddzial Anestezjologii i Intensywnej Terapii - Dostep do obrazu
z kamery na zywo posiada personel pielegniarski pelnigcy dyzur w obszarze obserwacyjnym R
Oddziatu Anestezjologii i Intensywnej Terapii
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§ 83
Sposob rozpatrzenia sktadanych skarg i wnioskéw okreslaja obowiazujace w Zakladzie wewnetrzne

akty normatywne.

§ 84
Personel medyczny i inni pracownicy Zaktadu nie moga w zadnym wypadku, pod grozba sankcji
przewidzianych w tym zakresie przepisami prawa, przyjmowaé od pacjentéw i cztonkéw ich rodzin
oraz innych oséb korzysci materialnych, ktére warunkowalyby wykonanie okreslonych swiadczen,
zobowigzani sa do bezwzglgdnego stosowania przepisdw prawa w tym zakresie.

§ 85
W sprawach nie uregulowanych niniejszym Regulaminem zastosowanie majg przepisy powszechnic
obowigzujace, a w szczegdlnoscei ustawa z dnia 15 kwietnia 2011 roku o dziatalnosci leczniczej, ustawa
z dnia 27 sierpnia 2004 roku o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze $rodkow
publicznych oraz wewngtrzne akty normatywne Zaktadu.

§ 86

Niniejszy Regulamin Organizacyjny wchodzi w zycie po zaopiniowaniu przez Rade Spoleczna,
w dniu podpisania przez Dyrektora Zaktadu.
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